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aSc Tvarkaraš� iai: kompiuterin �  tvarkaraš� i�  
sudarymo programa 
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1. � vadas 
 
1.1 Darbo prad�ia 
 
Sveikiname Jus prad� jus dirbti su aSc TimeTables programa, kuri tikrai palengvins darb�  
sudarant tvarkaraš� ius J� s�  mokyklai ir pad� s s� kmingai dirbti visus mokslo metus. Mes esame 
tikri, kad J� s labai greitai �valdysite program�  ir ji taps nepakei� iamu pagalbininku, padedan� iu 
sutaupyti marias laiko.  
Beje, gali b� ti, kad jums visai neprireiks skaityti šio Vadovo – pa�i� r� j�  programos pagalbininko 
pristatym�  bei pam� gin�  program� , j� s greit �sitikinsite, kad darbas su programa yra paprastas ir 

aprašym�  tereik� s atsiversti tik sud� tingesniais atvejais .  
 
 
1.2 Programos galimyb� s 
 
Programa yra sukurta atsi�velgiant � pradini�  bei vidurini�  mokykl� , taip pat gimnazij� , lic� j� , 
profesini�  ir kit�  mokykl� , kuri�  s� kmingam darbui b� tini tvarkaraš� iai, darbo specifik� .  

 
Programa pad� s: 

• Atsi�velgti � visus psichologinius, higieninius bei pedagoginius reikalavimus, 
keliamus mokiniams ir mokytojams; 

• Optimaliai išnaudoti kabinetus ir kitas mokykl�  patalpas; 
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• Suma�inti mokyklos administracijos darbo kr� v�; 
• Išvengti galim�  klaid�  bei subjektyvumo sudarant tvarkaraš� ius; 
• Atsi�velgti � pedagog�  kolektyvo poreikius ir galimybes, jei tik �manoma, išvengti 

nereikaling�  ‘lang� ’ mokytojams; 
• Pagerinti bendr�  atmosfer�  mokykloje bei  santykius tarp mokytoj�  ir mokini� . 

 
Pagrindin� s programos aSc Tvarkaraš� iai savyb� s: 

• Lengva naudoti – programa naudoja standartin�  Microsoft Windows aplink� , turi 
patraukli�  grafin�  s� saj� ; 

• Efektyvi – programa sukurta taip, kad b� t�  lengva �vesti duomenis ir juos patikrinti; 
• Atsi�velgia � visas u�duotas s� lygas – �vertina disciplin� , pamok�  laik� , specializuot�  

kabinet�  panaudojimo galimybes, mokytoj�  darbo laik�   ir kt.  
• Automatiškai sukuria tvarkarašt�; 
• Taip pat sukuria individualias tvarkaraš� i�  lenteles atskiroms klas� ms, mokytojams, 

net kabinetams; 
• Leid�ia kopijuoti ir taisyti jau sukurtus tvarkaraš� ius; 
• �galina parinkti pavaduojan� ius mokytojus. 

 
 
1.3 Reikalavimai kompiuteriui  

 
• Reikalingas suderinamas su IBM PC kompiuteris su 486 ar geresniu procesoriumi, su 16 

MB ar daugiau operatyvin� s atminties, kietu disku (su bent 50 MB laisvos vietos), CD 
skaitytuvu (neb� tinas, jei programa diegiama j�  atsisiuntus iš interneto) ir  VGA/SVGA 
monitoriumi. 

• Operacin�  sistema Windows 95 / 98 / ME / NT / 2000 / XP. 
• Pel�  bei spausdintuvas. 

 
 
1.4 Programos diegimas  
 
1. �d� kite programos kompaktin� disk�  � CD-ROM skaitytuv� . Jei programa yra atsi� sta iš 
interneto, dukart kliktelkite program�   TimeTables.exe  su pele. 
 
2. Sekite diegimo programos instrukcijas. 
 
4. Diegimo programa atvers tok� lang� : 
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Ji paprašys �vesti kelet�  duomen� , ir kiekvienu atveju pasi� lys standartin� pasirinkim� . Jeigu 
nutarsite j� pakeisti diegimo programos darbo metu, visada gal� site gr��ti atgal ir tai padaryti.  
Lango apa� ioje yra navigacijos mygtukai:  

Back – gr��ti atgal � prieš tai buvus� lang� .  
Next – pereiti � sekant� lang� . 
Cancel – nutraukti diegimo programos darb� . 

Standartiniai pasirinkimai yra tinkami did�iajai daliai kompiuteri� .  
 
5. Paspaud�  ‘Next’ (Sekantis) J� s pereisite � sekant� diegimo programos lang� . 
 

 
 
Ji pasi� lys �diegti program�  � C:\TimeTables\ direktorij� . Jei norite pasirinkti kit�  direktorij� , 
paspauskite mygtuk�  ‘Browse’ (Per�i� ra) ir pasirinkite kit� . Po to paspauskite mygtuk�  ‘Next’ 
(Sekantis).  
 
6. Programa paklaus, kaip pavadinti aplank� , kuriame bus nuoroda � program�  ir pasi� lys 
pavadinti j� aScTimeTables. Galite �rašyti kit�  pavadinim�  ar pasirinkti j� iš s� rašo.  
Po to paspauskite mygtuk�  ‘Install’: 
 

 
 
7. Palaukite, kol programos bylos bus nukopijuotos � kompiuterio disk� .  
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8. Programa sukurs aScTimeTables aplank�  ir jame patalpins programos ikon� l� . Taip pat 
programos ikon� l�  atsiras ir kompiuterio ekrane. 
 
 
1.5 Darbo su programa prad�ia ir programos registracija  
 

Prad� ti darb�  su programa galite du kartus paspaud�  programos ikon� l�   arba 
pasirink�  Start/Programs/aScTimetables/aScTimetables. Pirm�  kart�  paleidus program� , 
atsidarys toks langas:  

 
 
Pasirinkus “T� sti…”, atsidarys šis langas:  

 
 
Galite paspausti registracijos mygtuk�  ir u�registruoti program� . Jeigu neturite programos kodo, 
J� s vis vien galite dirbti su programa, 
paspaud�  mygtuk�  ‘Dirbti su programa’.  
Neregistruota programa turi kelet�  apribojim�  
– nors ji yra pilnai veikianti, ji neleid�ia 
�rašyti duomen�  � kompiuterio disk� , 
eksportuoti bei importuoti duomen�  ir 
sudaryt�  tvarkaraš� i�  bei spausdinti 
tvarkaraš� io.  
Program�  galima u�registruoti ir v� liau, ta� iau 
jei nutarsite programa naudotis, j�  privaloma 
�sigyti.  
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Registracija vyksta taip: 
 

1. �rašykite savo mokyklos pavadinim� . Jis bus spausdinamas ant vis�  tvarkaraš� io lap� .  
2. Po mokyklos pavadinimu yra programos licenzijos numeris.  
3. Informuokite programos pardav� j�  koks yra šis numeris (telefonu, faksu ar el. paštu).  
4. Pardav� jas Jums suteiks programos registracijos kod� , kur� �rašykite � apatin� lauk�  (prie 
spynel� s)  ir paspauskite ‘OK’ mygtuk� .  

 
Informacij�  apie programos distributori�  rasite šiame lange (pasirinkite ‘Pagalba, Technin�  
pagalba’): 
 

 
 
 
1.6 Programos spalv�  nustatymas 
 
Programa skirtingas pamok�  korteles �ymi skirtingomis spalvomis, tod� l b� tina, kad monitorius 
gal� t�  rodyti pakankam�  spalv�  skai� i� . Spalv�  skai� i�  Windows operacin� je sistemoje galima 
nustatyti tokiu b� du: 
 

1. Atverkite Windows Valdymo lang�  (Control Panel), paspausdami Start/Settings/Control 
Panel. 
2. Pasirinkite ‘Appearance and Themes’, ‘Display’. 
3. Paspauskite ‘Settings’ (Nustatymai) skirtuk� . 
4. Pasirinkite ne ma�esn� nei 256 spalv�  r� �im � . Jei jo nepavyksta nustatyti, pakeiskite 
monitoriaus skiriam� j�  geb�  � ma�esn�  ar pasirinkite kit�  grafin� s kortos valdikl�. Be abejo, 
programa dirbs ir esant ma�esniam nei 256 spalv�  r� �imui, tik kai kurios skirting�  pamok�  
kortel� s gali b� ti atvaizduotos beveik vienoda spalva arba jos atrodys ne visai idealiai.  
5. Perkraukite kompiuter�. 

 
 
1.7 Programos pagalbininkas ir kita pagalba vartotojui  
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Programos pagalbininkas, kuris pasirodo darbo prad�ioje, yra tikrai vertas d� mesio. Mokytojas, 
kurio paveiksliukas atsiranda apatiniame ekrano kampe, greitai ir suprantamai papasakos apie 
program�  ir darb�  su ja. Programos demonstracij�  taip pat galima paleisti pasirinkus meniu 
punkt�  ‘Pagalbininkas’.  
Jeigu kartais Jums nepavykt�  išspr� sti iškilusi�  tvarkaraš� io sudarymo problem�  ar b� t�  kit�  
klausim� , � kuriuos atsakymo nerastum� te šiame vadove ar pagalbininko paaiškinimuose, 
kreipkit� s � programos autorius. Interneto adresas yra www.asctimetables.com, el. pašto adresas: 
timetables@asc.sk. 
 
Pasirinkus meniu punkt�  ‘Bylos, Parodyti tvarkaraš� i�  pavyzd�ius’, j� s galite pa�i� r� ti �vairius 
prie šios programos prid� tus kit�  mokykl�  tvarkaraš� i�  pavyzd�ius, o pasirinkus ‘Apmokym� ’ 
graf�  – pa�i� r� ti nesud� tingus tvarkaraš� ius, parodan� ius, kaip galima išspr� sti kai kurias 
standartines tvarkaraš� i�  sudarymo situacijas su kuriomis galite susidurti ir j� s.  
 
Jeigu dirbant su programa iškyla klausim� , komentar� , atsiranda problem�  ar pasi� lym� , kaip 
b� t�  galima patobulinti program� , dabar j� s galite kreiptis � programos autorius tiesiogiai – 
tereikia paspausti ikon� l�  su klaustuko �enklu programos �ranki�  juostoje:   
 

 
 
Taip pat kartu su �inute galima pasi� sti ir tvarkarašt�. 
 
 
2. Tvarkaraš� io nustatymai 
 
 
2.1 Naujo tvarkaraš� io sudarymas 
 
Paleidus program� , atsivers toks langas:  
 

 
 

Tvarkarašt� galima sudaryti dviem skirtingais b� dais:  
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1. Pasirinkus punkt�  ‘Sukurti nauj�  pamok�  tvarkarašt�’ programa sukurs nauj�  tvarkaraš� io 
lang� , kuriame J� s gal� site �vesti visus duomenis: klases, disciplinas, pamokas, kabinetus ir t.t.  
 
2. Kitas tvarkaraš� io sudarymo b� das yra j� kurti naudojantis pagalbininko patarimais. Jis taip 
pat sukurs naujo tvarkaraš� io lang� , o po to nuosekliai atvers dialog�  langus, prašydamas �vesti 
informacij� . Tai garantuos, kad duomenys bus �vesti reikiama tvarka. Pavyzd�iui, yra negalima 
�rašyti mokytoj�  darbo valand� , prieš tai ne�vedus informacijos apie klases.  
 
Sekan� iuose skyriuose aprašyta, kaip �vesti duomenis, naudojantis pagalbininku.  
 
 
2.2 Pagalbininkas. Pirmas �ingsnis: Informacija 
 
Pirmasis �ingsnis yra skirtas tik informacijai ir nereikalauja joki�  duomen� . Jo apa� ioje yra 
Back, Next bei Cancel (Atgal, Pirmyn, Atšaukti) mygtukai, su kuriais galite valdyti pagalbininko 
atidaromus langus. Net nutraukus darb�  su pagalbininku ‘Cancel’ mygtuku, toliau duomenis 
galima �vesti rankiniu b� du. Norint pagalbinink�  galima atverti iš naujo, pasirinkus meniu 
punktus ‘Aprašymai’, ‘Pagalbininkas’.  
Paspaud�  ‘Next’ mygtuk� , pereisite � sekant� lang� .  
 
 
2.3 Pagalbininkas. Antras �ingsnis: Pagrindiniai duomenys 
 

 
 

 ia �vedami tokie duomenys:  
 

1. Mokyklos pavadinimas; 
2. Mokslo metai; 
3. Savait� s dienos, kurioms J� s norite sudaryti tvarkarašt�. Jei, pavyzd�iui, pamokos vyksta 
ir šeštadieniais, b� tina paukš� iuku pa�ym� ti ir ši�  dien� ; 
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4. Pamok�  skai� i�  per dien� ; 
5. Nurodyti, ar nor� site naudoti nulines pamokas. Kai kurios mokyklos, pavyzd�iui, gali 
prad� ti darb�  8 valand� , bet gali b� ti kad kai kurios pamokos prasid� s ir anks� iau, 
pavyzd�iui, 7:15, kad b� t�  galima geriau panaudoti kabinetus ar mokytoj�  laik� . Jei nulin� s 
pamokos nenaudojamos, tiesiog j�  nepa�ym� kite; 
6. Jei tvarkaraštis sudaromas daugiau nei 7 dienoms (savaitei), �rašykite reikiam�  dien�  
skai� i�  � ‘Tvarkaraštis daugiau nei septynioms dienoms’ langel�. Palikite j� tuš� i� , jei 
tvarkaraštis sudaromas savaitei. Paspauskite ‘Next’ mygtuk� . 
 

Pastaba: visi pagalbininko languose �vesti duomenys gali b� ti taisomi ar kei� iami v� liau.  
 
Pastaba: Programos licenzijos numeris yra susietas su J� s�  mokyklos pavadinimu, tod� l j � 
pakeitus, programa automatiškai nutrauks darb� . J�  iš naujo paleidus, b� tina v� l �rašyti mokyklos 
pavadinim�  ir registracijos kod� , arba nauj�  pavadinim�  ir j� atitinkant� kod� .  
 
 
2.4 Pagalbininkas. Tre� ias �ingsnis: Disciplinos 
 
Šiame lange �rašomos disciplinos. 
 

 
 

Paspauskite mygtuk�  ‘Nauja…’jei norite sukurti nauj�  disciplin� .  
Jei norite pataisyti jau �rašyt�  disciplin� , išsirinkite j�  iš s� rašo ir paspauskite ‘Redaguoti…’. 

Gal� site pataisyti disciplinos pavadinim� , jos sutrumpinim�  
bei tip� . Yra trys pagrindiniai disciplin�  tipai – lengva, sunki 
bei nesvarbi. Šiuos tipus galima pakeisti, taip pat galima 
sukurti ir kitokius disciplin�  tipus. Jie naudojami nurodant 
laik� , kada gali vykti šios disciplinos pamokos, pavyzd�iui, 
sunkios – tik iš ryto.  
Ta� iau nurodant disciplin�  tipus, svarbu per smarkiai 
neapriboti tvarkaraš� io, nes nesunkiai gali �vykti taip, kad 
sunki�  pamok�  pasirodys daugiau nei rytini�  pamok� , ir toks 
tvarkaraštis negal� s b� ti sudarytas.  

 
 
Paspauskite pele ant disciplinos tipo lauko, jei norite j� 
pakeisti.  
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Kiekviena disciplina turi lentel� , kurioje nurodyta:  
     - kada ji gali vykti (kair� je – savait� s diena, viršuje – pamokos eil� s numeris), 
 

     - kada netur� t�  vykti, 
 

     - kada ši disciplina negali vykti. 
 
Nor� dami pakeisti šios lentel� s duomenis, paspauskite po ja esant� mygtuk�  ‘Redaguoti’, ir po 
to, spausdami lentel� s langelius pele, keiskite j�  rodmenis. Spausdami savait� s dien�  ar pamokos 
eil� s numer�, galite pakeisti atitinkamai visos eilut� s ar stulpelio rodmenis.  
 

 
 
Nor� dami sukurti nauj�  disciplinos tip� , paspauskite mygtuk�  ‘Nauja…’.  
 

Reikalingas nam�  darb�  ruošimas: 
 
Pa�ym� j�  š� lauk�  paukš� iuku, J� s programai nurodote, kad šiai disciplinai mokiniai turi ruoštis 
namuose (atlikti nam�  darbus), o v� liau kiekvienai klasei bus galima nurodyti kiek daugiausia 
per dien�  gali b� ti toki�  pamok� , kurioms reikia atlikti nam�  darbus. Tuomet tvarkaraštis bus 
sudarytas taip, kad tokios pamokos b� t�  paskirstytos tolygiai per savait� , ir neb� t�  nei per 
sunki� , nei pernelyg lengv�  dien� .  
 

Maks. pa�ym� toje klaustuku: 
 
Priskiriant disciplinai tip� , nurodoma, kada jos pamokos gali vykti. Ta� iau gali atsitikti taip, kad 
tam tikra disciplina gali b� ti, pavyzd�iui, 6-ta pamoka, ta� iau n� ra gerai, kad jos visos b� t�  tik 6-
os pamokos. Sakykime, klas�  turi dvi istorijos pamokas per savait� . Ji gali b� ti 6-ta ar 7-ta 
pamoka, bet J� s nenorite, kad abi istorijos pamokos vykt�  dienos pabaigoje. Tod� l galima 6-t�  ir 
7-t�  pamok�  istorijai pa�ym� ti klaustuku bei nurodyti, kad istorija gali b� ti ne daugiau kaip vien�  
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kart�  savait� je pozicijoje, pa�ym� toje klaustuku. Tuomet programa m� gins sukurti tok� 
tvarkarašt�, kuriame istorija vien�  kart�  b� t�   1-5 pamoka, o kit�  – 6-7, jei tik toks tvarkaraštis 
�manomas.  
 

Dvigubo ilgio pamokos gali kirsti pertrauk� : 
 
V� liau bus paaiškinta, kaip �vesti skambu� i�  laik�  ir pertraukas tarp pamok� . Pavyzd�iui, galima 
nurodyti, kad pertrauka yra tarp 3-os ir 4-os pamok� , ir kiekvienai disciplinai galima u�duoti, ar 
j�  dvigubo ilgio pamokos gali kirsti pertrauk� , ar ne.  
 

Kabinetai: 
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Kabinetai’, atsivers toks langas: 
 

 
 

 ia galima nurodyti, kokiuose kabinetuose ši disciplina gali vykti. Ši funkcija gali b� ti 
naudojama dviem skirtingais b� dais: kai tik yra �rašoma nauja pamoka, programa jai 
automatiškai priskiria šiai disciplinai paskirtus kabinetus, ir taip sutaupoma laiko – nereikia šios 
informacijos �vesti iš naujo. �inoma, bet kada kabinetai konkre� iai pamokai gali b� ti pakeisti, jei 
tik to reikia.  
Kitas b� das yra pasinaudoti ‘Ši�  nustat�  taikyti visoms šios disciplinos pamokoms’ mygtuku, ir 
visoms šios disciplinos pamokoms bus paskirti šiame lange nurodyti kabinetai.  
 
 
2.5 Pagalbininkas. Ketvirtas �ingsnis: Klas� s 
 

 
Paspauskite ‘Naujas…’ jei norite 
sukurti nauj�  klas� .  
 
Paspauskite ‘Redaguoti…’ jei norite 
pakeisti klas� s pavadinim�  ar jos 
sutrumpinim� .  
 
‘Pamokos…’ pakei� ia pasirinktos klas� s 
pamokas. 
 
‘Grup� s…’ naudojama klasi�  grupi�  
sudarymui ir koregavimui. 
 
Klasi�  s� rašas bei j�  sutrumpintas 
pavadinimas. 
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‘Pašalinti…’ ištrina pasirinkt�  klas� . 
 
 
Kaip ir prieš tai buvusiame lange, J� s galite �vesti, redaguoti ar trinti informacij�  apie klases. 
Klas� s yra išd� stytos tokia tvarka, kokia jos bus pavaizduotos tvarkaraštyje bei spausdinamos. 

Klasi�  išd� stymo tvark�  galima pakeisti, spaudant rodykl� les , esan� ias apatiniame dešiniame 
lango kampe.  
 
 
 
2.5.1 Klasi�  padalijimas 
 
Klas� s padalijim�  skai� ius yra neribotas. Kiekvienas padalijimas gali savo ruo�tu dar b� ti 
padalintas � 6 grupes. �vedant mokytoj�  pamokas, reikia nurodyti, kokiai grupei vyks ši pamoka. 
Skirting�  klas� s padalijim�  grup� ms pamokos gali vykti vienu metu.  
 
Programa sukurs tokius pradinius kiekvienos klas� s padalijimus:  
 
Padalijimas 1 1-a grup�  2-a grup�  
Padalijimas 2 Mergait� s Berniukai 
 
Tai reiškia, kad jei vyksta pamoka berniukams, tuo pa� iu metu gali vykti tik pamoka 
mergait� ms, bet ne 1-ai grupei, nes joje gali b� ti ir berniuk� .  
 
Galima sukurti ir kitokius klasi�  padalijimus, pavyzd�iui, atsi�velgiant � mokini�  pa�angum�  ar 
kitokius kriterijus:  
 
Padalijimas 3 1-a  3-o padalijimo 

grup�  
2-a  3-o padalijimo 
grup�  

3-a  3-o padalijimo 
grup�  

Padalijimas 4 Pradedantieji Pa�engusieji 
Padalijimas 5 Angl�  kalba Vokie� i�  kalba 
 
Šiuo atveju pamokos 1-ai, 2-ai bei 3-ai tre� iojo padalijimo grup� ms gali vykti vienu metu.  
 
 
2.5.2 Padalijim�  �vedimas  
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Grup� s…’, atsivers toks langas:  
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Jame bus informacija apie pasirinktos klas� s padalijimus. Kiekviena eilut�  atitinka vien�  
padalijim� , kuris savo ruo�tu gali tur� ti grupes.  
Padalijimai gali b� ti pakeisti paspaudus ‘Redaguoti’ ar du kartus paspaudus pele ant atitinkamo 
padalijimo eilut� s. Nauj�  padalijim�  (ir jo grupes) galima �rašyti paspaudus ‘Nauja grup� ’ 
mygtuk� . �  atsidarius� lang�  reikia �rašyti norimus grupi�  pavadinimus.  
Padalijimus galima ir ištrinti, tuo atveju išsitrins ir visos tam padalijimui priskirtos pamokos. 
Jei buvo redaguoti tik grupi�  pavadinimai, nekei� iant grupi�  skai� iaus, pamokos nebus ištrintos.  
 

 
 
 
2.5.3 Klasi�  laisvas laikas 
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Laisvas laikas…’, galima nurodyti, kada pasirinkta klas�  neturi tur� ti 
pamok� . Lentel� s langeli�  rodmenis keisti reikia taip pat, kaip ir disciplin�  tip�  atveju, 
paspaud�iant norim�  langel� (ar eilut� , stulpel�) pele.  
 
 
2.5.4 Pamokos 
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Pamokos…’, galima pasi�i� r� ti pasirinktos klas� s pamokas. Reikia pirma 
�vesti klases, po to – mokytojus ir j�  darbo laik� . Kadangi pamok�  klas� ms �vedimo proced� ra 
yra tokia pati kaip ir mokytoj�  pamok�  �vedimas, mes apie tai paaiškinsime pla� iau aprašant 
mokytoj�  darbo laiko �rašym�  � program� .  
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2.5.5 Detali informacija 
 
Paspaudus ‘Detalizuoti…’, atsivers toks langas:  
 

 
 

Jame galima: 
 
1. Leisti atvykti � antr�  pamok� . Kartais yra b� tina, kad kai kuriems mokiniams pamokos 
prasid� t�  nuo antros pamokos. Tuomet programos algoritmas gali sukurti tokius 
tvarkaraš� ius, kuomet viena klas� s grup�  turi pirm�  pamok� , o kita – neturi, ir jos mokslo 
diena prasideda antr� ja pamoka. Tai gali gerokai palengvinti tvarkaraš� io suk� rim� , o 
kartais tai gali b� ti netgi b� tina.  
2. �vesti maksimal�  pamok� , kurios reikalauja pasiruošimo namuose, skai� i�  per dien� .  
3. Nuspr� sti, ar visoms grup� ms pamokos turi baigtis tuo pa� iu metu. Kartais yra lengviau 
sukurti tvarkarašt�, kuomet, pavyzd�iui, 1-a grup�  turi 6-t�  angl�  kalbos pamok�  
pirmadien�, o t�  dien�  2-a grup�  turi 5-ias pamokas. Antradien� 1-a grup�  eina namo 
anks� iau, o 2-a grup�  turi 6-ias pamokas. Kartais tai gali neb� ti patogu, ir � ia galima 
nurodyti kad grup� s turi baigti pamokas vienu metu.  
4. Nustatyti piet�  pertrauk� . Galima nustatyti, kad ši klas�  duotu laiku tur� t�  piet�  
pertrauk� , taip pat neleisti skirti pamok�  po piet�  pertraukos, jei piet�  metas yra paskutin�  
valanda (t.y. po piet�  dar gal� t�  vykti viena pamoka).  
5. Nustatyti maksimal�  pamok�  skai� i�  pozicijose, pa�ym� tose klaustuku. Pavyzd�iui, kad 
6c klas�  gali tur� ti ne daugiau nei dvi 7-as pamokas per savait� .  
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6. U�duoti, kad klas� s mokytojas turi vesti pamokas klasei tik nustatytu laiku. Pavyzd�iui, 
klas� s aukl� tojas(-a) privalo tur� ti 1-�  ar 2-�  pamokas savo klasei pirmadieniais. Programos 
algoritmas sukurs vien�  pamok�  u�duotame intervale, pavyzd�iui, jei bus pa�ym� tos 
pamokos 1, 2 ir 3 bei 8, 9 kiekvien�  dien� , tuomet šiam mokytojui viena pamoka bus 
patalpinta 1-3 pamok�  intervale, ir viena – 8-9.  
7. Mygtukas ‘Detaliau’ atvers lang� , kuriame galima nustatyti pamok�  laik�  automatiniu 
b� du (pamokos prasid� t�  0-in�  arba pirm�  pamok� , pamok�  skai� ius per savait� s dien�  
nesiskirt�  daugiau nei 2-iem pamokomis), arba rankiniu b� du, t.y. nurodyti, kokiu laiku tai 
klasei turi vykti pamokos. Tokiu b� du galima leisti mokiniams atvykti tik � 4-�  pamok� , 
nustatyti, kad pamok�  skai� ius per dien�  neviršyt�  6 pamok�  vien�  dien�  ar 9 – kit� . 
Nustatymas rankiniu b� du yra keturi�  skai� i�  �rašymas, kuri�  pirmieji du reiškia interval� , 
kada klas�  privalo prad� ti pamokas, o tre� iasis  ir ketvirtasis – interval�  iki kelintos 
pamokos mokymas turi baigtis.  
 

 
 
Nepamirškite, kad šiuos duomenis galite �rašyti bet kada  tvarkaraš� io k� rimo metu. Tod� l darbo 
prad�ioje galima juos ignoruoti, ir tik v� liau, derinant tvarkarašt�, �vesti daugiau s� lyg� .  
 
 
2.6 Penktas �ingsnis: Kabinetai 
 
Šiame lange galima �rašyti informacij�  apie kabinetus. Taip pat galima nurodyti, kada kabinetas 

turi b� ti neu�imtas. Kai kurias pamokas pa�ymint  �enklu, šiam kabinetui bus neleid�iama 
priskirti pamokos tuo laiku. Pavyzd�iui, jei tre� iadieniais sporto sal�  yra paskirta kitai mokyklai. 
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Jeigu yra pakankamai kabinet� , galima j�  ir ne�vesti � program� , arba �rašyti tik tuos, kuriems 
b� tina patikrinti galimas kolizijas, kaip sporto sal� , fizikos laboratorija, darb�  kabinetas ir kt. Tai 
palengvint�  bei pagreitint�   tvarkaraš� io sudarym� . 

Mygtukas ‘Kurti’ prideda savus kabinetus (�ymimus ma�o namelio simboliu ) kiekvienai 
klasei.  
 
Paspaudus ‘Naujas…’ arba ‘Redaguoti…’, galite atverti lang� , kuriame yra kabineto aprašymas: 
jo numeris, sutrumpinimas, tipas. Kabinetai gali b� ti trij �  tip� : 

1. Savas klas� s kabinetas; 
2. Bendras kabinetas; 
3. Kitoks.  
 

Kaip bus paaiškinta v� liau, �vedant mokytoj�  darbo laik� , galima nurodyti, kokiame kabinete 
pamoka turi vykti. Kabinet�  pa�ym� jimas ‘savais’ ir ‘bendrais’ palengvins ir informacijos apie 
klases �rašym� . Pamokai galima �rašyti toki�  informacij� : 
 

- ji vyksta klas� s savame kabinete; 
- ji vyksta bendrame kabinete, tuomet programa automatiškai parinks laisv�  

kabinet�  iš bendr�  kabinet�  s� rašo; 
- galima nurodyti, kokiuose b� tent kabinetuose pamoka gal� t�  vykti. Tai gali b� ti ir 

savi, ir bendri kabinetai. 

 
 

Detaliau kabinet�  parinkimas yra aprašytas skyriuje ‘Darbas su kabinetais’.  
 
Kiekvienam kabinetui taip pat galima parinkti viet�  (pastat� ) ir kiekvienam mokytojui nurodyti 
kiek daugiausia kart�  jis gali pereiti iš vieno pastato � kit� . 
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2.7 Šeštas �ingsnis: Mokytojai ir j�  darbo kr � vis 
 

 
 

Duomen�  apie mokytojus �vedimui naudokite ‘Nauja…’, ‘Redaguoti…’ bei ‘Pašalinti’ 
mygtukus. Mygtuku ‘Laisvas laikas…’ galima �rašyti, kada mokytojas negali dirbti. Taip pat yra 
ir keli kiti mygtukai:  
- ‘Pamok�  sk…’ - naudojamas pamokai paskirti; 
- ‘Spalva…’ – pasirinkti norim�  mokytojo spalv� ; 
- ‘Detal� s’ – nustatyti kitai informacijai apie mokytojus, kaip maksimal�  lang�  skai� i� , 

dienas, kada jis/ji gali mokyti, maksimal�  pamok� , kurios gali sekti viena kit�  be pertraukos, 
skai� i� .  

 
Paspaudus mygtuk�  ‘Nauja…’, atsivers langas, kuriame reikia �rašyti mokytojo vard�  bei 
sutrumpinim� . Po to paspauskite ’OK’, ir programa iškart paprašys �vesti koki�  disciplin�  (-as) 
šis mokytojas ves, o po to atsidarys šio mokytojo laisvo laiko langas. 
  
Disciplinas galima išr� šiuoti paspaudus stulpelio pavadinim� . Laikant nuspaust�  ‘Ctrl’ klaviš� , 
galima r� šiuoti kelis stulpelius iš karto.  

Mokytoj�  lango apatin� je dešin� je pus� je yra dvi ma�os rodykl� l� s , jomis galima perkelti 
pasirinkt�  �rašo eilut�  aukštyn ar �emyn. Jeigu s� rašas buvo išr� šiuotas paspaud�iant stulpeli�  
pavadinimus, šios rodykl� s pasikei� ia � u�rakinimo  bei atšaukimo  ikon� les. Su pirm� ja 
galima u�fiksuoti (u�rakinti) s� rašo tvark� , su antruoju –  u�rakinim�  atšaukti.  
 
 
2.7.1 Mokytoj�  darbo kr � vio �vedimas 
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Pamok�  sk…’ arba �vedus nauj�  mokytoj� , atsivers toks langas:  
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Jame yra tokie duomenys: disciplina, klas�  (ar klas� s, jei mokytojas (-a) veda pamok�  
sujungtoms klas� ms), pamokos trukm� , pamok�  skai� ius per savait� , klas� s grup� s, kabinetas.  
�emiau yra mygtukai �rašo prid� jimui, redagavimui bei pašalinimui. �raš�  galima atverti 
redagavimui ir du kartus paspaudus j� su pele. Vis�  s� raš�  galima r� šiuoti paspaud�iant pele ant 
stulpeli�  pavadinim� . Lang�  taip pat galima padidinti, paspaudus standartin�  Windows lango 
padidinimo ikon� l�  , esan� i�  viršutiniame dešiniajame lango kampe.  
 
 
2.7.2 Pamok�  �rašymas ir j�  koregavimas 
 
�rašyti nauj�  pamok�  ar redaguoti esan� i�  galima šiame lange:  
 

- Mokytojas: jeigu mokytojui yra 
priskirtos pamokos, � ia J� s negal� site 
pakeisti jo vardo. Tai galima padaryti 
priskiriant pamokas klasei.  
 
- Jei pamok�  veda ne vienas mokytojas, 
paspauskite mygtuk�  ‘Kitas 
mokytojas…’ ir išrinkite reikiam�  
mokytoj� . 
 
- Pa�ym� kite š� kvadrat� l�, jei pamoka 
gali vykti viename iš bendr�  kabinet� .  
 

- Pa�ym� kite š� kvadrat� l�, jei 
pamoka gali vykti savame kabinete.  
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Kiti galimi kabinetai:  kit�  kabinet� , kuriuose gali vykti pamoka, sutrumpinimai. Kabinetus 
galite pakeisti paspaud�  mygtuk�  ‘Pakeisti’. Nepasirinkus jokio kabineto, šis mygtukas lieka 
pilkos spalvos.  
 
Disciplina: paspaudus mygtuk�  dešin� je, galite per�i� r� ti vis�  disciplin�  s� raš�  ir pasirinkti 
norim�  ar �rašyti nauj� . Kaip ir disciplin�  atveju, J� s galite pasirinkti klas�  ar jos grup� . Galite 
�rašyti nauj�  grup�  ar apjungti klases.  
 
Trukm � : pamoka gali b� ti paprasta, dviguba, triguba ar daugiau akademini�  valand�  trukm� s.  
 
Pamok�  per savait� : �rašykite reikiam�  skai� i� .  
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Kitas mokytojas…’, atsidarys toks langas:  
 

 
 

Iš šio s� rašo galima išrinkti kelis mokytojus (bet paprastai reikia, be abejo, vieno) tai pamokai. 
Apatin�  eilut�  pad� s greitai su�ym� ti reikiamus mokytojus, taip pat ten bus pasirinkimai, kuriuos 
J� s naudojote (ir �raš� te) anks� iau.  
 
Tokiu pat b� du galite sujungti kelias klases vienai pamokai. Paspaudus ’Jungtin� s klas� s…’, 
atsidarys dialogo langas, kuriame galima apjungti klases. 
Vienai pamokai galima apjungti neribot�  grupi�  ar klasi�  skai� i� . 
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Paspaudus mygtuk�  ‘Pakeisti’ (kabinet�  pasirinkimo lango dalyje), atsivers kabinet�  s� rašas, 
kuriame m� lynu paukš� iuku  galima pa�ym� ti kabinetus, kuriuose pamoka gali vykti. Pel� s 
paspaudimu kabinet�  rodmenis galima pakeisti. 
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Jei buvo pa�ym� ti ir bendri, ir savas, ir kiti kabinetai, tai reiškia kad pamoka gali vykti bet 
kuriame kabinete iš ši�  trij �  s� raš� . Beje, vienas kabinetas gali priklausyti ir keliems s� rašams.  
 
Daugel� �raš� , kaip disciplin� , klas� , grup�  ir kt. galima greit išrinkti �rašant tik pirm� j�  
pavadinimo raid� . �rašius t�  pa� i�  raid�  antr�  kart� , kursorius pereis prie sekan� io pavadinimo, 
kuris prasideda šia raide. � kit�  lauk�  galima pereiti paspaudus ‘Enter’ arba ‘Tab’ klaviš� .  
Tai reiškia, kad, naudojantis klaviat� ra, duomenis pasirinkti ir keisti galima labai greitai. 
Pavyzd�iui, atsiv� rus pamokos langui, bus išryškintas ‘Disciplinos’ laukas. Nor� dami rasti 
matematik� , paspauskite M, ir ji atsiras (jei tik yra s� raše). Paspauskite ‘Enter’, ir pereisite � 
klas� s lauk� , po to 4, jei norite pasirinkti 4A, paspaudus 4 dar kart� , bus parinkta 4B klas� . V� l 
‘Enter’, M – mergait� s, ‘Enter’, 3 pamokos per savait� , ‘Enter’ pamokos trukm� , ir ‘Enter’ – 
duomen�  patvirtinimas ir �rašymas. Langas u�sidarys, ir J� s v� l gr�šite � disciplinos lang� .  
 
Kartais pamokai reikia daugiau nei vieno kabineto. Tai gali atsitikti, pavyzd�iui, jei yra 
apjungtos kelios klas� s. Tuomet paspauskite mygtuk�  ‘Daugiau kabinet� ’, ir atsidarys toks 
langas:  
 

 
 
Kiekviena eilut�  atitinka vien�  kabinet� . Šis paveiksl� lis rodo, kad pamokai reikia 1 kabineto. 
Tai gali b� ti savas kabinetas arba vienas iš kit�  kabinet� , kur� galima parinkti.  
Tvarkaraš� io k� rimo metu algoritmas parinks po vien�  kabinet�  iš kiekvienos šio lango eilut� s.  
 
Galima �rašyti pamokas, kurioms nereikia priskirti jokios klas� s. Tokias pamokas galima 
panaudoti, pavyzd�iui, mokytoj�  susirinkimams, bendriems klasi�  susirinkimams, 
administracijos darbui.  
 
 
2.7.3 Cikl�  ir pamok�  lygin� mis ir nelygin� mis savait� ms �vedimas  
 
Jeigu J� s kuriate kelet�  savaitini�  tvarkaraš� i� , galite nurodyti, kokia pamoka kuri�  savait�  turi 
vykti. Pla� iau apie daugiasavaitinius tvarkaraš� ius bus parašyta v� lesniame skyriuje. Taip pat ten 
bus aprašyta kaip priskirti pamokas lygin� ms ir nelygin� ms savait� ms.  
 
 
2.7.4 Sud� tingesni�  pamok�  grupi�  �vedimas  
 
B� na, kad yra pamok� , kurias lanko mokiniai iš skirting�  klasi� . Pavyzd�iui, praktinius darbus 
gali vesti keli mokytojai, jiems gali reik� ti keli�  kabinet� . Tokiu atveju sukurkite praktini�  darb�  
pamok� , � j�  �traukdami reikiamas klases (ar grupes), kabinetus, mokytojus. Tokiai pamokai 
programa taip pat patikrins visas galimas kolizijas, be to, jos viet�  bus galima keisti su pele, taip 
pat kaip ir bet koki�  kit�  pamok� .  
Taip pat �i� r� kite ‘Seminar� ’  skyri� .  
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2.7.5 Pamok�  �rašymas 
 
Kai kada prisireikia �rašyti kelias pamokas. Tai galima padaryti vienu metu, pasirinkus ‘Prid� ti 
daugiau’ mygtuk�  klas� s pamok�  lange. Atsivers toks langas:  
 

 
 
Kiekviena eilut�  atitinka vien�  pridedam�  pamok� . Galima nurodyti klas� , grup� , mokytoj� , 
disciplin� , pamokos ilg� ir kabinet� . Kiek pamok�  norite prid� ti nurodoma ‘Pamok�  skai� iaus’ 
lauke.  
Paspaudus mygtuk�  ‘Prid� ti’, pamokos tai klasei bus prid� tos. 
 
Jei manote, kad toki pat� pamok�  rinkin� gali tekti prid� ti ir kitai klasei kada nors v� liau, 
paspauskite mygtuk�  ‘Išsaugoti’, suteikite rinkiniui vard� , ir jis bus �trauktas � s� raš� .  
 
Laikant nuspaust�  klaviš�  ‘Shift’ ir tuo metu �rašant vertes � laukus, tos pa� ios vert� s bus 
suteiktos visam stulpeliui. Tai pagreitins duomen�  �vedim� .  
 
 
2.7.6 Pamok�  kopijavimas 
 
Klas� s pamok�  lange galima pasirinkti vien�  ar kelias pamokas (laikant nuspaust�  ‘Ctrl’ 
mygtuk� ) ir nukopijuoti jas kitai klasei, paspaudus mygtuk�  ‘Kopijuoti �…’. Atkreipkite d� mes�, 
kad tos klas� s padalijimai bei grup� s bus taip pat nukopijuotos, jeigu j�  nebuvo tose klas� se, � 
kurias pamokos yra nukopijuojamos.  
 
 
2.7.7 Mokytojai ir detali informacija apie juos 
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Detal� s…’ mokytoj�  lange, atsivers detalesn� s informacijos apie mokytoj�  
langas:  
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Jame J� s galite:  
1. Apriboti lang�  (laisv�  pamok� ) skai� i�  mokytojo tvarkaraštyje. Jei tai nesvarbu, palikite 
š� kvadrat� l� tuš� i� . J� s galite nustatyti š� skai� i�  vienod�  visiems mokytojams, 
paspausdami mygtuk�  ‘Nustatyti visiems’ – atsiradusiame s� raše gal� site pasirinkti 
reikiamus mokytojus. 
2. Apriboti dien�  skai� i� , kada mokytojas gali mokyti. Tokiu atveju programa parinks 
tinkamiausias dienas.  
3. Apriboti nuosekliai einan� i�  pamok�  skai� i� . Jis nurodo, kiek pamok�  mokytojas gali 
vesti be pertraukos.  
4. Nustatyti minimal�  ir maksimal�  pamok�  skai� i�  per dien� . Galima u�duoti, kad ši 
s� lyga neb� t�  tikrinama šeštadieniais ir sekmadieniais.  
5. Mokytojas negali tur� ti trij �  lang�  per dien� . Tai reiškia, kad mokytojas gal� s tur� ti 
daugiausia du langus per dien� .  Nors gali b� ti nustatyta, kad mokytojas turi 6 langus per 
savait� , programa neleis, kad, pavyzd�iui, 5 langai b� t�  vien�  dien� , o 1 – kit� . Sudarant 
nesud� tingus tvarkaraš� ius, galima pa�ym� ti ir antr�  langel�, ‘Mokytojas negali tur� ti 
dviej�  lang�  per dien� ’, tuomet mokytojas tur� s tik vien�  lang�  per dien� .  
6. Maksimalus skai� ius pamok� , esan� i�  klaustuko (abejotinoje) zonoje. Pavyzd�iui, 6-ta 
pamoka pa�ym� ta klaustuku ir šis skai� ius yra 2, tuomet mokytojas tur� s tik dvi 6-tas 
pamokas per savait� .  
Pasinaudojant šiuo apribojimu, galima nustatyti, kad mokytojas tur� t�  laiko papietauti – 
nurod�ius kad 5, 6 ir 7 pamokos yra pa�ym� tos klaustuku, ir kad toje zonoje gali b� ti tik 
dvi pamokos, b� site tikri, kad viena pamoka liks laisva.  
 
Jeigu nebus �vesti duomenys 1 ir 3 pozicijose, bus naudojami bendri programos parametrai, 
esantys ‘Tvarkaraštis’, ‘Parametrai’ meniu lange.  
 
Pastaba: 2-os pozicijos duomenys n� ra tie patys, kurie u�duodami mokytojo laisvo laiko 
lange (tai bus aprašyta sekan� iame skyriuje). Tai yra tik darbo dien�  skai� iaus apribojimas, 
neparenkant konkre� i�  savait� s dien� . Bet iš kitos pus� s, apribojant lang�  skai� i� , galima 
nustatyti kokias pamokas mokytojas gali vesti.  

 
 
2.7.8 Mokytoj�  laisvas laikas 
 
Jis kei� iamas lygiai taip pat, kaip ir klasi�  laisvas laikas, nurodant, kada mokytojas gali vesti 
pamokas, kada negali ir kada laikas yra abejotinas (nepageidaujamas, ar s� lyginis, t.y. pamoka 
gali vykti tuo laiku, bet tai n� ra pageidautina).  



��������������	�
��
������������
������������������ ��������������� � ���!������""�#�$������ �%���������&�'��(��)*�� 26

 
 
 
2.8 Septintas �ingsnis: Duomen�  tikrinimas bei tvarkaraš � io sudarymas 
 

 ia J� s galite patikrinti �vest�  duomen�  teisingum� , patikrinant j�  atitikim�  u�duotoms s� lygoms 
ir sukuriant tvarkarašt�. Daugiau apie testavim�  ir tvarkaraš� io k� rim�  bus parašyta 4-ame 
skyriuje, Tvarkaraš� io k� rimas.  
 
 
2.9 Aštuntas �ingsnis: Apibendrinimas 
 
Šis langas t� ra skirtas informacijai. Svarbu atsiminti, kad duomen�  pakeitimas ir kito 
tvarkaraš� io k� rimas yra galimas  ir pabaigus darb�  su pagalbininku. Kituose skyriuose bus 
aprašyta, kaip derinti tvarkarašt� rankiniu b� du, sukurti nauj� , keisti mokytoj�  darbo kr� v� bei 
kriterijus.  
 
 
3. Darbas su tvarkaraš� iu 
 
Tvarkaraš� io duomenys yra atvaizduojami pagrindiniame programos aScTimeTables ekrane. 
Jis yra sudarytas iš keleto dali� :  

 
- Meniu: jame yra 
programos valdymo 
komandos; 
- Instrument�  juosta: tai 
ma�os atitinkam�  programos 
komand�  ir �ranki�  ikon� l� s, 
leid�ian� ios greitai pasirinkti 
norim�  funkcij� ; 
 
- Pats tvarkaraštis 

vaizduojamas kaip korteli� , 
atitinkan� i�  konkre� i�  
pamok� , visuma;  
 
- Valdymo panel� je 
parodoma informacija apie 
vykdom�  operacij�  bei � 
tvarkarašt� nepatalpintas 
pamokas. 
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Tvarkaraštyje kiekvienoje eilut� je pateikiamas klas� s tvarkaraštis, o spalvotos pamok�  kortel� s 
atitinka atskiras pamokas. Spalva atitinka pasirinkt�  mokytojo, kuris veda t�  pamok� , spalv� . 
Padalintos pamokos (kai klas�  padalinta � dvi grupes) yra pavaizduojamos pus� s dyd�io kortele 

(padalinta horizontaliai, ), jei pamoka yra padalinta trims grup� ms, jos dydis bus 1/3 
kortel� s dyd�io, ir t.t. Jei, pavyzd�iui, mokytojas turi tris matematikos pamokas per savait�  5A 
klasei, programa paruoš tris vienodas matematikos pamokos korteles, ir nuspalvins jas 
matematikos mokytojo spalva. Jei pamokai yra paskirti keli mokytojai, ji bus padalinta �stri�ai ir 

nuspalvinta t�  mokytoj�  spalvomis: . Stulpeliuose yra savait� s dienos. 
 
Paleidus program�  kurti tvarkarašt�, kortel� s yra dedamos � tvarkarašt�,. Taip pat jas galima d� ti � 
tvarkarašt� bei kilnoti ir rankiniu b� du.  
N� ra sunku redaguoti ir jau sukurt�  tvarkarašt�, jei, pavyzd�iui, reikia �vesti dar vien�  pamok� , ar 
pasikeit�  mokytojas, kt. �vesti naujus duomenis ar redaguoti jau �vestus galite pasirink�  meniu 
punkt�  ’Aprašymai’.   
 
 
3.1 Programos valdymo panel�    
 
Programos valdymo panel�  yra apatin� je lango dalyje. Ji yra trij�  dali� : 
 
 
 

Informacija apie pasirinkt�  pamok�  Langelis pasi�i� r� ti pasirinkto 
mokytojo ar klas� s tvarkarašt� 

Vieta, kurioje yra nepatalpintos � 
tvarkarašt� pamokos 

 
 

Skirtukai,  , esantys valdymo panel� s apa� ioje, naudojami 
pasi�i� r� ti, atitinkamai: 

- Visoms nepatalpintoms pamokoms 
- Pasirinktos klas� s nepatalpintoms pamokoms 
- Pasirinkto mokytojo nepatalpintoms pamokoms 
- Pasirinktos disciplinos nepatalpintoms pamokoms 
- Pasirinkto kabineto nepatalpintoms pamokoms 
 

Išsirinkus antr�  - penkt�  skirtukus, atsiras langelis , leid�iantis pasi�i� r� ti pasirinkto 
mokytojo, kabineto, disciplinos ar klas� s tvarkarašt�. J� paspaudus, atsivers atitinkamas 
tvarkaraštis:  
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<  > mygtukai šio lango viršuje leid�ia pereiti prie sekan� ios klas� s ar mokytojo, š� lang�  galima 
padidinti. J� u�daryti galima paspaudus ‘Esc’ klaviš� , ikon� l�  , arba paspaudus pele pagrindin� 
programos lang� .  
 
Jei visos nepatalpintos pamokos netelpa � atitinkam�  valdymo panel� s lauk� , atsiras geltona 
rodykl� l� , kuri�  paspaudus galima perstumti pamok�  korteli�  eil�  ir pa�i � r� ti kitas nepatalpintas 
pamokas.  
Identiškos pamokos (priklausan� ios tam pa� iam mokytojui ar klasei) atvaizduojamos tik vien�  
kart� , toki�  pamok�  skai� i�  parašant apatiniame dešiniame kortel� s kampe.  
Jei yra gana daug nepatalpint�  pamok� , patogiau jas per�i� r� ti pasirinkus norim�  klas�  ar 
mokytoj� , ta� iau, jei tvarkaraštis beveik pabaigtas ir toki�  pamok�  liko nedaug, patogu matyti jas 
visas iš karto.  
 
 
3.2 Pamok�  korteli �  perk� limas 
 
Kaip buvo min� ta, pamok�  korteles galima perkelti ir su pele. Be abejo, programa ir tokiu atveju 
atliks s� lyg�  patikrinim� , taigi J� s negal� site pad� ti pamokos � neleistin�  pozicij� , pavyzd�iui, � 
tok� laik�  kai mokytojas negali mokyti ar kabinetas yra u�imtas ir kt. 
 

Pamok�  korteli �  perk� limo proced� ra: 
 

1. Pirmiausia pasirinkite pamok� , kuri�  norite perkelti, iš pa� io tvarkaraš� io arba 
nepatalpint�  pamok�  vietos. Pavyzd�iui, tai gali b� ti geografijos pamoka pirmadien�.  

 

 
 

2. Pasirinkite j�  su pele paspaud�iant pel� s mygtuk� . Pel� s kursorius �gaus tos pamokos 
kortel� s form� . Dabar galite pamok�  perkelti su pele.  
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Pernešant pamok� , kei� iasi tvarkaraš� io dien�  ir klasi�  pavadinim�  fon�  spalva – jie tampa 
geltoni. Klas� s, kuriai priklauso ta pamoka, langelis nusida�o �aliai. Programa neleis pad� ti 
pamokos � ne šios klas� s eilut� .  
 
Pamok�  spalva parodo, ar kortel�  gali b� ti pad� ta � ši�  viet� :  

- �alia – leistina; 
- M� lyna – ši pozicija yra pa�ym� ta klaustuku; 
- Raudona reiškia u�imt�  pozicij�  (mokytojas tuo metu jau turi pamok� ); 
- Pilka reiškia visiškai netinkam�  pozicij� .  

 
3. Jeigu suradote tinkam�  viet� , pad� kite � j�  pamok� , dar kart�  paspausdami pel� s mygtuk� .  
 

 
 

 ia parašyta proced� ra galioja, jeigu vieta, � kuri�  padedate pamok� , yra laisva.  
Pad� jus pamok� , programa jai automatiškai priskirs kabinet�  iš galim�  kabinet�  s� rašo. Jeigu 
šiai pamokai neatsiras kabineto, programa leis pamok�  pad� ti � ši�  viet� , bet jos kortel�  bus 

pa�ym� ta baltu br� kšneliu dešiniame krašte .  
Tai pat programa leis pad� ti pamok�  � neleistin�  viet� , ta� iau šiuo atveju pamokos kortel�  

pa�ym� s raudonu br� kšniu  . J� s galite pasirinkti, palikti pamok�  toje vietoje ar ne.  
 

Pamokos pad� jimas � u�imt �  viet�  
 
Jei norite pad� ti pamok�  � jau u�imt�  pozicij� , gali b� ti tokios situacijos:  
 

- Pamoka A, kuri�  norite pad� ti,  kertasi su pamoka B, bet abi šios pamokos 
priklauso tai pa� iai klasei. Šiuo atveju pamoka A bus pad� ta, o pamoka B – �duota 
Jums � rankas (vietoj A).  

- Pamoka A, kuri�  norite pad� ti,  kertasi su pamoka B, kuri priklauso kitai klasei, 
arba su pamokomis B1,… Bn, tokiu atveju atsidarys toks langelis:  

 
Jame J� s galite pasirinkti, k�  nor� tum� te daryti. Viršuje yra komandos, o po jomis – pamok�  
s� rašas, kurios kertasi su norima patalpinti pamoka. Jei pasirinksite ‘Patalpinti’, pamoka A bus 
pad� ta, o pamoka B – pašalinta iš tos vietos. ‘Atšaukti’ �duos pamok�  A Jums � rankas. 
Pasirinkus kuri�  nors pamok�  iš besikertan� i�  pamok�  s� rašo, programa pad� s pamok�  A, �duos 
pamok�  B Jums � rankas, o kitas besikertan� ias pamokas pad� s � nepatalpint�  pamok�  viet� .  
 
 
3.3 Pamok�  korteli �  pašalinimas 
 
Jis reiškia pamokos kortel� s pernešim�  � nepatalpint�  pamok�  srit�.  

• Kaip ir pamok�  perk� limo atveju, galima pasirinkti norimos pamokos kortel�  ir pernešti 
j�  � nepatalpint�  pamok�  srit� arba perkelti j�  � toki�  tvarkaraš� io viet� , kur n� ra klasi�  
�raš� .  
• Kitas b� das yra paspausti pel� s dešin�j� mygtuk�  tuo metu kai pamoka yra paimta.  
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3.4 Pamok�  korteli �  u�rakinimas 
 
Jeigu J� s �inote, kad pamoka turi vykti b� tent tuo metu, J� s galite j�  u�rakinti toje pozicijoje. 
U�rakinimas turi du privalumus:  

- ta pamoka nebus perkeliama, jei � jos viet�  m� ginsite pad� ti kit �  pamok� ; 
- programai kuriant tvarkarašt�, šios pamokos nebus perkeltos � kitas vietas.  

 
Jei m� ginsite pad� ti kit�  pamok�  � u�rakintos pamokos viet� , programa to neleis ir pamokos 
kortel�  prad� s mirk� ioti.  
 
Pamok�  galite u�rakinti ar atrakinti naudojantis meniu komandomis ‘Tvarkaraštis’, ‘U�rakinti’, 
‘Atrakinti’, arba paspaudus dešiniu pel� s mygtuku ant norimos pamokos ir pasirinkus atitinkam�  

komand� . U�rakinta pamoka bus pa�ym� ta nedideliu br� kšneliu dešiniajame kampe: . 
 
 
3.5 Dešinysis pel� s mygtukas 
 
Dešiniu pel� s mygtuku J� s galite greitai pasiekti da�niausiai naudojamas komandas pasirinktam 
objektui. J� paspaudus, programa atvers meniu lang� , kuriame bus komand� , taikom�  tam 
objektui, s� rašas. Šis langas priklausys nuo to, ar pasirinktas objektas yra pamokos kortel� , ar ne.  
Paspaudus dešiniu pel� s mygtuku ant pamokos kortel� s, atsidarys toks langas:  
 

 
Pašalinti – pašalins pamok�  
U�rakinti – u�rakins pamok� . Jei ji jau buvo u�rakinta, programa pasi� lys j�  
atrakinti.  
Informacija… – atvers lang�  su informacija apie pamok�  
 
Ištrinti eil�  – pašalins tvarkaraš� io eilut�   
 
Kabinetas – priskirs pamokai kabinet� . Detaliau tai aprašyta sekan� iame skyriuje.  
 
 
 
 

 
Paspaudus dešiniu pel� s mygtuku ant tuš� ios tvarkaraš� io vietos, atsidarys toks langas: 
 

Vieta, ant kurios buvo paspaustas pel� s mygtukas  
 
Programa pasi� lys pamok� , kurios gal� t�  b� ti patalpintos � ši�  viet� , s� raš� . Bus pasi� lytos tik 
tos pamokos, kurios atitinka duotus kriterijus ir nesukelia kolizij� . Ta� iau nebus atsi�velgiama � 
tolyg�  pamok�  paskirstym�  per savait� , piln�  ir padalint�  pamok�  sek�  ar lang�  skai� i� .  
 
Ši funkcija taip pat gali b� ti panaudota padalintoms klas� ms. Paspaudus dešin�j� mygtuk�  ant 
laisvos pamokos dalies, atsiras pamok� , kurios gali vykti tuo pa� iu metu su šia pamoka, s� rašas.  
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3.6 Kabinetai 
 
Ankstesniame skyriuje buvo parašyta, kaip, paspaudus pel� s dešin�j� mygtuk�  ant pamokos 
kortel� s, atverti meniu lang� . Jo apa� ioje yra dvi komandos, kurios leid�ia priskirti pamokoms 
kabinetus.  
 
B� tina, kad jau b� t�  �vesta informacija apie kabinetus ir nurodyta, kokiuose kabinetuose pamoka 
gali vykti, nes kitaip kabinet�  komanda bus pilkos spalvos ir jos nebus galima pasirinkti.  
 

Kabinet�  priskyrimas: 
 
1. Pasirinkus komand�  ‘Kabinetas’, programa parodys galim�  kabinet�  šiai pamokai vykti 
s� raš� :  
 

 
 
�ymekliai prieš kabinetus reiškia: 

  Kabinetas yra u�imtas. Kita pamoka tuo metu vykti negali.  
  Pamokai yra priskirtas šis kabinetas  

     Kabinetas be �ym� s – laisvas.  
 
2. Pasirinkite norim�  kabinet� ; jei pasirinksite u�imt�  kabinet� , programa automatiškai atims 
kabinet�  iš tos pamokos, kuriai jis buvo paskirtas anks� iau. Pavyzdyje pasirinktas S106 
kabinetas, o S107-S110 kabinetai yra u�imti.  

 
 

Kabineto atlaisvinimas nuo pamokos: 
 
Kabinet�  galima atlaisvinti nuo pamokos paspaudus komand�  ‘Tuš� ia klas� ’. Jos nebus galima 
pasirinkti, jei pamokai kabinetas dar n� ra paskirtas.  
 
Kaip buvo min� ta anks� iau, programa paskiria kabinetus pamokoms net jas perkeliant rankiniu 
b� du, tod� l šias komandas galite naudoti tuo atveju, jeigu norite perskirstyti kabinetus rankiniu 
b� du.  
 
‘Tvarkaraš� i� ’ meniu rasite komand�  ‘Priskirti kabinetus’, su kuria galima paskirti kabinetus 
pamokoms, kurioms dar n� ra paskirt�  kabinet� . Programa praneš, kurioms pamokos ji 
nesugeb� jo rasti kabinet� .  
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3.7 Per�i� ros 
 
Programos per�i� ros leid�ia efektyviai padalinti tvarkarašt� � ma�esnes dalis. Pavyzd�iui, yra 
daug klasi� , ir jos netelpa � kompiuterio monitori� . Ta� iau tvarkaraštis vis vien bus bendras. 
Vienintelis skirtumas bus programai kuriant tvarkarašt�, tuomet ji sukurs tik pasirinktos per�i� ros 
dalies tvarkarašt�.  
 

Per�i � r �  suk� rimas 
 
‘Bendras’ per�i � ros langas, atvaizduojantis vis�  tvarkarašt�, 
yra visuose tvarkaraš� iuose.  
 
Sukurti per�i� r�  galima pasirinkus ‘Per�i� ra’, ‘Apib� dinti’ 
meniu komandas. Atsivers toks langas:  
 
 

 ia galite �rašyti nauj�  per�i� r�  ir pasirinkti, kokias 
tvarkaraš� io dalis ji turi apr� pti, ar redaguoti jau �rašyt�  
per�i � r� .  
 
 

 
 
 
Galite prid� ti klas�  ar j�  
pašalinti.  
 
Galite pasirinkti savait� s dienas 
ir kiek pamok�  per dien�  rodyti 
(�skaitant nulines pamokas).  
 
 
Galite pasirinkti, kuri�  
mokytoj�  tvarkaraš� ius norite 
per�i � r� ti.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
‘Per�i � ra’, ‘Padidinti’, ‘Sutalpinti’ pasirinkimas sutalpins vis�  tvarkarašt� � programos lang� .  
 

Per�i � r �  vaizdo keitimas 
 
Per�i� r�  galite pakeisti pasirink�  komandas ‘Per�i� ra’, ‘Pasirinkti’ arba pasirink�  reikiam�  
per�i � r�  iš programos �ranki�  juostos:  
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Šiame s� raše taip pat galima pasirinkti tvarkaraš� i�  per�i� ras, sugrupuotas pagal kabinetus arba 
mokytojus.  
 
Programos komanda ‘Tvarkaraštis’, ‘Sukurti nauj� ’ prad� s tvarkaraš� io k� rim�  tik tai jo daliai, 
kurios per�i� ra yra pasirinkta.  
Tod� l, jei norite sukurti vis�  tvarkarašt�, �sitikinkite, kad yra pasirinkta bendra per�i� ra.  
Šia savybe galite pasinaudoti, kai norite sukurti tik dal� tvarkaraš� io, pavyzd�iui, vienai klasei.  
 
 
3.8 Veiksm�  atšaukimas ir pakartojimas 
 
Perkeliant pamokas rankiniu b� du, gali atsitikti, kad po keliolikos pakeitim�  tvarkaraštis taps 
nelabai priimtinu ir J� s nor� site gr��ti � jo pradin�  pad� t�. Tvarkaraš� i�  programa leid�ia atšaukti 
ar v� l pakartoti iki 100 toki�  operacij�  (pamok�  perk� lim� ).  
 
Operacijos atšaukiamos ar pakartojamos atitinkamomis meniu komandomis (‘Redaguoti – 

Atšaukti, Pakartoti’), arba šiomis ikon� l� mis: .  
Skyriuje, aprašan� iame tvarkaraš� io išsaugojim�  (�rašym� ) bus paaiškinta, kaip išsaugoti 
nepilnai pabaigt�  tvarkarašt�, su kuriuo b� t�  galima prat� sti darb�  v� liau.  
 
 
3.9 Pamok�  tarpusavio ryšiai 
 
Pasirinkus komand�  ‘Aprašymai’, ‘Pamok�  tarpusavio s� ryšis’, atsivers toks langas:  
 

 
 
Jame galima �rašyti pamok�  tarpusavio s� ryšius. Pavyzd�iui, gal nepriimtina, kad angl�  ir 
vokie� i�  kalb�  pamokos vykt�  viena po kitos ar kad muzikos ir piešimo pamokos vykt�  t�  pa� i�  
dien� .  
 
Nauj�  s� ryš� galima prid� ti, paspaudus mygtuk�  ‘Prid� ti’:  
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Kiekvienam s� ryšiui galima nurodyti:  
 

- Kokioms disciplinoms jis taikomas; 
- Klases; 
- S� ryšio tip�  (s� lygas): 

1. Pamokos negali vykti t�  pa� i�  dien� . 
2. Pamokos negali vykti t�  pa� i�  dien�  viena po kitos. 
3. Pamokos paskirstymas per savait� . Šis langas leid�ia pasirinkti �vairias pamok�  

paskirstymo s� lygas: 
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4.  Galima nurodyti, kad skirting�  disciplin�  pamokos sekt�  viena paskui kit�  (nustatyta 
eil� s tvarka arba ne, ir ar tai galiot�  visoms, ar tik padalintoms pamokoms), ar kad 
pamokos vykt�  t�  pa� i�  dien� .  

5.  Galima nustatyti, kad tarp pamok�  neb� t�  pertraukos.  
6.  Kad skirting�  klasi�  duota pamok�  grup�  vykt�  t�  pa� i�  dien� .  
7.  Padalintos tos pa� ios disciplinos pamokos turi vykti t�  pa� i�  dien� .  
 

Detalesnis pamok�  paskirstymo per savait�  paaiškinimas: 
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�emiau aprašyti keli da�niau pasitaikantys atvejai:   
 

�  Yra 5 matematikos pamokos per savait� , ir mes norime kad jos b� t�  paskirstytos taip: 
2+2+1, o ne viena pamoka kiekvien�  savait� s dien�  (1+1+1+1+1 ).   

 
Šiuo atveju reikia nurodyti kad yra dvi dvigubos ir viena paprasta (vienos pamokos trukm� s) 
matematikos pamokos. Kadangi tai vienos disciplinos pamokos (matematika), programa j�  
ne�d� s � vien�  dien� , tod� l daugiau joki�  kit�  nustatym�  nereikia.  
 

�  Yra 5 matematikos pamokos per savait� , ir mes norime, kad jos b� t�  paskirstytos taip: 
2+2+1 arba 2+1+1+1 arba 1+1+1+1+1. 

 
Šiuo atveju reikia �vesti penkias paprastas (vienos pamokos trukm� s) matematikos pamokas ir 
prid� ti nauj�  s� ryš� ‘Pamok�  paskirstyme per savait� ’, nurodant kad dien�  skai� ius savait� je, 
kuomet turi vykti šios pamokos, turi b� ti nuo 3 iki 5, o pamok�  skai� ius per dien�  turi b� ti nuo 1 
iki 2 (nes kitaip programa gali sud� ti pamokas ir 3+1+1).  Taip pat nepamirškite nurodyti, kad 
‘Jei yra daugiau pamok�  per dien� , jos turi eiti nuosekliai’ – t.y. viena po kitos be lango.  
 

�  Yra 3 bendros angl�  kalbos pamokos ir 1 angl�  šnekamosios kalbos pamoka bei 1 angl�  
literat� ros pamoka. Mes norime, kad visos šios pamokos b� t�  paskirstytos tolygiai per 
savait� .  

 
Tereikia prid� ti vien�  papildom�  s� ryš� ‘Pamok�  paskirstyme per savait� ’, pasirenkant norimas 
disciplinas ir ‘Nustatymuose’ pasirinkti norim�  savait� s dien�  ir pamok�  per dien�  skai� i� .  
 
Taip pat yra dar vienas pamok�  s� ryšis: galima nurodyti, kad kai kuri�  disciplin� , jei joms klas� s 
paskirstytos � grupes, pamokos toms grup� ms turi prasid� ti tuo pa� iu metu. Pavyzd�iui, 
mergait� ms nam�  ruoša turi prasid� ti tuo pa� iu metu, kaip ir berniukams darbai.  
 
 
 

Pasirinkite ar nor� tum� te taikyti aukš� iau 
nurodytas taisykles kiekvienai disciplinai 
atskirai ar visoms disciplinoms (taip sudarant 
tarsi disciplin�  grup�  kuriai bendrai galiot�  
aukš� iau nurodytos taisykl� s). 

Naudokite š� pasirinkim�  kad  apribojimai 
b� t�  taikomi tik pasirinktoms klas� ms. 
Pavyzd�iui, galima nustatyti bendr�  taisykl� , 
kad dvi matematikos pamokos turi b� ti 
pirmos, bet šis apribojimas galiot�  tiktai 
klas� ms, kurios turi ne ma�iau nei penkias 
matematikos pamokas per savait� .   

Šie pasirinkimai leis gauti norim�  pamok�  
paskirstym� .  
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Galima nurodyti ir kitus pamok�  s� ryšius. Pasirinkite meniu punkt�  ‘Aprašymai’, ‘Pamok�  
tarpusavio s� ryšis’, ‘Papildomai’. 
 

1. Maksimalus dien�  skai� ius, kuomet pamokos gali vykti nurodytose pozicijose. Naudodami 
š� s� ryš�, galite nurodyti, pavyzd�iui, kad kai kurie mokytojai, negali vesti pamok�  po piet�  
daugiau nei du kartus per savait� .  
Maksimalus dien�  skai� ius nurodomas lango apa� ioje esan� iame lauke. 
 
2. T�  pa� i�  dien�  negali b� ti pamok� , nurodyt�   A dalyje ir B dalyje.  
Taip galima nustatyti, pavyzd�iui, kad jei kai kurie nors mokytojai veda pamok�  kuriai nors 
klasei kair� je lango pus� je nurodytu laiku, tai jie t�  pa� i�  dien�  negali vesti pamok�  dešin� je 
lango pus� je nustatytu laiku. 

 

 
 
Taip pat yra keli pamok�  tarpusavio s� ryšiai, kurie gali b� ti naudingi mokykloms, turin� ioms kai 
kuriuos specialius reikalavimus: 
 

- Maksimalus pamok�  skai� ius per t�  pat� savait� s period� ; 
- Maksimalus nuosekli�  mokymo period�  skai� ius parinktoms pozicijoms; 
- Maksimalus lang�  skai� ius per savait�  parinktoms pozicijoms; 
- Maksimalus nuosekli�  mokymo period�  skai� ius parinktoms pozicijoms; 
- Minimalus period�  skai� ius per dien�  parinktoms pozicijoms (gali b� ti ir diena be 

pamok� ). 
Visi šie apribojimai gali b� ti taikomi ir klas� ms, ir mokytojams. 
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3.10 Daugiasavaitiniai ciklai 
 
Programa leid�ia kurti ir daugiasavaitinius ciklus. Kiekvienai pamokai galima u�duoti ciklo ilg� 
savait� mis, ir kas kelint�  savait�  pamoka turi vykti.  
Jei J� s�  mokykloje n� ra daug toki�  pamok� , geriau yra nenaudoti cikl� , o pasirinkti 
porini� /neporini�  savai� i�  ciklus.  
Pavyzd�iui, jei norite, kad fizikos ir chemijos laboratoriniai darbai vykt�  kas dvi savait� s, 
nurodykite, kad fizikos laboratoriniai darbai vyksta lygin� mis, o chemijos – nelygin� mis 
savait� mis. Tuomet programa patalpins šias pamokas arba vienu metu (jei tuos darbus atlieka tos 
pa� ios klas� s grup� s, viena tur� s fizik� , kita - chemij� ), arba dienos pabaigoje (kad kita grup�  
netur� t�  lango). Tuomet pirm�  savait�  pirma grup�  tur� s fizikos laboratorinius darbus, o antra – 
chemijos, antr�  savait�  – atvirkš� iai.  
 
Panašiai galima sujungti klases ir kelis mokytojus � vien�  didel�  pamok� . Pavyzd�iui, pirm�  
savait�  du mokytojai ves pamokas skirtingoms vienos klas� s grup� ms, o tre� ias mokytojas – 
pamok�  visai kitai klasei. Kit�  savait�  pirmi du mokytojai ves pamokas antrosios klas� s 
grup� ms, o antrasis mokytojas – visai pirmajai klasei.  
 
Aukš� iau aprašytas metodas gerai tinka, jei yra nedaug pamok� , kurios vyksta kas antr�  savait� . 
 
Kitas b� das b� t�  sukurti tvarkarašt� 10-� iai dien� . Šiuo atveju reik� t�  �vesti dvigub�  darbo kr� v� 
mokytojams, t.y. jei mokytojas turi 5 matematikos pamokas per savait� , reik� t�  �rašyti 10. Šis 
b� das tinka, jei tvarkaraš� iai abi savaites gali smarkiai skirtis ir n� ra svarbu, kuri pamoka kuri�  
savait�  turi vykti. 
 
Jei yra daugiau ciklišk�  pamok� , ir jos turi b� ti tuo pa� iu metu skirtingomis savait� mis, �veskite 
ciklus. Paspauskite mygtuk�  ‘Ciklas’ pamokos lange: 
 
 

 
 
Pasirinkite ciklo šiai pamokai trukm� . Paveiksl� lyje parinktas 2 savai� i�  ciklas ir nurodyta, kad 
pamoka vyks pirm� j�  savait�  ir nevyks antr� j� .  
 
Darbas su cikliniu tvarkaraš� iu yra toks pat, kaip ir su paprastu. Jei klas�  turi tvarkaraštyje 
ciklišk�  pamok� , jos bus pavaizduotos skirtingose tvarkaraš� io eilut� se.  
 
 
Chemijos pamoka CHp vyksta tik pirm�  savait� , o kit�  savait�  tuo metu 
vyks kita pamoka.  
1D klas�  turi dviej�  savai� i�  cikl� . Ir jai tvarkaraštis bus pavaizduotas 
dviem eilut� mis, pirmai ir antrai savaitei.  
Ši pamoka turi vienos savait� s cikl� , ir abi savaites vyksta tuo pa� iu metu.  
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J� s galite nustatyti, kurias savaites norite per�i� r� ti, pasirinkdami ‘Per�i� ra’, ‘Savait� ’ meniu 
komandas.  
Taip pat paspaudus ant klas� s pavadinimo dešiniu pel� s mygtuku, galite išsirinkti norim�  savait� .  
 
 
3.11 Skambu� iai 
 

 
 

Kiekvienai pamokai galima nustatyti jos prad�ios ir pabaigos laik� . Tas laikas taip pat bus  
atspausdintas tvarkaraš� iuose. Taip pat galima nurodyti, ar po pamokos yra pertrauka bei ar 
pertrauka gali pertraukti dvigubo ilgio pamok� . 
 
Viso galima nustatyti tris skambu� i�  laiko variantus. Paprastai pirmas variantas yra pagrindinis ir 
galioja visoms dienoms, ta� iau jei kai kuriomis savait� s dienomis pamok�  trukm�  skiriasi, 
nustatykite j�  laik�  ir išrinkite, kuriomis dienomis šis variantas galioja.  
Paveiksl� lyje parodyta, kad šie skambu� io laikai galioja penktadien�.  
 
 
 
4. Duomen�  tvarkaraš� iui paruošimas 
 
4.1 � vadas 
 
Tvarkaraš� io k� rimui programa naudoja dinaminius ir euristinius algoritmus, kurie leid�ia jai 
dirbti panašiai kaip ir �mogus, tik su dviem esminiais skirtumais:  

 - Pirmasis yra greitis. ASc Ttvarkaraš� iai programos algoritmas gali perk� lin� ti dešimtis 
t� kstan� i�  pamok�  korteli�  per sekund� .  
 - Antras skirtumas yra programos sugeb� jimas kurti didelius tvarkaraš� ius ir pateikti 
statistin�  informacij�  apie sukurt�  tvarkarašt�. Programa tokiu b� du �ino, kurias pamokas 
yra verta pam� ginti perkelti � kit�  viet� , ir � koki�  viet� .  
 

�  programos algoritm�  galima �i� r� ti kaip � labai greit�  ir patyrus� tvarkaraš� i�  sudarytoj� . 
Kadangi jis nuolat atnaujina savo statistin�  informacij�  apie tvarkaraš� io sudarymo eig� , jis 
perkelia tik reikiamas pamok�  korteles. Tuo pa� iu metu jis turi šešis pagalbinius algoritmus, 
kurie stebi u�duot�  s� lyg�  vykdym� , tod� l jis niekada neapsirinka. Programos autoriai, turintys 
ilgamet�  tvarkaraš� i�  sudarymo patirt�, gali garantuoti, kad joks �mogus neprilygs šiai 
programai. Jei tik egzistuoja toks tvarkaraštis, kuris atitinka �vestus kriterijus, programa j� 
sukurs, ir daug grei� iau nei �mogus. Ta� iau yra labai svarbu teisingai �vesti duomenis, u�duoti 
kriterijus ir apribojimus.  
 



��������������	�
��
������������
������������������ ��������������� � ���!������""�#�$������ �%���������&�'��(��)*�� 40

 
4.2 Kriterijai  
 
Kriterijai, kurie nurodo programai koks tvarkaraštis turi b� ti sukurtas ir kaip jis turi b� ti 
kuriamas, gali b� ti padalinti � šias kategorijas:  

• mokytoj�  apkrovos (j�  vedamos pamokos);  
• disciplinos tipas; 
• tolygaus pamok�  išd� stymo per savait� ; 
• mokytoj�  ir klasi�  langai; 
• maksimalus mokytoj�  lang�  skai� ius; 
• maksimalus mokytoj�  lang�  skai� ius per dien� ; 
• leidimas kurti nulines pamokas; 
• leidimas atvykti � antr�  pamok�  ar rankinis pamok�  laiko �vedimas; 
• taisykl�  apie visos klas� s ir padalintos klas� s pamok�  nuoseklum� ; 
• kabinet�  priskyrimas pamokoms; 
• pamok�  u�rakinimas pasirinktose pozicijose; 
• tvarkaraš� io k� rimo sud� tingumo lygio nustatymas; 
• tikrinimas, ar yra reikalingas pasiruošimas pamokai namuose; 
• pamok� , esan� i�  klaustuku pa�ym� tose pozicijose, skai� iaus tikrinimas; 
• pamok�  tarpusavio s� ryšiai. 
 

Be jokios abejon� s, �vedus neteisingus ar labai grie�tus kriterijus, toks tvarkaraštis gali iš viso 
neegzistuoti. Sekan� iuose skyriuose mes ap�velgsime individualius kriterijus (s� lygas), 
paaiškinsime j�  reikšm�  ir taisykling�  naudojim� .  
Kai kurie kriterijai �vedami pa� ioje darbo prad�ioje, pavyzd�iui, sekant pagalbininko patarimais. 
Kiti �vedami komandos ‘Tvarkaraštis’, ‘Parametrai…’ pagalba. Šis langas naudojamas nustatyti 
programos k� rimo algoritmo kai kuriuos parametrus.   
 
 
 
4.2.1 Mokytoj�  pamok�  (apkrovim� ) �vedimas  
 
Prieš kuriant tvarkarašt� b� tina patikrinti, ar teisingai �rašytos vis�  mokytoj�  pamokos. Be abejo, 
kompiuteris pats tokios klaidos negal� s aptikti.  
 
Po to patikrinkite, ar �vestos visos pamokos klas� ms. Tai galima lengvai patikrinti, kuriant 
tvarkarašt� atskiroms klas� ms. Pasirinkite vien�  klas�  valdymo panel� je ir pam� ginkite perkelti 
jos pamokas � tvarkaraš� io lauk� , � atitinkamos klas� s eilut� . Visai neb� tina stengtis sukurti gero 
tvarkaraš� io, pakanka pamokas išd� lioti apytikriai. Taip J� s pamatysite ar �rašytos visos 
pamokos ir ar teisingai buvo �vestos pamokos grup� ms.  
Taip pat galima leisti programai sukurti preliminar�  tvarkarašt�, kur ji patikrins kriterijus, tokius 
kaip mokytoj�  lang�  skai� ius, ar tolygus pamok�  išd� stymas. Toks tvarkaraštis bus pakankamas 
duomen�  ir kriterij�  teisingumo patikrinimui. Lengviausias b� das yra paspausti dešin�j� pel� s 
mygtuk�  ant klas� s pavadinimo ir pasirinkti komand�  ‘Patikrinimas - Klas� …’: 
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Testavimo proced� ra detaliau bus aprašyta v� lesniame skyriuje, Testavimas.  
 
 
4.2.2 Disciplin�  tip�  �vedimas 
 
Kiekvienai disciplinai galima priskirti tip� . 
 ia svarbu b� ti d� mesingiems ir per daug neapriboti 
pamok� . Be abejo, dauguma mokytoj�  nori, kad j�  pamokos vykt�  iš ryto, kol mokiniai 
nepavarg� . Bet, iš kitos pus� s, nereikia pamiršti kad rytini�  pamok�  skai� ius ribotas, ir yra kiti 
mokytojai bei kitos pamokos, kurios taip pat turi b� ti tvarkaraštyje.  
Mes rekomenduotume prad�ioje apriboti tik pa� ias sunkiausias disciplinas. Jei pavyks sukurti 
tvarkarašt�, J� s galite apriboti daugiau disciplin�  ar u�duoti daugiau s� lyg�  ir v� l pa�i � r� ti, ar 
tokiu atveju pavyks sukurti tvarkarašt�.  
 
Pavyzd�iui, klas�  turi penkias angl�  kalbos pamokas per savait� , dvi iš kuri�  yra literat� ros, ir 
kurios gali vykti v� lesniu dienos metu. Tod� l nereik� t�  u�duoti, kad angl�  kalba negali b� ti 5-ta 
ar v� lesn�  pamoka. Vietoj to J� s angl�  kalbai galite 5-t�  ir 6-t�  pamokas pa�ym� ti klaustuku, ir 
u�duoti, kad daugiausia dvi angl�  kalbos pamokos gali b� ti klaustuku pa�ym� toje vietoje.  
 
 
4.2.3 Laisvas laikas mokytojams ir klas� ms 
 
Mokytoj�  ir mokini�   laisvo laiko languose galite nurodyti, kada kiekvienas mokytojas gali vesti 
pamokas, ir kada kiekviena klas�  gali jas tur� ti.  
Mokytoj�  laisvo laiko nustatymas yra gana aiškus – jie gali patys informuoti apie savo 
pageidavimus. Patikrinkite, ar kuris j�  neturi daugiau pamok�  nei leistina. Ta� iau iš prad�i�  
�veskite tik svarbiausius kriterijus.  
Jei yra mokytoj� , kurie veda pamokas tik dvi dienas per savait� , ir n� ra svarbu kurios tai dienos, 
nenurodykite kad tai, pavyzd�iui, pirmadienis ar antradienis.  
Pasinaudokite komanda ‘Aprašymai’, ‘Mokytojai’, ‘Detaliau’, pa�ym� kite kvadrat� l� ‘Apriboti 
dien�  skai� i� ’ ir �veskite norim�  skai� i� . Programa pati parinks tinkamiausias dienas.  Jei 
nurod� te konkre� ias savait� s dienas, nedarykite to ir kitiems mokytojams. Gali b� ti, kad visi 
ateinantys mokytojai nor� s vesti pamokas tik, pavyzd�iui, antradien� ar ketvirtadien�. Tuomet 
gali atsitikti kad ši�  kriterij�  nepavyks suderinti – juk gali b� ti ir toki�  pamok� , kurios tur� s b� ti 
paskirstytos tolygiai per savait�  ir prival� s vykti šiomis dienomis.  
 
 
4.2.4 Apribojimai mokytojams 
 
Maksimalus lang�  skai� ius mokytojui reiškia, kad programos algoritmas laiko teisingu tik tok� 
tvarkarašt�, kuriame duotam mokytojui jis n� ra viršijamas.  
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Pastaba: Jei lang�  skai� ius n� ra svarbus, nepa�ym� kite kvadrat� lio ‘Patikrinti mokytoj�  langus’ 
‘Tvarkaraš� iai’, ‘Parametrai’ lange.  
 
Akivaizdu, kad smarkiai apribojus lang�  skai� i�  mokytojams, norimas tvarkaraštis gali ir neb� ti 
sudarytas. Tod� l rekomenduotume:  
- apriboti tik kai kuri�  mokytoj�  langus, pavyzd�iui, ateinan� io mokytojo, kuris turi tik dvi 

pamokas, kad jos sekt�  viena po kitos.  
- neapribokite lang�  skai� iaus kitiems mokytojams arba parinkite priimtin�  skai� i� , 

pavyzd�iui nuo 3 iki 10, priklausomai nuo tvarkaraš� io sud� tingumo.  
- neapribokite lang�  tiems mokytojams, kurie vis�  laik�  yra mokykloje. Taip pat �rašykite 

didesn� lang�  skai� i�  mokytojams, kuriems lang�  skai� ius n� ra svarbus.  
 
Po to, kai pavyks sudaryti tvarkarašt� su duotu lang�  skai� iumi mokytojams, galite padidinti 
apribojimus ir pam� ginti sukurti sud� tingesn� tvarkarašt�.  
Taip pat galima u�duoti maksimal�  mokytoj�  lang�  skai� i�  per dien� . Tuomet programa turi 
sukurti tvarkrašt�, kuriame mokytojas netur� s daugiau lang�  dienoje nei nurodytas maksimalus j�  
skai� ius. Ta� iau reikia nepamiršti, kad gali b� ti mokytoj� , kurie d� l �vairi�  prie�as� i�  gali tur� ti 
pamokas tik ryte ar tik po vidurdienio.  
 
Parametr�  lange yra svarbus ‘Tikrinti u�imtum� ’ parametras. 
 ia nustatomas maksimalus 
pamok�  skai� ius, kurias mokytojas gali vesti be pertraukos. Jis taikomas tiems mokytojams, 
kuriems n� ra suteiktas kitoks apribojimas mokytojo detalios informacijos lange.  
Mokytojui galima nustatyti ir minimal� /maksimal�  pamok�  skai� i�  per dien� .  
V� lgi, geriau �vesti šiuos apribojimus jau po to, kai tvarkaraštis be apribojim�  buvo s� kmingai 
sukurtas.  
 
 
4.2.5 Nulin� s pamokos 
 
Pastaba: Jei mokykloje jos n� ra naudojamos, papras� iausiai nepa�ym� kite ‘Leisti nulines 
pamokas’  kvadrat� lio ‘Pasirinkim� ’, ‘Nustatym� ’ lange.  
 
Jei nulin� s pamokos yra leistinos, programa kai kurias pamokas patalpins � nulin�  pozicij� . Gali 
atsitikti kad nulin� s pamokos bus b� tinos, norint geriau išnaudoti kabinetus ar norint, kad 
mokytojai netur� t�  per daug lang� . 
Leisti nulines pamokas galima dviem b� dais:  

 
1. Jei programai leista kurti nulines pamokas, ji patalpins atitinkamas pamok�  korteles � ši�  
pozicij�  kurdama tvarkarašt�. Taip pat, nustatant mokytoj�  ir klasi�  langus, disciplinas, J� s 
galite �vesti j�  apribojimus nulin� s pamokos at�vilgiu.  
2. Nulini�  pamok�  n� ra leista kurti. Tuomet galite u�rakinti kai kurias pamokas nulin� je 
pozicijoje, ir jos nebebus perkeliamos � kit�  viet�  programai kuriant tvarkarašt�. Taip pat 
galima u�rakinti kai kurias pamokas nulin� je pozicijoje toms klas� ms, kurioms ne�manoma 
sukurti tvarkaraš� io nepasinaudojus nulin� mis pamokomis.  

 
Antrasis b� das leid�ia geriau kontroliuoti nulines pamokas. Bet tuomet svarbu parinkti reikiamas 
pamokas ir klases.  
 
 
4.2.6  Leidimas atvykti � antr�  pamok�  
 
Detalios klasi�  informacijos lange J� s galite nurodyti, kurios klas� s gali atvykti � antr�  pamok� . 
Kartais tai taip pat yra b� tina, norint sukurti tvarkarašt�. Bet kuriuo atveju, leidimas atvykti � 
antr�  pamok�  palengvina tvarkaraš� io suk� rim� , t.y. programa gali nuspr� sti, kad viena klas� s 
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grup�  tur� s pirm� j�  pamok� ,  o kita gal� s ateiti � mokykl�  tik � antr� j�  pamok� . Tai leist�  sukurti 
geresn� tvarkarašt� tai klasei. J� s galite nuspr� sti, leisti š� pasirinkim�  ar ne, bei, jei tas priimtina, 
geriau j� pa�ym� ti. Be to, kai kurioms klas� ms galite nustatyti, kad pamokos prasid� t�  ir 3-j�  
pamok� , o baigt� si ne v� liau kaip 8-t�  pamok� .  
 
 
4.2.7 Pamokos, kurios negali sutapti 
 
Yra pamok� , kurios negali sutapti, t.y. negali vykti tuo pa� iu metu. Pavyzd�iui, mokytojas veda 
angl�  kalbos pamok�  10A klasei. Klas�  padalinta � dvi grupes ir turi 3 pamokas per savait� . Jei 
klas�  padalinta � pradedan� i� j�  ir pa�engusi� j�  grupes, ir n� ra joki�  kit�  disciplin�  pamok� , 
kurios vyk�  tokioms grup� ms, pradedantieji negal� s tur� ti joki�  kit�  pamok�  tuo metu kai 
pa�engusi� j�  grup�  mokysis angl�  kalbos.  
 
Kadangi programa kuria tvarkaraš� ius kuriuose n� ra lang�  klas� ms, ji prival� s tokias angl�  
kalbos pamokas patalpinti arba dienos prad�ioje (1-a pamoka) arba gale. Jei tai bus paskutin�  
pamoka, viena grup�  t�  dien�  tur� s angl�  kalbos pamok� , o kita gal� s eiti namo, taigi viskas bus 
tvarkoje. Bet taip pat galima pad� ti angl�  kalbos pamok�  � nulin�  arba pirm� j�  pozicij� , jei 
nulini�  pamok�  k� rimas yra leistas ar klas�  gali atvykti � antr�  pamok� .  
Ta� iau jei tokios pamokos atveju buvo neleista kurti nulini�  pamok�  ar neleista klasei atvykti � 
antr� j�  pamok� , tvarkaraš� io nebus �manoma sukurti, nes viso klasei turi b� ti 6 angl�  kalbos 
pamokos, bet t� ra 5 mokslo dienos per savait� .  
 
Gali b� ti ir kitoki �  situacij� , kuomet pamokos negali sutapti, nes turi vykti tame pa� iame 
kabinete. Labai svarbu atsi�velgti � tokias situacijas. Gali atsitikti, kad tvarkaraš� io nepavyks 
sukurti, ne�vedus klasei lango. Kadangi programos algoritmas lang�  klas� ms nekuria, tai galima 
padaryti rankiniu b� du, prieš pradedant programai kurti tvarkarašt�. Taip pat galima sukurti 
‘tuš� i� ’ pamok�  ir nurodyti, kad jos gali vykti, pavyzd�iui, nuo 3-os iki 5-os pamokos.  
 
 
4.2.8 Pamok�  nuoseklumo tikrinimas visai bei padalintai klasei 
 
Pamok�  nuoseklumo tikrinimas visai bei padalintai klasei yra u�duodamas pamok�  paskirstymo 
per savait�  lange, u�duodant s� ryš�, kad padalintos pamokos turi vykti tarp piln�  pamok� .  

  
 
Jei tai u�duota, programa laikys teisingu tik tok� tvarkarašt�, kuriame tarp vienos disciplinos 
pamok�  visai klasei yra tos pa� ios disciplinos pamokos visoms tos pa� ios klas� s grup� ms. 
Tuomet neatsitiks taip, kad tos pa� ios klas� s viena grup�  aplenks kit�  grup� , nes v� l turint bendr�  
pamok�  pasirodyt� , kad viena grup�  yra labiau pa�engusi nei kita. Paprastai mokytojai to nori 
išvengti.  
 

 
 
Tikrinimas matematikos pamokoms (M) neu�duotas. Antros grup� s mokiniai lenkia pirm� j� .  
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Tikrinimas u�duotas. Dabar tvarkaraštis teisingas. Tarp matematikos pamok�  (M) visai klasei 
yra pamokos abiem grup� ms.  
 
Iš kitos pus� s, ši s� lyga gali apsunkinti tvarkaraš� io k� rim� . Tod� l, jei n� ra b� tina, šios s� lygos 
nereik� t�  u�duoti.  
 
 
4.2.9 Tolygus pamok�  paskirstymas per savait�   
 
Tolygus pamok�  paskirstymas per savait�  yra �galinamas visoms disciplinoms, pa�ym� jus 
kvadrat� l� ‘Patikrinti išd� stym� ’ programos parametr�  lange.  
Kai ši s� lyga yra �jungta, programa išd� stys pamokas tolygiai per savait� . Tai reiškia, kad jei yra, 
pavyzd�iui, dvi istorijos pamokos per savait� , tarp j�  bus bent vienos dienos tarpas. Tvarkaraštis, 
kuriame istorijos pamokos bus gretimose dienose, bus laikomas neteisingu. Be abejo, jei istorijos 
mokytojas gali vesti pamokas tik pirmadieniais ir antradieniais, programa tvarkarašt�, kuriame 
istorijos pamokos bus šiomis dienomis, laikys teisingu.  
 
Praktikoje ši s� lyga yra gana sunki. Labai da�nai iš pirmo �vilgsnio gali atrodyti, kad pamok�  
tvarkaraštis gali b� ti sukurtas, bet programos algoritmas manys visai kitaip, nes bus vos dvi 
pamokos, kuri�  niekaip nepavykta paskirstyti tolygiai.  
 
Kaip ir pamok�  nuoseklumo tikrinimo visai bei padalintai klasei atveju, galima šios s� lygos ir 
neu�duoti, bet tuomet galima �vesti pamok�  tarpusavio s� ryšius kai kurioms klas� ms ir 
disciplinoms.  
 
 
4.2.10 Kabinet�  paskirstymas 
 
Tvarkaraš� io k� rimo metu programa priskiria pamokoms kabinetus. Kiekvienai pamokai galima 
sudaryti tinkam�  kabinet�  s� raš� , ir algoritmas iš j�  išrinks vien� . Jei kokiai nors pamokai 
nepavyksta rasti laisvo kabineto, programa m� gins perstumdyti kitas pamokas ir taip rasti laisv�  
kabinet�  arba m� gins perkelti t�  pamok�  � kit�  viet� . Jei kuriai nors pamokai kabinetai n� ra 
nurodyti, jai jis nebus paskirtas. Programa nepatalpins pamok� , kurioms reikalingas tas pats 
kabinetas, � vien�  pozicij� . Jei pamokai programa neras laisvo kabineto (iš nurodyt�  galim�  

kabinet� ), j�  pa�ym� s balta juosta dešin� je pus� je . 
 
 
4.2.11 Pamok�  u�rakinimas reikiamose pozicijose  
 
Programa tvarkaraš� io k� rimo metu neperkels u�rakint�  pamok� . Pamok�  u�rakinimas pagelb� s 
tokiais atvejais:  
 

1. Kuomet kai kurios pamokos turi b� tinai vykti nustatytu laiku; 
2. Kai reikia neatsi�velgti � kai kurias u�duotas s� lygas, pavyzd�iui, jei n� ra leista kurti 
nulini�  pamok� , ir J� s rankiniu b� du u�rakinote kai kurias pamokas šioje pozicijoje;  
3. Kuomet kai kurios pamokos turi vykti po piet� . Programa negali išd� styti pamok�  taip, 
kad klasei atsirast�  langas, tod� l tokiu atveju tai galima padaryti u�rakinant pamok� .  
 

U�rakinkite tik tas pamokas, kurioms tai yra b� tina. Jei, pavyzd�iui, piešimo mokytojas (-a) gali 
vesti pamok�  tik 1-m�  pirmadieniais ir 3-� i�  antradieniais, 3A ir 3B klas� ms, neu�rakinkite ši�  
abiej�  pamok� . Geriau apribokite jas mokytojo laisvo laiko lange.  
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Programa parinks tinkamiausi�  pamok�  išd� stym� , t.y. ar atsi�velgs ar geriau kad 3-� ia  pamoka 
antradien� b� t�  3A klasei, ar 3B klasei.  
 
Daugelio pamok�  u�rakinimas gali smarkiai apsunkinti ar iš viso neleisti sukurti tvarkaraš� io.  
 
 
4.2.12 Pasiruošimas pamokai   
 
Norint išvengti tokio tvarkaraš� io, kuomet vien�  dien�  klasei reikia daug ruoštis namuose, o kita 
diena b� t�  laisvesn� , galima nurodyti, kad kai kurioms disciplinoms reikalingas nam�  darb�  
ruošimas, bei u�duoti, koks did�iausias pamok� , reikalaujan� i�  pasiruošimo namuose, skai� ius 
per dien�  turi b� ti. 
 
 
4.2.13 Maksimalus pamok�  skai� ius vietose, pa�ym� tose klaustuku  
 
Ši s� lyga parašyta Disciplin�  skyriuje.  
 
 
4.2.14 Skirtingi tvarkaraš� io sudarymo sud� tingumo lygiai 
 
Rekomenduotina nustatyti  ‘normal� ’ tvarkaraš� io k� rimo sud� tingumo lyg�. Kuo didesnis lygis, 
tuo ‘grie�tesnis’ yra programos algoritmas, ir jis stengiasi dar labiau patobulinti jau sukurto 
tvarkaraš� io dalis. Be abejo, jo darbo sparta taip pat sul� t� ja.  
 
N� ra prasm� s m� ginti kurti tvarkarašt� su didesniu sud� tingumo lygiu jei yra klaid�  duomenyse, 
nes tokios klaidos nebus ištaisytos. Ta� iau jei yra �inoma kad duomenys teisingi, ir tvarkaraštis 
gali b� ti sukurtas, galima u�duoti didesn� sud� tingumo lyg� ir sukurti geresn� tvarkarašt�.  
 
 
5. Tikrinimas  (Testavimas) 
 
Prieš kuriant tvarkarašt� yra rekomenduotina patikrinti, ar �manoma sudaryti šio tvarkaraš� io 
atskiras dalis. Jei, pavyzd�iui, matematikos mokytojas gali vesti pamokas tik tris dienas 
savait� je, bet programai nurodyta kad jis viso turi 16 pamok�  ir matematika turi b� ti 1-5 pamoka 
dienoje, nes tai sunki disciplina, n� ra prasm� s m� ginti sukurti vis�  tvarkarašt� – d� l ši�  
apribojim�  jis negal� s b� ti sudarytas.  
Norint sutaupyti laiko tikrinant tvarkarašt� dalimis, kad surasti tokias ar panašias klaidas, 
programa turi speciali�  funkcij�  kuri atlieka tok� patikrinim� .  
Komanda ’Tvarkaraštis’, ‘Išbandyti tvarkarašt�’ paleis algoritm� , kuris patikrins atskiras 
tvarkaraš� io dalis. Atsidarys toks programos langas:  
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-Tikrinimo eigos 
indikatorius. 
 
  
-Tikrinami yra mokytoj� , 
klasi�  ir disciplin�  
duomenys, ir eigos 
indikatorius rodo tikrinimo 
eig� . 
  
-Šios ikon� l� s rodo 
tvarkaraš� io dali�  tikrinimo 
rezultatus.  
 
-Tikrinimo rezultat�  
pranešimai. 
Ikon� l�  �rašo gale reiškia 
tikrinimo pabaig� . Jei 
tikrinimas nerado klaid� , ji 
bus m� lyna, raudona - jei 
rado. �alia – tikrinimas 
tebevyksta. 
 
 

 
Jei programa nesugeb� jo sukurti tvarkaraš� io dalies, labai gali b� ti kad tvarkaraš� io duomenyse 
arba �vestuose kriterijuose yra klaid� . Tas klaidas b� tina surasti, nes jei nepavyko sukurti 
tvarkaraš� io dalies, nepavyks sukurti ir viso tvarkaraš� io.  
 
 
Net jei patikrinimas ir nerado klaid� , tai dar negarantuoja, kad 
tvarkaraštis bus sukurtas. Pamokos yra susijusios tarpusavyje, ir 
pa� io tvarkaraš� io k� rimas yra daug sud� tingesnis procesas nei 
tvarkaraš� io atskiroms klas� ms, disciplinoms ar mokytojams 
patikrinimas. Ta� iau jis leid�ia pašalinti galimas kriterij�  klaidas.  
 
 
 
Galima greitai patikrinti tvarkaraš� io teisingum�  keletui mokytoj� , 
klasi�  ar kabinet�  – juos galima išrinkti laikant nuspaust�  ‘shift’ ar 
‘ctrl’ klaviat� ros mygtuk�  ir, paspaudus dešin� pel� s mygtuk� , 
pasirinkti ‘Patikrinim� ’.  
 
 



 
 
5.1 K�  daryti, jei programai nepavyko sukurti tvarkaraš � io  
 
Kai buvo pamin� ta ankstesniame skyriuje, tikrinimo algoritmas �duos problemišk�  pamok�  Jums 
� rankas. J� s galite j�  �d� ti � tvarkarašt� ir patikrinti, ar ta vieta yra tinkama.  
 
Tai pat galima daryti taip:  

• �d� ti t�  pamok�  � bet kuri�  tvarkaraš� io viet�  ir paspausti dešin�j� pel� s mygtuk� .  
• Pasirinkus komand�  ‘Patikrinimas’, J� s galite išsirinkti, k�  nor� tum� te tai pamokai 
patikrinti – klas� , disciplin�  ar mokytoj� .  
• Programa prad� s darb� , ir po kiek laiko pasakys kokie yra tikrinimo rezultatai. Taip pat 
atsidarys nepatalpint�  pamok�  panel� s langas. Pam� ginkite pad� ti tas pamokas � tvarkarašt� 
rankiniu b� du ir patikrinti ar jos yra tinkamose pozicijose.  
 


 ia yra dvi galimyb� s:  
• Pad� jus pamok� , paspausti dešin�j� pel� s mygtuk�  ir pasirinkti ‘Informacija’. Programa 
informuos, ar ši pozicija yra tinkama arba ar yra kokios nors klaidos.  
• Kita galimyb�  – v� l išbandyti tvarkarašt�, po kurio programa praneš apie visas galimas 
problemas.  
 

Atlikti tvarkaraš� io išbandym�  yra labai svarbu. Gali pasirodyti, kad pamoka, pad� ta � viet� , iš 
pirmo �vilgsnio atrodan� ia tinkama, iš ties�  tokia n� ra.  
Daugiau apie išbandym�  yra parašyta skyriuje ‘Tvarkaraš� io išbandymas’.  
 
Be to, tvarkaraš� io k� rimo metu J� s galite laikyti nuspaust�  ‘Ctrl’ klaviš�  ir tuo metu  paspausti 
mygtuk�  ‘Atšaukti’. Tvarkaraš� io k� rimas bus nutrauktas ir programa Jums �duos pamok� , kuri�  
ji m� gino �d� ti � tvarkarašt� tuo metu.  
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6.  Tvarkaraš� io k� rimas 
 
Po tvarkaraš� io patikrinimo jo k� rimas yra gana paprastas – komanda ‘Tvarkaraštis’, ‘Kurti 
nauj� …’ paleis programos algoritm� , kuris prad� s darb� . Programa pašalins iš tvarkaraš� io visas 
pamokas, išskyrus u�rakintas. Ji m� gins sukurti tok� tvarkarašt�, kuris atitinka visas u�duotas 
s� lygas. Atsidarys toks langas: 
 

 
 
Prieš nurodydami programai prad� ti sudaryti tvarkarašt�, galite leisti jai arba grie�tai laikytis 
u�duot�  s� lyg� , arba, iškilus sunkumams, leisti sušvelninti kai kuriuos apribojimus:  
 
Pasirinkus ‘Grie�tus’ apribojimus, programa kurs tik tokius tvarkaraš� ius, kurie tenkins visas 
u�duotas s� lygas. Pasirinkus ‘Leisti apribojim�  sušvelninim� ’, programa gal� s nesilaikyti kai 
kuri�  apribojim� , kurie gali trukdyti pilnam tvarkaraš� io suk� rimui. Tai taip pat pad� s aptikti, 
kokie galb� t per grie�ti apribojimai trukdo tvarkaraš� io k� rimui – jei programa nuolat sušvelnina 
kai kuriuos apribojimus, gali b� ti kad jie n� ra priimtini ir juos reik� t�  panaikinti ar pakeisti.  
 
 
Programai prad� jus sudaryti tvarkarašt�, atsidarys toks langas:  

 
-Bendas darbo eigos indikatorius.  
 
-Pamokos kortel� s indikatorius. 
 
-Informacija apie pamok� , kuriai yra ieškoma vietos 
tvarkaraštyje šiuo metu.  
 
Viršutin� je lango dalyje yra trys darbo eigos 
indikatoriai. Pirmasis rodo pamok�  skai� i� , kuri�  
nesugeb� jo �d� ti � tvarkarašt� ir bendr�  pamok�  korteli�  
skai� i�  tvarkaraštyje. Pama� ius, pavyzd�iui, skai� i�  
1/809, tai reikš kad jau vienos pamokos programa 
negali �d� ti � tvarkarašt� ir tvarkaraštis nebus pilnai 

pabaigtas.  
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Kitas indikatorius parodo kiek tvarkaraš� i�  per sekund�  programa patikrina, jis skirtas tik 
informacijai. 
Tre� iasis indikatorius rodo kiek apribojim�  buvo sušvelninta, jei tik automatiškas apribojim�  
sušvelninimas buvo leistas.  
 
Tvarkaraš� io k� rimo trukm�  priklauso nuo jo dyd�io, bet labiausiai nuo jam �vest�  apribojim�  ir 
kriterij� .  
 
Programa kuria tvarkarašt�, kuris atitikt�  visas s� lygas. Jei to nepavyksta, lieka keletas 
nepatalpint�  pamok�  korteli� . Jas galite � tvarkarašt� �d� ti rankiniu b� du, pavyzd�iui, kaip 
nulines pamokas. Tai gali neatitikti kai kuri�  kriterij� , kuri�  programa negal� jo ignoruoti. Ta� iau 
m� s�  patirtis rodo, kad tai neb� t�  geriausias sprendimas ir daugelis tvarkaraš� i�  gali b� ti sukurti 
pilnai.  
Taip pat galima pam� ginti sukurti tvarkarašt� iš naujo, pasirinkus didesn� k� rimo sud� tingumo 
laipsn�.  
Galima m� ginti kurti tvarkarašt� ir iš naujo, nekei� iant s� lyg� , nes programa kiekvien�  kart�  
pasirenka kiek kitoki�  darbo eig� . Ta� iau tai verta daryti ne daugiau kaip du ar tris kartus, o po to 
geriau m� ginti pakeisti kriterijus. Galima padidinti maksimal�  mokytoj�  lang�  skai� i� , pakeisti 
disciplin�  tipus, perkelti u�rakintas pamokas � kitas vietas ar u�rakinti kelet�  pamok�  nulin� se 
pozicijose, jei programai n� ra leista kurti nulini�  pamok� .  
 
Iš kitos pus� s, jei tvarkarašt� sukurti pavyko, galite pam� ginti �vesti daugiau apribojim�  ir kurti 
tvarkarašt� iš naujo. Bet prieš darant tai b� tina �rašyti sukurt�  tvarkarašt�, geriausia kitu vardu, 
kad jis išlikt�  jei kartais sekantis m� ginimas neb� t�  s� kmingas.  
 
Svarbu: tvarkaraš� io k� rimo algoritmas gana smarkiai apkrauna kompiuterio procesori� , tod� l 
geriau kad jo darbo metu kitos programos neb� t�  paleistos. Taip pat rekomenduotina išjungti 
kompiuterio ekrano apsaug�  (screensaver). Jis gali �sijungti automatiškai, palikus program�  
dirbti ir �ymiai sul� tinti programos darbo spart� . Ekrano apsaug�  galima išjungti kompiuterio 
valdymo panel� s lange (Control Panel, Display)  
 
Jei programa tvarkaraš� io išbandymo metu ras problem� , j� s tur� site daugiau galim�  
pasirinkim� :  
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Galite patikrinti programai u�kliuvus� element�  dar kart� , praleisti ši�  klaid�  bei patikrinti, ar 
apribojim�  sušvelninimas panaikint�  ši�  klaid� . Pastarasis patikrinimas gali labai pad� ti ir rasti 
klaidas �vestuose duomenyse. 
 
 
6.1 Automatinis kai kuri �  apribojim �  suma�inimas  
  
Prieš pradedant programai kurti tvarkarašt�, jai galima leisti nesilaikyti kai kuri�  apribojim� . Jei 
programai nepavyksta surasti vietos pamokai, tuomet ji gali pam� ginti nesilaikyti kai kuri�  
kriterij�  ir m� ginti v� l. Tai leist�  sukurti tvarkarašt�, kuriame, pavyzd�iui, dauguma mokytoj�  
neturi daugiau nei 6 nuosekliai einan� i�  pamok� , ta� iau trys turi 7-ias. Grie�tai �i� rint � š� 
kriterij� , pilno tvarkaraš� io sudaryti gali nepavykti, ir keletas pamok�  liks nepatalpintos, bet 
leidus programai suma�inti apribojimus, bus sukurtas pilnas tvarkaraštis. Ta� iau tai nepad� s tuo 
atveju, jei duomenys yra neteisingi ar yra per daug apribojim� . Taip pat algoritmas negali 
palengvinti kai kuri�  s� lyg� , kaip kabinet�  priskyrimas, tod� l ši�  programos savyb�  naudokite 
galutiniam tvarkaraš� iui sukurti, kuomet yra tobulinama jau sukurto tvarkaraš� io versija.  
 
 
6.2 Papildomi tvarkaraš� io k� rimo rezultatai  
 
Algoritmas �rašo geriausi�  tvarkarašt�, kok� jam pavyko sukurti, � laikin� j�  byl� . Programa 
stengiasi atsi�velgti � absoliu� iai visus duotus kriterijus. Kartais gali atsitikti, kad darbo metu jam 
pavyks sukurti tvarkarašt�, kuriame betr� ksta tik vienos pamokos. Ta� iau kadangi tvarkaraštis 
nebuvo pilnai baigtas, ji m� gins gr��ti kiek atgal ir pašalinti kelet�  kit�  pamok�  korteli� . Gal b� t 
buvo galima neatsi�velgti � koki�  nors ma�iau svarbi�  s� lyg�  ir �d� ti t�  pamok�  � tvarkarašt�. 
Ta� iau algoritmas to ne�ino ir to padaryti pats negali.  
Jo sukurt�  geriausio tvarkaraš� io variant�  galima pa�i� r� ti laikinojoje Windows direktorijoje: 
C:\Windows\Temp, jei operacin�  sistema yra Windows 98 arba  C:\Documents and 
Settings\Username\Local Settings\Temp  jei kompiuteryje yra Windows 2000 ar Windows XP 
operacin�  sistema.  
 
 
6.3 Tvarkaraš� io k� rimas, pasinaudojant kitais tinklo kompiuteriais 
 
Galima leisti programai kurti tvarkaraš� ius, � š� darb�  �jungiant ir kitus kompiuterinio tinklo 
kompiuterius. Jei norite gauti rezultat�  grei� iau, prijunkite kitus tinklo kompiuterius, ir jie pad� s 
j� s�  kompiuteriui  atlikti skai� iavimus.  
Kaip tai padaryti:  
Prieš prad� dami kurti tvarkarašt�, pa�ym� kite paukš� iuku punkt�  “Leisti naudoti kit�  tinklo 
kompiuteri�  resursus kuriant tvarkarašt�”, o kituose kompiuteriuose, kuriuos norite panaudoti 
(juose taip pat turi b� ti �diegta tvarkaraš� i�  programa), pasirinkite Start/Programs/aSc 
Timetables/ Network generation client: 
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Atsivers toks langas ir programa pad� s pagrindiniam kompiuteriui atlikti dal� skai� iavim� : 
 

 
 

Pastabos:  
- Nerekomenduojama naudoti papildomus kompiuterius tokiam tvarkaraš� iui, kuris turi 

duomen�  klaid�  ar u�duotas labai grie�tas s� lygas. Ši�  funkcij�  geriausia naudoti, jeigu 
j� s jau suk� r� te patenkinam�  tvarkarašt�, ta� iau �ved� te kelet�  papildom�  s� lyg�  ir norite 
j� patobulinti; tuomet papildom�  kompiuteri�  panaudojimas sutrumpins skai� iavim�  
laik� . 

- Geriausia naudoti kompiuterius, kuri�  greitis panašus kaip ir pagrindinio kompiuterio; 
l� tesni�  kompiuteri�  panaudojimas gali net pailginti programos darbo laik� .  

- Daugeliui vartotoj�  pilnai pakaks ir vieno kompiuterio, ta� iau jei tvarkaraš� io k� rimas 
trunka ilgiau nei valand� , verta pam� ginti � darb�  �jungti dar vien�  kompiuter�. Ta� iau 
nerekomenduojama naudoti daugiau nei 2-3 papildom�  kompiuteri� : pavyzd�iui, antro 
kompiuterio panaudojimas leist�  pagreitinti tvarkaraš� io k� rim�  70%, ta� iau penkto 
kompiuterio panaudojimas pagreitint�  darb�  tik 15%, lyginant su keturi�  kompiuteri�  
grup� s darbu.  

- Šia funkcija bus galima efektyviau pasinaudoti netolimoje ateityje, kuomet bus pla� iau 
naudojami dviej�  procesori�  kompiuteriai.  
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7. Tvarkaraš� io tikrinimas  
 
Programa aSc Tvarkaraš� iai leid�ia patikrinti jau sudaryt�  tvarkarašt�. Tai �galina greitai 
patikrinti, ar buvo atsi�velgta � visus kriterijus ir ar jis tenkina visus mokytojus. Tvarkaraš� io 
tikrinimas skiriasi nuo duomen�  tikrinimo, aprašyto 2.6 skyriuje. Jo darbo metu tikrinamos 
individuali�  pamok�  pozicijos tvarkaraštyje.  
Patikrinimo funkcija paleid�iama komanda ‘Tvarkaraštis’, ‘Patikrinimas’. Taip pat galima 

pasirinkti �ranki�  juostos ikon� l�  . 
 
Tvarkaraštis taps pilkos spalvos. Jame galima grei� iau aptikti problemas ir pakeisti programos 
nustatymus, kurie tas problemas suk� l� : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apatin� je jo dalyje atsiras klaid�  s� rašas. Kiekviena eilut�  atitinka vien�  klaid� . Paspaudus ant 
atitinkamos eilut� s su pel� , atitinkamos pamokos nusida�o savo spalva ir J� s galite greitai rasti 
kurias pamokas atitinka duotoji klaida.  
Klaidos gali b� ti �vairios. Jas galima arba ištaisyti, arba palikti. �emiau pateikiamas galim�  
klaid�  s� rašas:  

• … yra neteisingoje vietoje  –  pamoka yra neleistinoje tvarkaraš� io vietoje; 
• Mokytojas … turi daugiau lang�  nei leista – mokytojas turi daugiau lang�  nei nurodyta 

detalios informacijos apie mokytoj�  lange; 

Kiekvien�  pranešimo eilut�  galima 
paspausti pel� s mygtuku, ir 
programa kitame lange parodys 
detalesn�  informacij�  kokie 
nustatymai l� m�  š� pranešim� .   

Klaidos pranešimo 
detalesn�  informacija 
parodoma šiame lange. 

Paspauskite � ia, jei norite pakeisti 
tvarkaraš� io nustatymus, kurie l� m�  
š� pranešim�   ir suk� l�  tvarkaraš� io 
sudarymo problem� .  
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• Mokytojas … dirba daugiau dien�  nei leista – viršytas dien� , nustatyt�  detalios mokytojo 
informacijos lange, skai� ius; šis skai� ius n� ra susij� s su mokytojo laisvu laiku;  

• Mokytojas  … turi daugiau lang�  nei leista per dien�  – viršytas lang�  per dien�  skai� ius, 
nustatytas mokytojo detalios informacijos lange; 

• Mokytojas … viršijo leist�  nuosekliai einan� i�  pamok�  skai� i�  – jis nustatomas mokytojo 
detalios informacijos arba programos parametr�  lange;  

• Klas�   … turi lang�  -  klas�  ar jos grup�  turi lang�  tvarkaraštyje. Ši klaida gali �vykti 
kuomet:  

-  kai kurie mokiniai neturi pamokos kokiu nors metu, bet yra pamokos prieš ir po šio 
laiko;  

-  kai kurie mokiniai neturi pamok�  intervale, kuris apskai� iuojamas automatiškai 
pagal klas� s pamok�  skai� i�  arba nustatomas rankiniu b� du ‘Išsami klas� s 
informacija’ lange (‘Klas� s, Detalizuoti, Detaliau’).   

• Padalintos pamokos yra patalpintos keliose vietose – tai reiškia, kad n� ra galima 
patalpinti � tvarkarašt� vis�  padalint�  pamok� , nesuk� rus lango kai kurioms grup� ms.  

• … daugiau kart�  per dien�  – to paties tipo disciplina yra tvarkaraštyje daugiau kart�  
dienoje, ir galima perkelti kai kurias pamokas � kit�  dien� .  

• … einan� iomis viena po kitos dienomis – dvi pamokos yra gretimomis dienomis, jei buvo 
u�duota pamokas išd� styti tolygiai per savait� , tas n� ra leistina; 

• … n� ra kabineto -  šiai pamokai n� ra paskirto kabineto; 
• … visa ir padalinta pamoka yra t�  pa� i�  dien�  -  jei programos parametr�  lange buvo 

nustatyta, kad tos pa� ios disciplinos padalintos ir pilnos pamokos neturi b� ti t�  pa� i�  
dien� ; ši s� lyga nebuvo �vykdyta; 

• … visa pamoka yra tarp dviej�  padalint�  pamok�  – ši pamoka neatitinka piln�  ir 
padalint�  pamok�  paskirstymo s� lygos; 

• N� ra mokytojo sutampan� ioms pamokoms – padalinta pamoka, turinti ši�  klaid� , tur� jo 
b� ti perkelta � kit�  viet� , kad neatsirast�  lango klasei, bet tai buvo ne�manoma, nes 
reikalingas mokytojas turi pamok�  tuo metu; 

• N� ra kabineto sutampan� ioms pamokoms – atvejis, panašus � prieš tai buvus�, tik n� ra ne 
mokytojo, o kabineto. B� tina arba paskirti kit�  kabinet� , arba perkelti pamok�  � kit�  viet� , 
nes kitaip klas�  tur� s lang� ;  

• … daugiau pamok�  pozicijose, pa�ym� tose klaustuku, nei leista  - viršytas u�duotas 
pamok� , kurios gali vykti laiku, pa�ym� tu klaustuku, skai� ius;  

• … per daug pamok� , reikalaujan� i�  pasiruošimo – viršytas toki�  pamok�  skai� ius; 
• Ne�vykdyta dviej�  viena po kitos einan� i�  disciplin�  s� lyga; ne�vykdyta dviej�  disciplin�  

esan� i�  t�  dien�  s� lyga – ne�vykdytos pamok�  tarpusavio s� ryšio s� lygos; 
• Taip pat yra ir daugiau pranešim�  apie pamok�  tarpusavio s� ryšius.  
 

Jei u�rakintos pamokos turi klaid� , programa laiko, kad J� s � tai atsi�velg� te ir atitinkamus 
pranešimus pateikia s� rašo gale.  
Daugiau informacijos apie tvarkarašt� galima rasti pasirinkus ‘Tvarkaraštis’, ‘Statistika’ 
komand� . Atsivers langas, pateikiantis informacij�  apie tvarkarašt�:  
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Stulpeliuose yra:  

• Mokytoj�  lang�  skai� ius; 
• Skai� ius pamok� , esan� i�  vietose, pa�ym� tose klaustuku; 
• Maksimalus nuosekliai einan� i�  pamok�  skai� ius; 
• Pamok�  skai� ius kiekvien�  dien� . 

 
 
8. Tvarkaraš� io spausdinimas  
 
Tvarkarašt� galima atspausdinti bet kuriuo metu, ta� iau nepamirškite, kad pamokos, kurios n� ra 
patalpintos � tvarkarašt�, nebus atspausdintos. Prieš spausdinant galima pasi�i � r� ti kompiuterio 
ekrane, kaip atrodys atspausdinti tvarkaraš� io lapai. Galimi keli spausdinimo variantai: 
tvarkaraš� iai gali b� ti bendri, klas� s, mokytojo, kabineto. Taigi, jei padar� te pakeitim�  vienai 
klasei, n� ra b� tina spausdinti viso tvarkaraš� io v� l. Spausdinimo parametrai nustatomi 
‘Spausdinimo srities’ (‘Bylos, Spausdinimo sritis’) lange.  
 
 
8.1 Spausdinimo sritis  
 
‘Spausdinimo srities’ komanda J� s galite pasirinkti tokius spausdinam�  tvarkaraš� i�  tipus:  
 

• Bendr�  klasi�  tvarkarašt� – tai tvarkaraštis visoms klas� ms, kurios bus išd� stytos 
tvarkaraš� io eilut� se. Stulpeliuose bus savait� s dienos, o langeliuose – pamokos su 
disciplinos ir mokytojo vardo sutrumpinimu; 

• Kiekvienos klas� s atskir�  tvarkarašt� – tvarkaraštis bus atspausdintas klasei ant atskiro 
lapo; 

• Bendr�  mokytoj�  tvarkarašt� – kaip ir klasi�  tvarkaraš� i�  atveju, kiekvienam mokytojui 
bus skirta tvarkaraš� io eilut� . Šiame tvarkaraštyje lengvai surasite, kada kuris mokytojas 
turi lang� ; 

• Bendr�  kabinet�  tvarkarašt� –  jie visai tokie patys, kaip ir bendri mokytoj�  tvarkaraš� iai, 
tik eilut� s atitinka atskirus kabinetus; 

• Kabinet� /mokytoj�  tvarkarašt� – kaip ir klas� s tvarkaraš� iuose, tvarkaraštis atskiriems 
kabinetams ir mokytojams bus spausdinamas ant atskir�  lap� ; 

• Sieninis tvarkaraštis – jame galite nurodyti, ant keli�  A4 formato lap�  (nurodomas plotis 
ir aukštis) tvarkaraštis turi b� ti išspausdintas. Tuos lapus galima suklijuoti ir iškabinti 
didelio formato tvarkarašt�. 

 
Prieš spausdinant reikia pasirinkti, kuriuos tvarkaraš� ius norite spausdinti. Vienu metu galima 
atspausdinti keli�  tip�  tvarkaraš� ius. Bendrame tvarkaraštyje taip pat galima pasirinkti norimus 
mokytojus, kabinetus, klases. galima nurodyti tiksl�  spausdinamo tvarkaraš� io dyd�, pavyzd�iui, 
galima nurodyti, kad jo dydis spausdinamame lape b� t�  tiksliai 10x15 cm. 
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Visa tai nurodoma šiame ‘Spausdinimo srities’ lange:  
 

 
 
 
 
 
 
Pa�ym� kite š� 
kvadrat� l� 
paukš� iuku, jei 
norite spausdinti 
vis�  mokytoj�  
tvarkarašt�. 
 
Pa�ym� kite š� 
kvadrat� l� 
paukš� iuku, jei 
norite spausdinti 
atskirus mokytoj�  
tvarkaraš� ius. 
 
Pasirinkite 
mokytojus, 
kuriems norite 
spausdinti 
tvarkaraš� ius.  
 
 
 

 
Kaip ir mokytoj�  atveju, galima išsirinkti, kurioms klas� ms ir kabinetams J� s norite spausdinti 
tvarkaraš� ius.  
Galima spausdinti ir smulkesniu šriftu. Jei pasirinksite 4  -> 1, programa atspausdins keturis 
atskir�  klasi�  ar kabinet�  tvarkaraš� ius ant vieno A4 popieriaus lapo.  
 
Šiais �vairiais nustatymais galite pasirinkti kokius tvarkaraš� ius nor� tum� te atsispausdinti. 
Programa atsimins pasirinkimus ir pasi� lys tokius pa� ius sekan� io spausdinimo metu. Pabaigus 
darb�  su tvarkaraš� i�  programa spausdinimo srities pasirinkimus reik� s u�duoti iš naujo.  
 
Kitas spausdinimo b� das yra atspausdinti didelio formato sienin� tvarkarašt�. Tai bus bendras 
klasi� , mokytoj�  ir kabinet�  tvarkaraštis, ir programa sudalins j� � duot�  A4 formato lap�  skai� i�  
– Jums reik� s nurodyti norim�  tvarkaraš� io plot� ir aukšt� lapais. 
 
Galima atskirai atspausdinti mokytoj�  disciplin�  s� raš� . Juos galima spausdinti ir smulkesniu 
šriftu, dviej�  lap�  informacij�  ant vieno (pasirinkus 2 -> 1).  
 
Jei tvarkaraš� iai turi savaitinius ciklus, galite pasirinkti, kuri�  savait�  nor� tum� te spausdinti.  
 
Dar daugiau spausdinimo nustatym�  pasirinkim�  yra ‘Spausdinimo nustatym� ’ lange, kuris 
atsivers, paspaudus mygtuk�  ‘Stilius’.  
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Pa�ym� kite š� 
kvadrat� l�, jeigu 
norite, kad 
savait� s dienos 
b� t�  išd� stytos 
stulpeli�  
pavadinimuose 
(nepa�ym� jus, 
dienos bus 
išd� stytos 
eilut� se).  
 
Šis tekstas bus 
atspausdintas 
tvarkaraš� io 
pavadinime.  
Pastaba: 
demonstracin� je 
programos versijoje 
šio teksto keisti 
programa neleis.  
 
 

 
Šiame lange tai pat galite pasirinkti, kaip tur� t�  atrodyti atskir�  klasi� , mokytoj�  bei kabinet�  
kortel� s. Gal� site pakeisti ir spalvas, kad jos geriau išsiskirt�  atspausdinus ant popieriaus, nes 
da�nai spausdintuvo spalvos ne visiškai atitinka kompiuterio monitoriaus spalvas.  
 

Bendro klasi�  tvarkaraš� io kiekvienai atskirai dienai spausdinimas  
 
‘Spausdinimo srities’ lange yra pasirinkimas ‘Atskiromis dienomis’, leid�iantis spausdinti 
bendrus tvarkaraš� ius ant atskiro lapo kiekvienai dienai.  Spausdinimo nustatym�  lange (jis 
atsiveria paspaudus mygtuk�  ‘Stilius’) taip pat galima nurodyti, ar stulpeliuose turi b� ti rodomos 
savait� s dienos, ar pamok�  eil� s numeriai.  
 
Dienos ir pamokos yra eilut� se Dienos ir pamokos yra stulpeliuose 

 

 
 

 

 
Standartinio spausdinimo stiliaus atstatymas 

 
Bet kada galite atstatyti standartinius spausdinimo parametrus paspausdami mygtuk�  ‘Pakeisti’, 
esant� ‘Spausdinimo per�i� ros’ lange. Atsivers ‘Spausdinimo per�i� ros pagalbos’ langas, 
kuriame reikia paspausti mygtuk�  ‘Parinkti standartin� spausdinimo stili� ’. 
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8.2 Spausdinimo per�i� ra  
 
Šia komanda galima pasi�i� r� ti ekrane kaip atrodys spausdintini lapai. Programa parodys 
atskirus lapus, atsi�velgdama � nustatytus spausdinimo srities lango pasirinkimus. Gal� site 
per�i � r� ti ir atskir�  klasi�  bei kabinet�  tvarkaraš� ius:  

 
 

Šio lango viršuje yra tokie mygtukai:  
 

• Spausdinti: paspaudus j�, bus išspausdintas ekrane esantis tvarkaraštis; 
• Kitas/Ankstesnis puslapis: naudojamas tvarkaraš� io lapams vartyti; 
• Vienas puslapis/Du puslapiai: šiuo mygtuku pasirinkite, ar norite �i� r� ti vien� , ar du 
lapus vienu metu; 
• Padidinti/Suma�inti : padidina arba suma�ina vaizduojamo puslapio dyd�; 
• U�daryti : šis mygtukas u�darys spausdinimo per�i� ros lang� . 

 
Prieš spausdinant ‘Spausdinimo 
per�i � ros’ lange galima pakeisti 
tvarkaraš� io išvaizd� . Paspauskite 
dešiniu pel� s mygtuku bet kurioje 
tvarkaraš� io vietoje. Atsidarys dialogo 
langas, kuriame gal� site pakeisti 
pasirinktos tvarkaraš� io dalies 
parametrus. 
 
Paspauskite dešiniu pel� s mygtuku � ia, 
kad pakeisti savait� s dienos šrift�  bei 
jo dyd�.  
 
 
Paspauskite dešiniu pel� s mygtuku � ia, 

nor� dami pakeisti pamokos eil� s numerio šrift� , jo dyd� bei �rašyti kok� nors kit�  tekst�  vietoj 
pamokos laiko (šis tekstas gali b� ti ir keli�  eilu� i� ). Taip pat galima nustatyti ši�  �raš�  
spausdinimo viet�  langelyje. 
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Tvarkaraš� io linijas galima pastumti aukštyn ar �emyn ir taip pakeisti pirmosios eilut� s aukšt� 
bei pirmo stulpelio plot�.  
Paspaudus dešiniu pel� s mygtuku atitinkamai gal� site pakeisti klas� s pavadinim� , mokytoj�  arba 
kabinet� . 
 
‘Spausdinimo per�i� ros’ lange paspauskite dešiniu pel� s mygtuku kuri�  nors pamokos kortel� , ir 
atsivers toks dialogo langas: 
 

 
 
Šiame lange galite pasirinkti, kokius pamokos spausdinamus �rašus nor� site pakeisti.  
 
Tekstas jo kair� je viršutin� je dalyje nurodo, kokio tipo pamokoms šie pakeitimai galios. 
Pavyzd�iui, galite pakeisti spausdinamos pamokos išvaizd�  toms pamokoms, kuri�  trukm�  yra 
viena pamoka (ilgis lygus 1) bei ji vyksta tik visai klasei. Paspaud�  kitos pamokos kortel� , galite 
nurodyti, pavyzd�iui, kad vis�  dvigub�  pamok�  disciplin�  pavadinimai b� t�  spausdinami 
stambesniu šriftu. 
 
Kiekvienai pamokai galite nurodyti, ar nor� site spausdinti disciplinos pavadinim� , mokytoj� , 
klas� , grup�  ar kabinet� . Tam tiesiog reikia pa�ym� ti atitinkam�  langel� varnele. Nor� dami 
nurodyti, kurioje pamokos kortel� s vietoje šiuos tekstus spausdinti, pasirinkite atitinkam�  
pozicij� . Nor� dami pakeisti šrift� , paspauskite šrifto mygtuk�  ir pasirinkite norim�  šrift�  bei jo 
dyd�. Beje, dyd� galite nurodyti ir ma�esn� nei leid�ia pasirinkimas, pavyzd�iui 2, 3, 5 ir t.t. Šrifto 
ir jo dyd�io pakeitimai galioja visoms to tipo pamokoms. 
 
Taip pat galite pakeisti tekstus, spausdinamus pamokos kortel� je. Tam paspauskite mygtuk�   
‘Redaguoti tekstus’ ir �rašykite norimus tekstus. Ta� iau šiuo atveju nebus galima automatiškai 
atstatyti programos spausdinam�  tekst� . Taip pat tekstai yra kei� iami tik vienai pasirinktai 
pamokai, o ne visoms to tipo pamokoms.  
 
 
8.3 Tvarkaraš� io spausdinimas  
 
Nusta� ius spausdinimo srities parametrus, tvarkarašt� galite išspausdinti pasirink�  ‘Byla’, 
‘Spausdinti’ komandas. Atsidarys standartinis Windows operacin� s sistemos spausdintuvo 
dialogo langas, kuriame gal� site pasirinkti norim�  spausdintuv�  ir tvarkaraš� io kopij�  skai� i� .  
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9. Tvarkaraš� i�  byl�  atidarymas ir išsaugojimas 
 
Tvarkaraštis yra saugomas duomen�  byloje, panašiai kaip, pavyzd�iui, MS Word ar Excel 
programos dokumentas. Ši�  byl�  galite �rašyti � kompiuterio disk�  ar lankst�  diskel� bet kuriuo 
metu. Išsaugot�  tvarkarašt� galite v� l atidaryti, keisti, atspausdinti, o po to v� l išsaugoti. Galima 
�rašyti ir nebaigt�  tvarkarašt�, tai labai rekomenduotina, jei reikia pertraukti darb�  ar yra pavojus 
kad d� l elektros srov� s pertr� ki�  ar kit�  problem�  �vesti duomenys gali pradingti. Galima 
padaryti ir atsargin�  tvarkaraš� io kopij� , �rašant j� kitu pavadinimu.  Tai gali b� ti naudinga ir tuo 
atveju, jei nepavykt�  sukurti geresnio tvarkaraš� io ir reik� t�  gr��ti prie prieš tai buvusio varianto. 
�od�iu, kompiuteryje gali b� ti �rašyti �vair� s tvarkaraš� iai, iš pagrindinio galite sukurti laikin�  
tvarkarašt�, jei pavyzd�iui, kuris nors mokytojas serga ilg�  laik� , ir t.t.  
 
 
9.1 Tvarkaraš� io išsaugojimas (�rašymas) 
 
Prad� jus kurti nauj�  tvarkarašt�, programa jam suteiks standartin� vard� , pavyzd�iui, 
‘document1’. Kai nor� site tvarkarašt� �rašyti, programa paklaus, kaip norite j� pavadinti. Taip pat 
ji paklaus, � koki�  viet�  j� s nor� tum� te �rašyti tvarkarašt�: kompiuterio disk�  C, diskel� A, bei � 
koki�  direktorij� .  
 

Norint �rašyti byl� , pasirinkite  komand�  ‘Išsaugoti’ arba paspauskite ma��  diskelio ikon� l�   
programos �ranki�  juostoje.  
 
Komanda ‘�rašyti kitu pavadinimu’ leis išsaugoti jau turint� vard�  tvarkarašt� kitu pavadinimu bei 
� kit�  viet� .  
 
Svarbu atsiminti, kad jei tvarkaraš� iai ir turi t�  pat� pavadinim� , bet yra išsaugoti skirtingose 
kompiuterio disko ar lankstaus diskelio vietose, jie gali b� ti visai skirtingi.  
 
 
9.2 Tvarkaraš� io atidarymas 
 
Tvarkarašt� atverti galima komanda ‘Atidaryti’ iš ‘Bylos’ meniu. Atsiras langas, panašus � t� , 
kuris atsiranda norint �rašyti tvarkarašt�. Jame galima pasirinkti, kok� tvarkarašt� nor� tum� te 

atidaryti ir iš kokios vietos. Taip pat galima paspausti ir     ikon� l� .  
 

Paskutiniai tvarkaraš� iai, su kuriais buvo dirbta  
 

Apatin� je ‘Byl� ’ meniu komand�  s� rašo dalyje yra pateikiami pavadinimai keturi�  paskutini�  
tvarkaraš� i�  pavadinimai. Pasirink�  vien�  j� , galite j� greitai atidaryti.  
Galima pasinaudoti ir informaciniu langu, kuris atsiveria prad� jus darb�  su programa. Jame taip 
pat išvardinti pastaruoju metu naudot�  tvarkaraš� i�  pavadinimai, ir pasirinkt� j� galima atidaryti 
du kartus paspaudus atitinkam�  pavadinim�  pele.  
 
 
 
10. Duomen�  ir tvarkaraš � i�  eksportas ir importas  
 
 
10.1 Eksportas � 	 icrosoft Excel program�  
 
Vis�  tvarkaraš� io lentel�  galima eksportuoti � Microsoft Excel 97/2000/XP elektronini�  lenteli�  
program� . Tai gali pagelb� ti kuomet:  
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• Reikia pakeisti tvarkaraš� io spausdinimo išd� stym� , atspausdinti j� kitu formatu, kt.; 
• Tvarkarašt� reikia persi� sti per�i� r� ti �mogui, kuris neturi aSc Tvarkaraš� iai programos.  

Eksportuoti tvarkarašt� galite, pasirink�  komandas ‘Byla’, ‘Eksportuoti’, ‘Eksportuoti � MS 
Excel’.  
 
Atsidarys toks langas:  
 

 
 
 
Šioje dalyje nurodykite, kuriuos tvarkaraš� ius 
norite eksportuoti, panašiai kaip ir spausdinimo 
atveju.  
 
Šiuo pasirinkimu nurodysite, kad reikia 
nustatyti tokius Excel lenteli�  lauk�  dyd�ius, 
kad tvarkaraštis sutilpt�  � lap� .  
 
Pa�ym� kite š� kvadrat� l�, jei norite, kad pamok�  
kortel� s b� t�  nuspalvintos mokytojus 
atitinkan� iomis spalvomis.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paspauskite mygtuk�  OK, ir bus paleista Excel programa bei eksportuoti duomenys.  
 
Pastaba: B� tina, kad kompiuteryje b� t�  �diegta Microsoft Exce 97/2000 programa. Jei jos versija 
bus ankstesn�  nei Excel 97, ši eksportavimo funkcija neveiks.  
 
 
10.2 Eksportas � HTML 
 
HTML formatas naudojamas dokument�  publikavimui internete. Jeigu tur� site tvarkarašt� 
HTML formate, j� lengvai gal� site patalpinti � internet�  ar intranet� . Galimyb�  eksportuoti 
tvarkarašt� � HTML format�  turi tokius akivaizd�ius privalumus:  
 

• visi mokytojai, mokiniai bei j�  t� vai, kurie turi galimyb�  pasinaudoti internetu, gal� s 
su�inoti tvarkaraš� ius net neatvykdami � mokykl� ; 
• jei mokyklos kompiuteriai yra sujungti � tinkl� , mokytojai bei mokiniai taip pat gal� s 
su�inoti bet kurios klas� s ir mokytojo tvarkarašt�.  
 

Tokio formato tvarkaraš� iai gali b� ti per�i � r� ti bet kokia interneto naršykle, tod� l n� ra b� tina, 
kad kompiuteriuose b� t�  �diegtos papildomos programos.  
 
Pasirinkus komand�  ‘Eksportuoti � HTML’ atsivers toks langas:  
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Galite pasirinkti, kokius tvarkaraš� ius nor� tum� te 
eksportuoti.  
 
Eksportuoti galite tik kai kurias klases ar tik kai 
kurias dienas, jei tik turite susik� r�  toki�  per�i� r� .  
 
 
 
Paspaudus mygtuk�  ‘Eksportuoti’, programa 
sukurs atitinkamus HTML formato lapus ir 
išsaugos juos programos TimeTables 
direktorijoje, pavadintoje  ‘Export’.  
 
 
 
 
 
 
 

 
Pabaigus eksportuoti tvarkarašt�, rezultat�  galite pa�i� r� ti atv� r�  index.htm byl� , sukurt�  šioje 
direktorijoje.  
 

 
 
Be abejo, šiuos interneto puslapius galima redaguoti bei patalpinti � interneto server�. Ta� iau jei 
mokykloje yra vietinis kompiuteri�  tinklas, tvarkaraš� ius mokiniai ir mokytojai gal� s per�i� r� ti 
ir be interneto pagalbos.  
 

Patyrusiems vartotojams:  
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Direktorijoje ‘Template’ yra HTML byl�  šablonai, pagal kuriuos programa kuria tvarkaraš� io 
HTML formato puslapius. Šias bylas galima modifikuoti, bet svarbu prieš tai sukurti j�  
atsargines kopijas, nes klaidingi patobulinimai gali duoti nelauktus rezultatus, gali net tekti 
�diegti program�  iš naujo.  
 
Galima tvarkaraš� ius patalpinti � Internet�  ir juos per�i� r� ti naudojantis “Macromedia Flash” 
technologija. Šie tvarkaraš� iai atrodo taip pat, kaip ir atspausdinti su spausdintuvu. Vartotojai 
juos gali padidinti, suma�inti, atspausdinti tiesiai iš Interneto naršykl� s.  
Norint, kad Tvarkaraš� i�  programa interneto puslapius sukurt�  “Macromedia” formatu, nereikia 

pasirinkti mygtuko ‘Eksportuoti ‘gryn�  ‘HTML’: . 
 

 
 
“Macromedia Flash” paprastai jau b� na �diegta daugelyje kompiuteri� . Jeigu jos n� ra, naršykl�  
automatiškai pasi� lys j�  pasiimti iš Interneto ir �sidiegti.  
 
 
 
Programa gali eksportuoti duomenis ir � universal�  XML format� . Tai leis suderinti Tvarkaraš� i�  
program�  su kita mokyklje naudojama programine �ranga. 
 
 
10.3 Duomen�  importas � program�   
 
�  program�  galima importuoti duomenis iš �vairiausi�  kit�  program� , pasinaudojant kompiuterio 
laikin� ja atmintimi (clipboard). 
 ia mes parodysime kaip galima duomenis importuoti iš Excel 
lenteli� , bet kit�  program�  atveju importo proced� ra yra tokia pati.  
Pirmiausia reikia išsirinkti norimus duomenis:  
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Po to paspausti Edit - Copy (arba Ctrl+C) ir gr��ti � tvarkaraš� i�  program� , pasirinkti “Bylos, 
Importuoti, Importuoti iš laikinosios atminties”. Atsivers toks langas:  
 

Pasirinkite, kokius duomenis norite 
importuoti. Kadangi Excel lentel� je 
mes nusikopijavome mokytojus, � ia 
taip pat pasirenkame mokytojus (bet 
importuoti galima ir kabinetus, 
disciplinas, pamokas ir kt.) 
 
Paspauskite pele stulpelio antrašt� , ir 
atsiras langas, kuriame gal� site 
parinkti arba pakeisti stulpelio 
pavadinim� . Galima palikti kai kuri�  
stulpeli�  antraštes ir tuš� ias, jeigu � 
juos duomen�  importuoti nenorite. 
Parinkus vis�  norim�  stulpeli�  
pavadinimus, paspauskite mygtuk�  
“importuoti”.  

 
Bet kada iš Excel ar kitos programos galima nusikopijuoti naujus duomenis, ir, paspaudus 
mygtuk�  “Atnaujinti iš laikinosios atminties”, atnaujinti importuojamus duomenis.  
 

Paspaudus stulpelio antrašt� , atsiras toks 
langas:  
 
  
Pasirinkite reikiam�  stulpelio pavadinim� .  
 
Kartais b� na s� raš� , kuri�  kai kuriose 
eilut� se duomen�  n� ra. Pa�ym� jus š� 



8��������.��&��'(
� �
)��*���	��������*��
�+����� � !!"""��%*��� �������� 
4�
��� ��55�#�6�%*��� �����������
����������� 64

pasirinkim� , �emiau esan� ios eilut� s, jeigu jos buvo tuš� ios, bus  u�pildytos aukš� iau buvusi�  
eilu� i�  duomenimis.  
Pa�ym� jus š� pasirinkim� , tuš� ios eilut� s (be duomen� ) bus ištrintos.  
 
Paspaudus mygtuk�  “Importuoti”, programa praneš, kiek eilu� i�  gali b� ti importuota ir kiek j�  
dubliuojasi. Dubliavimasis reiškia, kad šie duomenys arba jau yra programoje, arba jie kartojasi 
importuojamame s� raše. Po to j� s galite nuspr� sti, ar norite importuoti šiuos duomenis. 
Programa nuspalvins raudonai tas eilutes, kurios negali b� ti importuotos, o �aliai – 
besidubliuojan� ias eilutes.  
 
Importuojant iš laikinosios atminties, programa praneš kas gali b� ti blogai su tais duomenimis, 
kurie nebuvo importuoti. 
 
 
10.4. Tvarkaraš� i�  palyginimas 
 
Pasirinkus Bylos, Palyginti, galima palyginti atvert�  tvarkarašt� su bet kuriuo anks� iau sukurtu 
tvarkaraš� iu.  
 
Pasikeitusios pamok�  kortel� s ekrane bus nuspalvintos, nepasikeitusios – pilkos spalvos.  
 

 
 
Jeigu norite atspausdinti tvarkaraš� ius tik tiems mokytojams ar klas� ms kuriems jie pasikeit� , kol 
šie pasikeitimai yra išskirti kompiuterio ekrane, pasirinkite “Bylos, Spausdinti”. 
  
Ši funkcija gali b� ti labai naudinga tobulinant tvarkarašt�, padarius nedidelius pakeitimus, ar 
pasinaudojus kita tvarkaraš� i�  programos funkcija, “Patobulinti”, greitai palyginti du nedaug 
besiskirian� ius tvarkaraš� ius.  
 
Jeigu norite dabartin� palyginti tvarkarašt� su paskutiniu išsaugotu tvarkaraš� iu, pasirinkite 
“Bylos, Palyginti, Palyginti su paskutine išsaugota byla” arba paspauskite klaviat� ros mygtukus 
Ctrl+L. 
 
 
11. Seminarai 
 
Programa turi vadinam� j�  seminar�  funkcij� , kuri yra naudinga mokykloms, turin� ioms profilin�  
mokymo sistem�  ir leid�ia sukurti tokias pamokas (seminarus, praktinius u�si� mimus, kt.), 
kuriose gali dalyvauti skirting�  klasi�  mokiniai. Programa šias pamokas taip pat patalpins � 
tvarkarašt� ir patikrins, ar n� ra toki�  klaid� , kaip to paties mokinio, norin� io lankyti du praktinius 
darbus, kurie vyksta vienu metu. Taip pat programa turi paprast� , bet efektyv�  algoritm� , kuris 
leid�ia parinkti, kaip išd� styti tokius praktinius darbus, kad jie u�imt�  minimal�  pamok�  skai� i� .  



8��������.��&��'(
� �
)��*���	��������*��
�+����� � !!"""��%*��� �������� 
4�
��� ��55�#�6�%*��� �����������
����������� 65

 
Seminar�  informacin� lang�  
galite atidaryti, pasirinkus 
‘Aprašymai’, ‘Seminarai’ 
komand� : 
 
Klasi� , kurios turi seminarus, 
s� rašas. Pasirinkus klas� , 
atsiras s� rašas, kuris parodys, 
kurie mokiniai � kokius 
seminarus yra u�siregistrav� .  
 
Stulpeliuose yra tvarkaraš� i�  
pavadinimai.  
 
Naujus mokinius galite prid� ti 
mygtuku ‘Naujas mokinys’.  
 
 
 

 
Stulpelio viršuje esantis skai� ius reiškia bendr�  � t�  seminar�  u�siregistravusi�  mokini�  skai� i� .  
 
Pilnaviduris rutuliukas reiškia, kad šis mokinys u�siregistravo šiam seminarui. Tuš� ias 
kvadrat� lis – kad ne. Paspaudus j� pele, rutuliuk�  galima pakeisti � kvadrat� l� ir atvirkš� iai. 
Pasirinkimas ‘U�rakinti’ neleis keisti ši�  �ymi �  b� senos.  
 
Paspaudus mygtuk�  OK, programa sud� s šias pamokas � tvarkarašt�. Jei, pavyzd�iui, 4A ir 4B 
klas� s mokiniai u�siregistravo seminarui, bet nei vienas 4C mokinys šiam seminarui 
neu�siregistravo, programa sukurs jungtin� s pamokos kortel�  tik pirmoms dviems klas� ms.  
 
Jei norite pakeisti jau �rašyto mokinio vard� , paspauskite j� su pele, palaukite, kol jis bus 
išrinktas ir �rašykite nauj�  vard� . Taip pat, išsirinkus mokin�, j� galima ištrinti iš s� rašo, 
paspaudus ‘Del’ klaviš� .  
 
Seminar�  funkcija gali b� ti naudojama kuomet yra sunku suformuoti mokini�  ar student�  grupes 
– paprastai taip b� na kai mokiniai gali laisvai pasirinkti pamokas, kurias jie turi ar nori lankyti 
(tai gali b� ti ir kursai, paskaitos, praktiniai u�si� mimai ir t.t.), pavyzd�iui, jei mokymo �staigoje 
taikomas profilinis mokymas. Tvarkaraš� i�  programoje ši�  problem�  galima išspr� sti labai 
lengvai – tereikia pasirinkti pamokas, pavadintas ‘seminarais’. Šias pamokas galima sukurti 
lygiai taip pat kaip ir paprastas pamokas: pakanka nurodyti, kad grup�  yra ‘Seminaras’:  
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Po to, pasirinkus ‘Seminar� ’ funkcij�  (‘Aprašymai, Seminarai’), galima nurodyti kur� seminar�  
kurie mokiniai ar studentai lanko:  
 
 
 
 
 
 

 
 
Pagal pasirinktus seminarus programa sukurs atitinkamas pamokas, kurias j� s gal� site �d� ti � 
tvarkarašt�. Programa taip pat patikrins, kad u�si� mimai nesutapt�  taip, jog tas pats mokinys 
tur� t�  juos tuo pa� iu metu.  
Tokie seminarai, � kuriuos nebus u�rašyt�  mokini� , nebus rodomi tvarkaraštyje.  
 
Kaip matyti iš paveiksl� lio aukš� iau, kai kurie seminarai gali b� ti dar padalinti � kelias grupes  
(Advanced Math) – t.y. klasei gali b� ti priskirtos ir daugiau tos pa� ios disciplinos seminar�  
pamok� , ir galima parinkti kuris mokinys kuri�  grup�  tur� t�  lankyti. Tai gali b� ti reikalinga, 
jeigu, pavyzd�iui, besimokan� i� j�  skai� ius grup� je yra apribotas.  Stulpelio viršuje esantys 
skai� iai rodo š� seminar�  lankan� i�  mokini�  skai� i� .  
Jeigu mokinys nori lankyti, pavyzd�iui, matematikos seminar� , bet n� ra svarbu � kuri�  grup�  jis 
paklius, tuomet galima pam� ginti surasti kuo geresn� mokini�  paskirstym�  grup� se, kad gaut� si 
geresnis tvarkaraštis: 

- Pirma, langel� ‘U�rakinti’ pa�ym � jus paukš� iuku, bus galima keisti tiktai mokini�  
paskirstym�  tarp grupi�  (to seminaro ribose), bet nebus galima pašalinti mokinio iš 
seminaro.   

- Antra, galima leisti programai pa� iai pam� ginti pertvarkyti mokini�  paskirstym�  
seminar�  grup� se. 

 

   
 

- Tre� ia, paspaudus dešiniu pel� s mygtuku ant seminaro pasirinkimo rutuliuko, jis bus 
perbrauktas �stri�u br� kšniu . Tai reiškia, kad šis parinkimas yra u�rakinamas ir nei j� s, 
nei programa negal� s perkelti šio mokinio � kit�  grup� .  

Paspauskite � ia, nor� dami pasirinkti norimos 
klas� s mokinius. Galima pasirinkti ir visus 
klas� s mokinius.  

Paspauskite � ia, nor� dami �rašyti naujus mokinius. Mokini�  
vardus ir pavardes galima bet kada pataisyti ar pakeisti  tiesiog 
spustel� jus ant j�  vard�  pele.  

Paspauskite pele bet kur� lauk�  nor� dami 
pasirinkti, ar mokinys lankys š� seminar�  ar 
ne. Rutuliukas reiškia kad lankys, 
tuš� iaviduris kvadratas – kad ne. Vienetas 
reiškia kad mokinys priskirtas pirmajai 
seminaro grupei, dvejetas – antrajai.  

Jeigu j� s perkelsite seminar�  � viet� , kuri yra 
jau u�imta kito seminaro, programa gali 
pakeisti mokini�  paskirstym�  seminar�   
grup� se taip, kad seminar�  b� t�  galima pad� ti 
� ši�  viet� .  
Jei šis pasirinkimas yra pilkos spalvos 
(neleid�iamas), tai reiškia kad mokini�  
perskirstymas vis vien neleis pad� ti  šio 
seminaro � norim�  viet� . 
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Kaip mokiniams ar studentams gali b� ti paskirstyti seminarai galima pasi�i� r� ti viename iš 
pavyzd�i� , tvarkaraštyje ‘Training13’ (pasirinkite  ‘Bylos, Parodyti tvarkaraš� i�  pavyzd�ius’).  
 
Patarimai:  

1. Išr� šiuoti seminar�  �rašus (mokinius) galima pele paspaudus stulpelio antrašt� . 
Galima r� šiuoti ir pagal kelis stulpelius, tuomet reikia laikyti nuspaudus ‘Ctrl’ 
klaviat� ros mygtuk�  ir pele paspausti norim�  stulpeli�  antraštes.  

2. Vienu metu galima keisti parinkimus keliems �rašams iš karto. Tiesiog išsirinkite 
norimus mokinius iš s� rašo pele, laikydami nuspaud�  ‘Ctrl’ arba ‘Shift’ mygtuk� , 
ir po to daromi pakeitimai galios visiems išrinktiems mokiniams: 

 

 
 
 
11.1 Seminar�  patalpinimas tvarkaraštyje 
 
Pasirinkite seminar�  ir pad� kite j� � tvarkarašt�. Jei tuo metu laikysite nuspaust�  ‘Ctrl’ mygtuk� , 
programa �d� s � tvarkarašt� ir kitus seminarus, kurie gali vykti tuo pa� iu metu su šiuo seminaru. 
Taip programa u�tikrins, kad seminar�  pozicij�  skai� ius tvarkaraštyje b� t�  minimalus.  
Programa, kurdama tvarkarašt�, nelies seminar� , tod� l svarbu, kad jie neu�imt�  per daug 
pozicij� .  
 
 
11.2 Mokini�  s� rašo importavimas � seminar�  lang�   
 
Pirmiausia � program�  reikia �vesti seminarus (u�si� mimus), nurodant kas juos d� sto, kiek kart�  
per savait� , t.t. Po to iš Seminar�  lango paspaudus mygtuk�  "Excel->Import" reikia nurodyti, iš 
kokios elektronin� s lentel� s importuoti duomenis. Elektronin� s lentel� s forma turi b� ti tokia: 
 

 
 



8��������.��&��'(
� �
)��*���	��������*��
�+����� � !!"""��%*��� �������� 
4�
��� ��55�#�6�%*��� �����������
����������� 68

T.y. lentel� je turi b� ti nurodomi mokiniai, j�  klas� , seminar�  pavadinimai (turi sutapti su jau 
�vestais seminarais) bei mokiniu pasirinkimai.  Seminare C skai� iai 1, 2 parodo kuri�  iš dviej�  
vienod�  seminar�  grupi�  mokiniai pasirinko.  
 



8��������.��&��'(
� �
)��*���	��������*��
�+����� � !!"""��%*��� �������� 
4�
��� ��55�#�6�%*��� �����������
����������� 69

�����������	
�
	���
��������	�	���������	�	���
�

 
 

�����	�
���	��
�
���������������������
������
�

�
�������������
����

�����
�
�
����
��
�

�
�����
������������������	���������������
���������� �������������������

�����
�����������  
 
 

 
 

 
��
����	�
��	
��
 
 

������	����
����
 
����� �
 �
� �
!"#�$�������������
���
������
��%��#�����
��������& �'��()))*�+�
������,����
��
��
&���*-. �/)/�/0�1(���2��������*-. �/)/�/0�1.�
3
&�������� � ��44���5�	�&
� ���63#��777&�	�&
�   
 

 

�



8��������.��&��'(
� �
)��*���	��������*��
�+����� � !!"""��%*��� �������� 
4�
��� ��55�#�6�%*��� �����������
����������� 70

 
Pavadavim�  programos vartotojo vadovas 
 
 
1  � �anga 
 
 
1.1 Darbo prad�ia 
 
Sveikiname prad� jus naudotis aSc Pavadavimai programa, kuri leis s� kmingai susidoroti su 
situacijomis, kuomet reikia pakeisti mokytojus kai kurioms pamokoms, pavyzd�iui, kai 
mokytojas suserga. Mes esame tikri kad J� s labai greitai �valdysite program�  ir ji taps geru 
pagalbininku.  
 
 
1.2 Programos galimyb� s  
 
Ši programa pritaikyta darbui vis�  tip�  pradin� se ir vidurin� se mokyklose, gimnazijose, 
lic� juose, profesin� se ir kitose mokyklose. Ji �galina: 

• �vesti nedalyvaujan� ius mokytojus ir klases, kiekvienu atveju nurodyti nedalyvavimo  
prie�astis; 

• Parinkti pavaduojan� ius mokytojus, kiekvienam pavadavimui galima priskirti tip� ; 
• Pakeisti pamok� , kurias veda pavaduojantys mokytojai, kabinetus; 
• Sukurti ir atspausdinti kasdienius pavadavim�  s� rašus mokytojams ir mokiniams; 
• Gauti statistin�  informacij�  ir m� nesines ataskaitas. 

 
 
1.3 Reikalavimai kompiuteriui  
 
 

• Reikalingas suderinamas su IBM PC kompiuteris su 486 ar geresniu procesoriumi, su 16 
MB ar daugiau operatyvin� s atminties, kietu disku su bent 50 MB laisvos vietos, CD 
skaitytuvu (neb� tinas, jei programa diegiama j�  atsisiuntus iš interneto) ir  VGA/SVGA 
monitoriumi. 

• Operacin�  sistema Window  95 / 98 / ME / NT / 2000 / XP. 
• Pel�  bei spausdintuvas. 
 

 
1.4 Programos diegimas  
 
Programa yra �diegiama vienu metu su aSc Tvarkaraš� iai programa, kuri�  u�registravus, galite 
prad� ti naudotis ir aSc Substitutions -  aSc Pavadavimai programa jos ikon� l�  atsiras 

kompiuterio darbalaukyje:  . 
 
 
1.5 Pagalba vartotojui 
 
Jeigu iškilt�  koki�  nors klausim�  dirbant su programa, visuomet galite kreiptis � programos 
autorius. Interneto puslapio adresas yra www.asctimetables.com. Elektroninio pašto adresas: 
timetables@asc.sk. 
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2  Tvarkaraš� io pasirinkimas 
 
Prad�ioje reikia pasirinkti tvarkarašt�, kur� mokykla šiuo metu naudoja. Pirm�  kart�  paleidus � Sc 
Pavadavimai program� , atsivers toks langas:  
 

 
Pa�i� r� ti 
mokytojo, klas� s 
ar kabineto 
tvarkarašt�.  
Minimizuoja 
programos lang� . 
V� l gr��ti � 
program�  galite 
paspaud�  
skambu� io 
ikon� l�  (esan� i�  
Windows 
u�duo� i�  
juostoje) su pele: 

 
Baigti darb�  su 
programa  
 

 
Nor� dami pasirinkti reikiam�  tvarkarašt�, paspauskite su pele �ali�  pliusiuk�  , esant� 
viršutiniame kairiajame lango kampe. Atsivers langas, kuriame J� s gal� site išsirinkti tvarkarašt�: 
 

 
 


 ia galima nustatyti:  
 

• Tvarkaraš� io pavadinim� . Jis gali b� ti bet koks ir yra skirtas tik informacijai.  
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• Tvarkaraš� io, kuriuo nor� site naudotis,  byl� .  
• Bud� jimus ir laisv�  laik� . V� liau bus aprašyta, kad mokytojams norimoms pamokoms 

galima paskirti bud� jimo laik�  arba nustatyti, kada jie negali pavaduoti. Pavyzd�iui, 
jeigu reikia keisti tvarkarašt� mokslo met�  viduryje, gal� site pasirinkti, ar pasilikti tuos 
pa� ius bud� jimo ir laisvo laiko nustatymus ar naudoti buvusius. Kadangi šiuo atveju tai 
pats pirmas tvarkaraštis, pasirinkite nustatym�  ‘Naujas’. 

• Dat� , nuo kurios šis tvarkaraštis galioja mokykloje. Kadangi tai pirmasis tvarkaraštis, 
jam automatiškai bus suteikta rugs� jo 1 dienos data.  

 
Paspaudus mygtuk�  ‘OK’ patvirtiname, kad mokykla naudoja š� tvarkarašt� nuo rugs� jo 1 dienos. 
Jei d� l koki�  nors prie�as� i�  tvarkaraštis pasikei� ia, J� s galite pašalinti j� ir pasirinkti kit� . 
Daugiau apie tvarkaraš� i�  pakeitim�  aprašyta 13 skyriuje.  
 
 
 
3  Programos nustatymai  
 

Yra du pagrindiniai programos nustatym�  langai. Pirmasis atsidarys nuspaudus ikon� l�   : 
 

 
 Pasirinkite, 
kokiomis 
dienomis 
nor� tum� te 
daryti 
pavadavimus.  
 
 
Nurodykite, 
ar, paleidus 
program� , 
nor� site kad ji 
parodyt�  šios 
dienos ar 
rytdienos 
pavadavimus.  

 
Pasirinkite, ar nor� site kad programa, spausdindama nedalyvaujan� i�  mokytoj�  s� raš� ,  atspausdint�  ir 
kabinet� , kuriuose jie tur� jo vesti pamokas, s� raš� . 
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Kitame nustatym�  lange galite pasirinkti tvarkaraš� io dienas. Paspaudus nedalyvaujan� i�  
mokytojo ikon� l� , m� lynomis rodykl� l� mis gal� site pasirinkti savait� s dien� : 
 

 
 
Šioje vietoje gal� site pasirinkti, kuri tvarkaraš� io diena bus naudojama šios dienos 
pavadavimams. Dienas galima keisti ma�omis m� lynomis rodykl� l� mis, esan� iomis šalia dienos 
numerio. Pavyzd�iui, jei š� skai� i�  pakeit� te iš 1 � 2, tai reiškia kad pirmadienio tvarkaraštis yra 
naudojamas antradieniui. Taigi J� s galite pasirinkti antradienio tvarkarašt�, net jeigu šiandien yra 
pirmadienis. Taip pat kei� iant dien�  programa paklaus, ar reikia perstumti ir sekan� ias dienas.  
 
Jei tvarkaraštyje naudojami ciklai, gal� site pasirinkti, kur� cikl�  norite naudoti. 
 
 
4  Nedalyvavimo prie�as� i�  nustatymai  
 
Kiekvien�  kart� , kai mokytojas nedalyvauja (negali vesti pamok� ), J� s galite �rašyti prie�ast�. 
Programa sukurs m� nesin�  ataskait�  su informacija, kurie mokytojai nedalyvavo, kiek kart�  bei 
kokios buvo prie�astys. Prie�as� i�  informacija yra �rašoma lange, kuris atsidaro paspaudus 

mokytojo ikon� l�   bei  �enkl� .  
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V� liau bus paaiškinta kaip nurodyti pavadinim� , sutrumpinim�  ir komentar�  kiekvienai 
prie�as� iai.  
 
 
5  Pavadavimo tip�  nustatymas   
 

Panašiai kaip ir nedalyvavimo prie�as� i�  atveju, paspaud�   ikon� l�  bei  �enkl� , J� s 
galite nustatyti ir �vairius pavadavim�  tipus. Galite �rašyti pavadavimo pavadinim� , 
sutrumpinim�  ir komentarus. 
 
 
6  Informacija apie mokytojus 
 
Kiekvienam mokytojui galite u�duoti toki�  informacij� :  
 

 
 
Paspaudus  ikon� l� , galima nurodyti, ar reik� s j� �traukti � spausdinam�  s� raš� . Pavyzd�iui, 
kai kurie mokytojai gali nebedirbti mokykloje, ta� iau juos galima palikti bendrame s� raše, kad 
išlikt�  statistin�  informacija apie juos, bet spausdinami jie nebebus.  
Paspaud�iant   ikon� l� , galima nurodyti, ar mokytojas gali pavaduoti. Pavyzd�iui, ateinantis 
mokytojas negali pavaduoti kito mokytojo, tod� l jam pa�ym� kite ikon� l�  kry�iuku  .  
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Paskutin�  ikon� l� , , atvers tok� lang� :  
 
 

 
Viršvaland�iai. Programa �trauks � apskait�  informacij�  
kiek viršvaland�i�  mokytojas dirbo.  
 
Bud� jimas. Galima nurodyti laikotarpius, kuomet  
mokytojas budi. Tai reiškia, kad jei tuo metu koks nors 
mokytojas negali vesti pamokos, budintis mokytojas 
bus pirmas j� galin� i�  pakeisti eil� je. Tuo laikotarpiu jis 
turi b� ti pasiruoš� s pavadavimui.  
 
 
Šiuo laiku mokytojas negali pavaduoti.  
 
 
 
 
 
 

 
 
Du kartus paspaudus pele mokytojo vard� , atsidarys šis langas:  
 

 
 

 ia galite �rašyti pradin� mokytojo tašk�  
skai� i�  (pavyzd�iui, likusi�  iš praeit�  
met� ). V� liau bus aprašyta kaip 
nedalyvavimo ar pavadavimo atveju 
mokytojui bus priskai� iuoti ar atimti 
taškai.  
 
Galite pakeisti informacij�  apie mokytoj� - 
kurios klas� s mokytojas jis yra, bei kokia 
(-ios) jo  mokomos disciplinos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
7  Informacija apie disciplinas 
 
Kiekvienai disciplinai galima nustatyti, ar ji gali b� ti apjungta su kita disciplina. Pavyzd�iui, jei 
5A klas�  yra padalinta � angl�  ir vokie� i�  kalbos grupes, ir vokie� i�  kalbos mokytojas serga, 
tuomet galb� t angl�  kalbos mokytojas gal� t�  vesti savo pamok�  visai klasei. Bet, pavyzd�iui, gal 
fizinio lavinimo pamokos berniukams ir mergait� ms sujungti negalima, tuomet šiai disciplinai 
pakeiskite  ikon� l�    � ikon� l�  su kry�iuku  (sujungti negalima).  
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8  Nedalyvaujan� i�  mokytoj�  ir klasi �  �rašymas  

J� s galite �rašyti nedalyvaujan� ius mokytojus, pasirink�   ikon� l�  viršutiniame 
kairiajame programos lango kampe. Lange atsiras mokytoj� , negalin� i�  vesti pamok�  pasirinkt�  
dien� , s� rašas. Paspaudus  mygtuk� , galite prid� ti nauj�  �raš� . 
 

 
 
Šiame lange galima nustatyti:  

• Kas nedalyvauja. Tiesiog �rašykite vard�  ar pasirinkite j� iš s� rašo.  
• Kod� l mokytojas nedalyvauja.  
• Kada jis negal� s vesti pamok� . Tai gali b� ti visa diena ar jos dalis. Jei mokytojas negali 

vesti 1–3 ir 6-9 pamok� ,  jam reik� s padaryti du �rašus.  
• Ilgalaikis nedalyvavimas. �rašykite interval� , kada mokytojas negal� s vesti pamok� .  
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Jei norite pašalinti kur� nors mokytoj�  iš nedalyvaujan� i� j�  s� rašo, išrinkite j� su pele ir 
paspauskite minus (-) mygtuk�  . 
 
�  sekan� i�  dien�  ar prieš tai buvusi�  dien�  J� s galite pereiti paspaud�  ma�as m� lynas rodykl� les 

esan� ias šalia datos .  

Su  ikon� le J� s galite perkelti vakar dien�  nedalyvavusi�  mokytoj�  s� raš�  � šiandienos 
s� raš� .  
 
 
9  Pavadavim�  �rašymas 
 

Paspaudus antr� j�  ikon� l�  , kuri yra lango viršutiniame kairiajame kampe, gal� site 
nurodyti kiekvienos dienos pavadavimus. 
 
Paspaud�  � ia, pereisite � prieš tai buvusi�  dien� .  

  
 
 
Paspauskite � ia, jei norite �rašyti koki�  nors pastab�  tai dienai. Ji bus atspausdinta tos dienos 
pavadavim�  lape.  
 
Ši u�raš�  knygel�  parodys s� raš�  mokytoj� , kurie gali pavaduoti išsirinkt�  pamok� . Mokytojai 
yra išd� lioti tokia tvarka, kad s� rašo viršuje yra mokytojas, geriausiai tinkantis pavaduoti ši�  
pamok� .  
 
Kiekvienam mokytojui, pasirinktam iš s� rašo viršuje, galima pa�i� r� ti detalesn�  informacij� : 
kiek pamok�  jis jau pavadavo ir kurie pavadavimo kriterijai jam atitinka.  
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Kiekviena eilut�  atitinka mokytoj� , o jos kair� je yra mokytojo vardo 
sutrumpinimas. Jei jis yra raudonos spalvos, mokytojas negali 
pavaduoti. Jei spalva m� lyna, tuo laiku mokytojas budi.   
 
Juosta šalia mokytojo vardo reiškia: �alia – jis moko ši�  klas� ; geltona 
– jis turi teis�  pavaduoti ši�  pamok� ; m� lyna – jis yra šios klas� s 
vadovas.  
 
Pamokos, kurias šis mokytojas veda, yra purpurin� s spalvos. Pamokos, 
kurioms reikia pavaduojan� io mokytojo, yra nuspalvintos geltona 
spalva.  

Pamokos, kurias šis mokytojas pavaduoja, yra raudonos.  
Pamokos, kurias turi vesti mokytojas, bet jos ne�vyks, nes, pavyzd�iui, klas�  negali jose dalyvauti, bus 
m� lynos spalvos.  
 
 

� Kriterij �  s� rašas. Jei kurie nors kriterijai jam tinka, jie bus 
m� lynos spalvos. Pilka spalva reikš kad kriterijus šiam 
mokytojui netinka.  
� Statistin�  informacija:  

- pirmasis skai� ius reiškia pamok� , kurias mokytojas 
pavadavo š� m� nes�, skai� i� ; 

- jo pavaduot�  pamok�  vidurkis; 
- pavaduot�  pamok�  procentas; 
- jo vieta pavaduojan� i�  mokytoj�  s� raše.  

� Kiek pamok�  jis negal� jo vesti (nedalyvavo) š� m� nes�.  
� Kiekvienam pavadavimo tipui ir prie�as� iai galima priskirti 
taškus. 
 ia yra skirtumas tarp sunormuot�  jo pavadavim�  ir 

nedalyvavim�   tašk� . Jis skai� iuojamas visiems mokslo metams.  
 
Pavadavim�  �rašysite, dukart paspaud�  pele norimo mokytojo vard�  bei parink�  pavaduojant� mokytoj� :  
 

 
 
 
10  Pavadavimo kriterij�  nustatymas  
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Paspauskite ikon� l�  , esan� i�  lango dešin� je ir pasirinkite skirsn� “Kriterijai”. Atsivers toks 
langas:  
 

 
 
Kriterij �  aprašymas:  

 
- Moko klas�  – jei mokytojas moko ši�  klas� , jis gaus nurodyt�  tašk�  skai� i� . Kartais yra 

patogu, kad mokytojas pavaduot�  pamok�  klasei, kuriai jis veda kitas pamokas, nes jis 
j�  pa��sta, be to, tos pamokos metu gali ap�velgti med�iag� , kurios gal b� t nesp� jo 
išd� styti savo pamokos metu, spr� sti u�davinius ar atlikti kitus darbus.  

- Klas� s mokytojas – kaip ir kriterijaus ‘Moko klas� ’ atveju, jis gaus parinkt�  tašk�  
skai� i�  jei pavaduos pamok�  savo klasei. Tai taip pat leis j�  naudingai išnaudoti, nes 
savo klasei mokytojas gali vesti klas� s valand� l�  ar kit�  u�si� mim� .  

- Patvirtinimas – mokytojas gaus nustatyt�  tašk�  skai� i� , jei jis turi suteikt�  
patvirtinim� , kad gali pavaduoti ši�  pamok� . 

- U�imtumas – jei mokytojas planuoja pavaduoti pamok� , gali atsitikti, kad jis tur� s 
vesti daugiau pamok�  iš eil� s nei jam nurodyta tvarkaraš� i�  programoje. Jei tai atsitiks, 
jam bus išskai� iuotas nustatytas tašk�  skai� ius.  

- Prisijungiantis  – jei mokytojas tuo metu veda pamok�  prie kurios gali b� ti prijungta 
pavaduojamoji pamoka, jam bus priskai� iuotas papildom�  tašk�  skai� ius.  

- Bud� jimas – jei mokytojas tuo metu budi (yra pasiruoš� s pavaduoti), jis gaus tok� 
tašk�  skai� i� .  

- Pastovus pavadavimas – mokytojas gaus � ia nurodyt�  tašk�  skai� i� , jeigu jis tur� s 
pavaduoti pamokas po to, kai pats negal� jo vesti pamok�  (tur� jo praleist�  pamok� ). 
Tašk�  skai� ius bus apskai� iuojamas taip: jo pavaduot�  pamok�  skai� ius padaugintas iš 
nurodyto tašk�  skai� iaus. Tai leid�ia u�tikrinti, kad pavaduojamosios pamokos bus 
tolygiai paskirstytos tarp mokytoj� .  

- Maks. pamok�  per dien�  – mokytojas gali tur� ti pamok�  per dien�  ne daugiau, nei 
nurodyta jo duomenyse, �rašytuose tvarkaraš� io programoje. Jei šis skai� ius bus 
viršytas, jis gaus tašk� , apskai� iuot�  taip: (maks. pamok� . sk - vest�  pamok�  sk.) * 
nurodyto tašk�  skai� iaus. Jis gali b� ti ir neigiamas, jeigu jis tur� jo pamok�  daugiau nei 
jam nustatytas maksimalus pamok�  skai� ius per dien� .  

- Priskirti  – šis kriterijus naudojamas, kad mokytojui netekt�  pavaduoti pamokos, kuri 
yra atskirta langais nuo jo paties pamok�  tvarkaraš� io. Pavyzd�iui, jeigu mokytojas turi 
tik pirm�  pamok� , jam b� t�  labai nepatogu pavaduoti penkt� j�  pamok� . Tada taškai 
apskai� iuojami taip: [Bendras mokytojo tašk�  skai� ius - (5 - 1) * šio kriterijaus  tašk�  
skai� iaus]. Bet iš kitos pus� s, jei pavaduojamoji pamoka yra mokytojo lange, jam bus 
priskai� iuotas  šio kriterijaus  tašk�  skai� ius.  
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Programa naudoja šiuos taškus, sud� dama mokytojus � galin� i�  pavaduoti pamok�  s� raš� : 
tinkamiausius pavaduoti viršuje, netinkamiausius – apa� ioje.  
 
 
11  Spausdinimas ir eksportavimas � Excel  
 

Paspaudus spausdintuvo ikon� l�   (apatiniame kairiame lango kampe), atsivers galim�  
spausdinti dokument�  s� rašas. Prie kiekvieno j�  bus ma�os ikon� l� s   ir  , leid�ian� ios 
atitinkamai pasi�i� r� ti dokument�  ekrane ar j� atspausdinti.  - dokument�  eksportavimo 
� Excel program�  ikon� l� . Ikon� l�   eksportuos pasirink�  dokument�  html (interneto 
puslapi� ) formatu � /Timetables/Export/subst/ direktorij� .  
 

 
 
Galima atspausdinti: 
 
Šios dienos pakeitimai (pavadavimai) – tai informacija mokytojams kokias pamokas jie turi 
pavaduoti.  
 
Šios dienos pakeitimai – informacija mokiniams. Gal b� t tai bus jiems vienas iš �domiausi�  
s� raš� , norint, pavyzd�iui, su�inoti, kuriai pamokai neb� tina ruoštis.  
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Pavadavim�  suvestin� : 
 

 
 
 
 
Nurodyti laikotarp�, kuriam norite gauti statistin�  
informacij� .  
 
 
 
Nurodykite, ar norite kad programa apskai� iuot�  ir 
sumines stulpeli�  vertes bei pasirinkite format� : 
   • Valandos – kiek valand�  mokytojas pavadavo 
pamokas 
   • Dienos  - kiek dien�  pavadavo  
   • Dienos (valandos) – valandos ir skliausteliuose – 
dienos.  
 
Pasirinkite, kokius pavadavim�  tipus nor� tum� te 
atspausdinti.  
 
 
 
 
 
 

 
Pakeist�  (pavaduot� ) mokytoj�  suvestin�  - bus sukurta ataskaita, parodanti kiek kart�  

mokytojas negal� jo vesti pamok�  ir d� l koki�  prie�as� i� . 
 ia dar galima pasirinkti ar nor� tum� te 
kad b� t�  suskai� iuotos viršvalandin� s pamokos. Jei viršvaland�iai n� ra naudojami, ši�  nuostat�  
galite ignoruoti.  
 

Eksportuoti nedalyvavusius ir pavaduojan� ius – šio s� rašo eksportavimas � Excel 
program� . 

 
 
Pavadavim�  tvarkaraš� i�  eksportavimas � HTML format �  

 
Galima eksportuoti pavadavim�  tvarkaraš� ius � HTML  bei XML formatus. Eksportuojant bus 
atsi�velgiama � nustatytus spausdinimo pasirinkimus – kokius stulpelius eksportuoti, kokia 
tvarka, kaip išr� šiuoti. 
 
 
12. Pavadavim�  tvarkaraš� i�  spausdinimo nustatym�  keitimas 
 

Spausdinimo nustatymuose (paspauskite ikon� l�  , po to pasirinkite ‘Spausdinti’) galite 
pakeisti spausdinam�  dokument�  išvaizd� . 
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Spausdinam�  pavadavim�  tvarkaraš� i�  bei ataskait�  išvaizd�  galima lengvai keisti:  
�emiau parodyta, kaip pakeisti dienos pavadavim�  tvarkarašt�, ta� iau taip pat yra kei� iami ir visi 
kiti šios programos spausdinami dokumentai.  

 
Paspauskite dešiniu pel� s 
mygtuku  bet kur� tekst� , ir 
gal� site pakeisti jo šrift�  bei 
dyd�.  
 

Paspauskite ‘Stulpeli� ’ 

mygtuk� , ir atsiras stulpeli�  
dialogo langas. Jo aprašymas 
pateiktas �emiau.  
 
Nor� dami pakeisti stulpelio 
plot�, pele patraukite m� lynas 

linijas.  
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Parinkite kuriuos stulpelius J� s norite 
spausdinti.  

 
Parinkite stulpeli�  eil� s tvark� .  
 
Parinkite r� šiavimo tvark� .  
 
Parinkite, ar nor� site, kad eilut� s su tokiu pa� iu 
�rašu b� t�  sugrupuotos. 
 
Pasirinkite standartinius spausdinimo 
parametrus.  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
13  Atsargin� s kopijos 
 

Paspaudus  ikon� l� , atsivers toks langas:  
 
 
 
Prad� ti nauj�  pavadavim�  program� . Ši funkcija ištrins iki šiol 
buvusi�  pavadavim�  informacij�  ir paruoš program�  naujiems 
mokslo metams. Š� mygtuk�  reikia paspausti mokslo met�  
prad�ioje.  
 
Sukurti rezervin�  pavadavim�  programos byl�  ar j�  atstatyti iš 
rezervin� s kopijos.  
 
 
 
 
 
Programa taip pat sukuria rezervin�  pavadavim�  programos 

byl�  automatiškai. 
 ia yra j�  s� rašas, ir jas galima atverti paspaudus ‘Atstatyti rezervin�  byl� ’ mygtuk� .  
 
 
14  Tvarkaraš� io keitimas met�  b� gyje 
 
Kartais tvarkaraštis gali pasikeisti trimestro metu. Tas pat gali �vykti ir su pavadavim�  
tvarkaraš� iu. Lygiai taip pat, kaip buvo pasirinkta pirmoji tvarkaraš� i�  programa, J� s galite 
pasirinkti ir kit�  tvarkarašt� ir nurodyti, nuo kada jis galioja. Pavyzd�iui, jei yra egzamin�  savait�  
ir jei ši�  savait�  tvarkaraštis yra kitoks, pasirinkite š� tvarkarašt� tai savaitei, ir nurodykite kad 
v� liau v� l galios bendras tvarkaraštis.  
Taip pat 3 skyriuje buvo aprašyta, kaip galima pasirinkti kitos dienos tvarkarašt�.  
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�rašius pavadavim�  informacij� , ji yra išsaugoma /Timetables/Supl/ direktorijoje. Tod� l, jei 
pasirinksite kit�  tvarkarašt� kuris turi tok� pat pavadinim�  ir �rašysite jam pavadavim�  
informacij� , programa paklaus, ar j�  �rašyti vietoj senosios bylos. Rekomenduotina  tokiai bylai 
suteikti kitok� vard� , kad nedingt�  ankstesn�  pavadavim�  programos byla.  
 
Galima pakeisti ir Pavadavim�  programos išvaizd�  (apvalkalus): 
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Da�niau pasitaikantys Tvarkaraš� i�  programos naudojimo klausimai 

 
 

Kaip priskirti kabinetus mokytojams, o ne klas� ms 
 
�vedant kabinetus geriau juos priskirti bendriems kabinetams, o ne klas� s saviems kabinetams. 
Po to, �vedant pamokas, mokytojams reikia pa�ym� ti “Kiti galimi kabinetai” ir pasirinkti t� , kur� 
norite priskirti mokytojui. 
Kitas b� das b� t�  pasirinkti "Aprašymai", "Pakeisti", pasirinkti disciplin� , po to pasirinkti 
mokytoj� , pasirinkti “Kabinetai”, “Pakeisti”, “Kiti galimi kabinetai”, išrinkti reikiam�  kabinet�  
bei paspausti mygtuk�  “Pakeisti”. Šis b� das galb� t net geriau tinka nei pirmuoju atveju, ypa�  jei 
jau mokytojai ir j�  pamokos yra �vesti � programos duomenis. 
 

Kaip mokytoj � , disciplin� , kabinet� , klasi�  s� rašus importuoti � program�  iš tekstini�  ar 
Excel rinkmen�  

Importui reikia naudoti programos meniu funkcij�  “Bylos-Importuoti-Importuoti iš laikinos 
atminties (Clipboard)”. 
Prieš tai reikia Excel lentel� je atsidaryti duomenis, kuriuos nor� site importuoti, ir juos 
nukopijuoti � laikin� j�  atmint� (pasirinkus “Edit, Copy”). 
Po to tvarkaraš� i�  programoje reikia pasirinkti, kuriuos s� rašus nor� site importuoti: mokytojus, 
klases, kabinetus, disciplinas ar pamokas ir Tvarkaraš� i�  importo lange, paspaudus pele ant 
stulpeli� , pasirinkti j�   pavadinimus. 
Pastaba: Importuojant disciplin�  s� rašus, Excel lentel� je b� tinai turi b� ti du laukai - pavadinimas 
ir sutrumpinimas. 

Kaip nurodyti programai, kad kabinete vienu metu turi vykti u�si � mimai kelioms 
klas� ms arba visai klasei ir kelioms kitos klas� s grup� ms ar pan. 

Reikia pasirinkti “Aprašymai”, “Klas� s”, “Pamokos”, pasirinkti norim�  pamok� , “Redaguoti 
pamok� ”, “Jungtin� s klas� s”, ir šiame lange parinkti (sujungti) norimas klases ir/arba grupes. 
Jeigu pamok�  veda daugiau nei vienas mokytojas, j�  prid� ti galima pasirinkus “Kitas mokytojas” 
mygtuk� , o jei tai pamokai reikia daugiau kabinet� , pasirinkite “Kiti kabinetai”. 

K �  daryti kad padalinus klas�  � dvi (ar kelias) grupes, joms pamokos vykt�  vienu metu 

Pamok�  tarpusavio s� ryšio lange pasirinkite: “Šios disciplinos išvardintoms klas� ms turi 
prasid� ti vienu metu”. 

Taip pat galite pam� ginkite ne dalinti klas�  � dvi grupes, o priskirti du mokytojus visai klasei tai 
pamokai su “Pamokos”, “Redaguoti pamok� ”, “Kitas mokytojas”. 
Kitas variantas b� t�  dalinti klas�  � kiekvienai disciplinai atskiras grupes, pvz.: Angl� 1, Angl� 2; 
Tikyba1, Tikyba2 ar pan. Padalinus klas�  tiesiog � dvi grupes (pvz. Pirma grup� , Antra grup� ) 
programa mano, kad padalijimas yra toks pat tiek, pavyzd�iui, tikybai, tiek angl�  kalbai, ir, 
sudarydama tvarkarašt� ne�ino, kad nor� tum� te, jog angl�  kalba vykt�  abiem grup� ms tuo pa� iu 
metu. 

Ar galima sudaryti tvarkarašt �, jei pamokos mokykloje vyksta dviem pamainomis 

Taip, tereikia nurodyti didesn� pamok�  skai� i�  per dien�  (pavyzd�iui 12 pamok� ), sudaryti 
bendr�  tvarkarašt� ir po to su funkcija “Per�i� ra”, “Apib� dinti” sukurti dvi skirtingas 
tvarkaraš� io per�i� ras, pavyzd�iui "1-ma Pamaina", "2-ra Pamaina", joms priskiriant atitinkamas 
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klases. Po to bus galima šias skirtingas tvarkaraš� io dalis per�i� r� ti ar eksportuoti � Excel 
atskirai. 

 

Ar galima � Tvarkaraš� i�  program�  importuoti duomenis iš Mimoza programos 

Taip, Mimozos duomenis � Tvarkaraš� i�  program�  galima perkelti taip: 

- Mimozoje atidaryti “Components” lang� , pasirinkti “Copy onto the 
Clipboard, 2/Codes, names and Categories”. 
- Pereiti � Tvarkaraš� i�  program� , naujame tvarkaraš� io lange pasirinkti: 
“Bylos”, “Importuoti”, “Mimosa”. Paspausti mygtuk�  “Atnaujinti iš laikinosios 
atminties”, po to - "Import Components". 
- Gr��ti i Mimosa program� . Atidaryti lang�  : “Courses”, pasirinkti “Copy onto 
the Clipboard, 7/Codes, names and lectures of Components”. 
- Pereiti � Tvarkaraš� i�  program� , paspausti mygtuk�  “Atnaujinti iš laikinosios 
atminties”, “Import Courses”.  
- Paspausti mygtuk�  'Atšaukti'. 
Ta� iau individuali�  mokini�  s� rašo šiuo b� du importuoti negalima, kaip j� 
importuoti yra aprašyta � ia: "Kaip importuoti mokini�  s� raš�  � seminar�  lang� ". 

Ar programa tinka profilinio mokymo klasi �  tvarkaraš� iams sudaryti 

Taip, tinka. Tvarkaraš� i�  programoje ši galimyb�  yra pavadinta “Seminarais” (“Aprašymai”, 
“Seminarai”). 
Atskirus mokinius bei j�  pasirinktus u�si� mimus galima �vesti “Seminar� ” lange. Taip pat 
pa�i � r� kite su programa esan� ius pavyzd�ius, kuriose yra panaudota ši funkcija: Lithuania1.roz, 
Gymnazium.roz. 

Kaip � program�  �vesti seminarus 

Seminar�  galima �vesti tiesiog klasei priskiriant pamok�  ir tuo metu nurodant, kad klas� s grup�  
yra "Seminaras". Po to, nu� jus � Seminar�  lang� , galima �vesti klas� s mokinius ir jiems priskirti 
š� bei kitus seminarus.  
Taip pat �i� r� kite aprašym�  programos “Vartotojo vadove”. 

Kaip seminarus sud� ti � tvarkarašt� 

Tai yra labai paprasta. Pasirinkite seminar�  ir pad� kite j� � tvarkarašt� su pele. Jei tuo metu 
laikysite nuspaust�  ‘Ctrl’ mygtuk� , programa �d� s � tvarkarašt� ir kitus seminarus, kurie gali vykti 
tuo pa� iu metu su šiuo seminaru. Taip programa u�tikrins, kad seminar�  pozicij�  skai� ius 
tvarkaraštyje b� t�  minimalus.   
Taip pat �i� r� kite skyri�  “Patobulinta seminar�  funkcija” Vartotojo vadovo aprašyme “Naujos 
2004 met�  programos funkcijos”. 

Kaip importuoti mokini �  s� raš�  � seminar�  lang�  

Pirmiausia � program�  reikia �vesti seminarus, nurodant kas juos d� sto, kiek kart�  per savait�  ir 
kit�  reikiam�  informacij� . 
Po to iš Seminar�  lango (“Aprašymai”, “Seminarai”) paspaudus mygtuk�  "Excel->Import" 
nurodyti, iš kokios elektronin� s lentel� s reikia importuoti duomenis. Elektronin� s lentel� s forma 
turi atitikti jau �vestus seminarus, t.y. joje turi b� ti nurodomas mokinys, jo klas� , seminar�  
pavadinimai (turi sutapti su jau �vestais seminarais) bei mokini�  pasirinkimai. Detalesn�  
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informacija su Excel lentel� s formos pavyzd�iu yra pateikta programos “Vartotojo vadove”, 
skyriuje “Mokini�  s� rašo importavimas � seminar�  lang� ”. 

Ar galima spausdinti atskirus tvarkaraš� ius mokiniams 

Taip, tereikia “Spausdinimo srities” lange varnele pa�ym� ti “Tvarkaraš� iai mokiniams” langel�.  

 M� s�  koled�e mokytojai vadinami d� stytojais, klas� s grup� mis, yra ir kit �  termin�  
pakeitim� . Ar galima padaryti, kad programoje šie terminai b� t�  tokie pat, kaip ir m� s�  
naudojami 

Taip, t�  galima padaryti, kreipkit� s � mus. 

Ar galima padaryti, kad programa priskirt �  sporto salei vienu metu ne daugiau nei 2 
klases 

Programa negali atsi�velgti � kabineto ar sal� s dyd�, ta� iau šiuo atveju galima 2 klases sujungti � 
vien�  fizinio lavinimo pamok� , arba sukurti 2 sporto sales, nors teturite 1 sal�  - tuomet vienu 
metu programa paskirs � šias sales ne daugiau nei 2 klases. Jeigu � sal�  telpa 3 klas� s, sukurkite 3 
sales, pvz. Sal� 1, Sal� 2 ir Sal� 3. 

Kaip nurodyti, kad, pavyzd�iui, 10 A klasei matematika neb� t�  paskutin� , arba b� t�  
v� lesn�  pamoka tik kart �  per savait�  
 
Galima u�duoti matematikos disciplinai kad, pavyzd�iui, 5 ir 6 pamoka jai pa�ym� ta klaustuku, 
ir nurodyti, kad  "Max. pa�ym� ta klaustuku" yra 1, tuomet tik viena karta per savait�  programa j�  
�d� s i 5 ar 6-t�  pamok� . 
Galima ir per pamok�  saryšius -  nurodyti, kad 10 A klasei, pavyzd�iui, trys matematikos 
pamokos turi baigtis iki 4-os pamokos. (Pamok�  tarpusavio s� ryšiai, Pamokos paskirstymas per 
savait� , Nustatymai, "3" pamokos turi vykti iki šios valandos "4". 
 

Kaip galima padaryti, kad programa sukurt �  lang�  klasi�  tvarkaraš� iuose 
 
Programa, sudarydama tvarkarašt�, lang�  klas� ms nepadaro. Šiuo atveju galima sukurti kelet�  
"tuš� i� " pamok�  ir nurodyti, kad jos gali vykti, pavyzd�iui, nuo 3 iki 5 pamokos. 
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