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1. vadas
1.1 Darbo prad ia

Sveikiname Jus prajlis dirbti su aSc TimeTables programa, kuri tikpglengvins darb
sudarant tvarkarais J s mokyklai ir pads s kmingai dirbti visus mokslo metus. Mes esame
tikri, kad J s labai greitaivaldysite programir ji taps nepakeiamu pagalbininku, padedan
sutaupyti marias laiko.

Beje, gali bti, kad jums visai neprireiks skaityti Sio Vadov@ai r j programos pagalbininko
pristatym bei pamgin program, j s greit sitikinsite, kad darbas su programa yra paprastas i

aprasSym tereik s atsiversti tik sudingesniais atvejai 3

1.2 Programos galimybs

Programa yra sukurta atsi velgianpradini bei vidurini mokykl , taip pat gimnazij, lic j ,
profesini ir kit mokykl , kuri s kmingam darbui btini tvarkarasiai, darbo specifik.

Programa pac:
* Atsi velgti visus psichologinius, higieninius bei pedagoginmeigalavimus,
keliamus mokiniams ir mokytojams;
» Optimaliai iSnaudoti kabinetus ir kitas mokylpatalpas;

Lo #$ % & () 4



» Suma inti mokyklos administracijos darbo kr;

* ISvengti galim klaid bei subjektyvumo sudarant tvarkarnas;

* Atsi velgti pedagog kolektyvo poreikius ir galimybes, jei tiknanoma, iSvengti
nereikaling ‘lang ’ mokytojams;

* Pagerinti bendratmosfer mokykloje bei santykius tarp mokytoy mokini .

Pagrindins programos aSc Tvarkar&s savybs:

 Lengva naudoti — programa naudoja standaiictrosoft Windows aplink, turi
patraukli grafin s saj;

* Efektyvi — programa sukurta taip, kadtblengva vesti duomenis ir juos patikrinti;

* Atsi velgia visas u duotas dygas — vertina disciplin, pamok laik , specializuot
kabinet panaudojimo galimybes, mokytoglarbo laik ir kt.

» AutomatisSkai sukuria tvarkarast

* Taip pat sukuria individualias tvarkarasSlenteles atskiroms klasis, mokytojams,
net kabinetams;

* Leid ia kopijuoti ir taisyti jau sukurtus tvarkas ius;

 galina parinkti pavaduojaius mokytojus.

1.3 Reikalavimai kompiuteriui
* Reikalingas suderinamas su IBM PC kompiuterig&@d ar geresniu procesoriumi, su 16
MB ar daugiau operatyvis atminties, kietu disku (su bent 50 MB laisvostasg, CD
skaitytuvu (nebtinas, jei programa diegiama atsisiuntus iS interneto) ir VGA/SVGA
monitoriumi.

» Operacin sistema Windows 95 /98 / ME / NT / 2000 / XP.
* Pel bei spausdintuvas.

1.4 Programos diegimas

1. d kite programos kompaktindisk = CD-ROM skaitytuv. Jei programa yra atsta IS
interneto, dukart Kkliktelkite programTimeTables.exe su pele.

2. Sekite diegimo programos instrukcijas.

4. Diegimo programa atvers tdeng :

REIE
asc Welcome to the aSc Timetables

TimeTables | setup wizard

This wizard will guide wou through the installation of aSc
Timetables.

It is recommended that vou close all other applications
before skarting Setup. This will make it possible to update
relevant system files without having ko reboat your
camputer,

Click. Mezxk ba continue,

Mext = I Cancel |
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Ji paprasSysvesti kelet duomen, ir kiekvienu atveju paslys standartin pasirinkim. Jeigu
nutarsite j pakeisti diegimo programos darbo metu, visadasgal gr ti atgal ir tai padaryti.
Lango apaioje yra navigacijos mygtukai:

Back — gr ti atgal prieS tai buvuslang .

Next — pereiti sekantlang .

Cancel— nutraukti diegimo programos darb
Standartiniai pasirinkimai yra tinkami did iajai ki kompiuteri .

5. Paspaud‘Next’ (Sekantis) Js pereisite sekantdiegimo programos lang

-
RT=ET

Choose Install Location
Choose the folder in which ta install a5c Timetables,

Setup will install aSc Timetables in the following folder, To install in & different Folder, click
Browse and select another Folder. Click Mext to continue.

Destination Folder
’7 i TimeTables

Browse. .. |

Space required: 26,9ME
Space available: 9.2GE

[ullsaft Install System w20

< Back I Next = I Cancel |

Ji pasilys diegti program C:\TimeTables\ direktorij Jei norite pasirinkti kit direktorij ,
paspauskite mygtuk'Browse’ (Peri ra) ir pasirinkite kit. Po to paspauskite mygtukNext’
(Sekantis).

6. Programa paklaus, kaip pavadinti aplankuriame bus nuoroda program ir pasilys
pavadinti j aScTimeTables. GaliteaSyti kit pavadinim ar pasirinkti j iS s raso.
Po to paspauskite mygtuKknstall’:

RSIEY

Choose Start Menu Folder
Choose a Start Menu Folder For the aSc Timetables shorbouts,

Select the Start Menu Folder in which wou would like bo create the program's shortouts, You
can also enter a name to create a new folder,

Adobe

AnyLogic 5.0

a5 Timetables

ASUS Ukility

BurndFree

Casia

Camputer Associates

Diady

Digital Camera G40%450 Driver LI

[ Do not create shorkcuts

Accessaories -
Adrinistrative Tools

ullsoft Install System w2, o

< Back, I Install I Cancel |

7. Palaukite, kol programos bylos bus nukopijuotesmpiuterio disk.
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8. Programa sukurs aScTimeTables aplamkjame patalpins programos ikdn. Taip pat
programos ikonl atsiras ir kompiuterio ekrane.

1.5 Darbo su programa prad ia ir programos registrecija

L ¢

a5c Timetables

Pradti darb su programa galite du kartus paspaymiogramos ikon arba
pasirink  Start/Programs/aScTimetables/aScTimetables. Pirkart paleidus program
atsidarys toks langas:

asc Tvarkara&ciai

Acii kad pasirinkote aSc
Tvarkarasciy programa!

i neregistruota programa leis Jums jvertint
Joz galimpbes.

Morédami panaikinti § pranegimg ir taip pat
naudotiz Pavadavimy programa,
uregistruokite Twarkaradéiy programa.

Infarmacija apie programos Jsigiima... | Iveskite registracijos koda... |

Norédami toliau dirbti su programos demonstracine versija,
paspauskite mygtuka ‘Testi'.

Test.. | ‘ Baigh I

Pasirinkus “Tsti...”, atsidarys Sis langas:

i

5 ‘E]ZZE’“ @ 8
.q Jg Info P

-1Dkymasfdemnnstraciil Drirbti 20 programa | Tolimesne infu:urmau:iial Registracia I

Pilna aSc Twarkaragdiy versija. Programa neregistruata Vizos funkcijos, igskynz ekaparta j HTML ir
Ewcel, vra galimos.|# neregistruotos versijos atzpausdint spaudiniai pagymeti vandens Zenklu.

Galite paspausti registracijos mygtuk u registruoti program. Jeigu neturite programos kodo,

Js wis vien galle dibll su program e — ]

paspaud mygtuk ‘Dirbti su programa’.

) Mokykla :

Neregistruota programa turi keleapribojim @ i
— nors ji yra pilnai veikianti, ji neleidia]

- . . g . Licenciia : 91148213
raSyti duomen kompiuterio  disk,
eksportuoti bei importuoti duomen ir e i S
sudaryt  tvarkarasi bei  spausdinti 2 B_i”ftlféi?'o‘Sui”i35??53321?%"53?&'53’ oo resbacion rumes
tval’kara§IO ] 4] iradykite i paspauskite '0K' mpgtuka.

Program galima u registruoti ir vliau, ta iau @ |
jei nutarsite programa naudotis, privaloma

sigyti. @ _ s |
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Registracija vyksta taip:

1. raSykite savo mokyklos pavadinimlis bus spausdinamas ant vigarkarasio lap .

2. Po mokyklos pavadinimu yra programos licenzijomeris.

3. Informuokite programos pardgv koks yra Sis numeris (telefonu, faksu ar el. pastu
4. Pardavjas Jums suteiks programos registracijos k&dr raSykite apatin lauk (prie
spynels) ir paspauskite ‘OK’ mygtuk

Informacij apie programos distributorirasite Siame lange (pasirinkite ‘Pagalba, Technin
pagalba’):

HelpDesk x|

Dhigtribukariviz | Autariai I

|ntemational Buziness Nebwark,

Bazanaviciaus =tr. B, LT-011718 Wilniuz, Lithuania
Tel: [370-8] 212 24 30, +[370)-638-12369

Faw (3705 212 24 35

E-mail: officet@ibr.t, WEB: winw. b,k

AB 5T arptautinis verslo tinklazh'
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1.6 Programos spalv nustatymas

Programa skirtingas pamolkorteles ymi skirtingomis spalvomis, toldb tina, kad monitorius
gal t rodyti pakankamspalv skaii . Spalv skaii Windows operacifje sistemoje galima
nustatyti tokiu bdu:

1. Atverkite Windows Valdymo lang(Control Panel), paspausdami Start/Settings/Cbntro
Panel.

2. Pasirinkite ‘Appearance and Themes’, ‘Display’.

3. Paspauskite ‘Settings’ (Nustatymai) skirtuk

4. Pasirinkite ne ma esmei 256 spalv r im . Jei jo nepavyksta nustatyti, pakeiskite
monitoriaus skiriamj geb ma esn ar pasirinkite kit grafin s kortos valdikl. Be abejo,
programa dirbs ir esant ma esniam nei 256 spalvimui, tik kai kurios skirting pamok
kortel s gali b ti atvaizduotos beveik vienoda spalva arba josdgsame visai idealiai.

5. Perkraukite kompiuter

1.7 Programos pagalbininkas ir kita pagalba vartotqui
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Programos pagalbininkas, kuris pasirodo darbo poge] yra tikrai vertas dnesio. Mokytojas,
kurio paveiksliukas atsiranda apatiniame ekranopgangreitai ir suprantamai papasakos apie
program ir darb su ja. Programos demonstractpip pat galima paleisti pasirinkus meniu
punkt ‘Pagalbininkas’.

Jeigu kartais Jums nepavykiSspr sti iSkilusi tvarkaraSio sudarymo problemar bt kit
klausim, kuriuos atsakymo nerastute Siame vadove ar pagalbininko paaiSkinimuose,
kreipkit s programos autorius. Interneto adresas_yra wwwrastdbles.comel. pasto adresas:
timetables@asc.sk

Pasirinkus meniu punktBylos, Parodyti tvarkara$ pavyzdius’, j s galite pair ti vairius
prie Sios programos pritus kit mokykl tvarkarasi pavyzd ius, o pasirinkus ‘Apmokym
graf — pai r ti nesudtingus tvarkarasus, parodanus, kaip galima iSspsti kai kurias
standartines tvarkaras sudarymo situacijas su kuriomis galite susiduiti $.

Jeigu dirbant su programa iskyla klausjnkomentar, atsiranda problemar pasilym , kaip
b t galima patobulinti program dabar js galite kreiptis programos autorius tiesiogiai —
tereikia paspausti ikoh su klaustuko enklu programosanki juostoje:

._‘!.. a5c Tvarkaragciai 2004 - [Lithuanial._roz]

Byloz Redaguoh  Apragumai Peréitta Twarkaragtiz Pasiinkimai Langaz  Pagalba

O = M &[4 Bendras oo | EeE v B

Demo q x|

_(Lithuaniaﬂ_mz r Spainl.roz ]

Dﬂmﬂ: |nt=rnﬂt|ﬂnﬂ| = FIRHADIEHIS AHTRADIEHIS
j1-2123-||5|r:~|1'|: 1 [z ]Ja]s[er 1=
= . 1 I hu d.Gv Ti |
B I Austria ?% 4 - o [ | i

Taip pat kartu su inute galima pasti ir tvarkarast

2. Tvarkara$ io nustatymai

2.1 Naujo tvarkaras io sudarymas

Paleidus program atsivers toks langas:

£

Naujas tvarkarastis:

b

4] Naudoti pagalbininks
_] Sukurti naujg pamoky bvarkarask]

k3

Atidaryti esama tvarkaraskj

) Browse...

Recent:
C:iTimeTables_new\demostinternationaliLithuaniaiLithuanial .roz
C:\TimeTables_2005) TimeTables!demostinternationaliGermanyiGermany 1. roz
A\ TimeTables_2005) Time T ables!demaostinternationaliLithuaniaiLithuanial .roz
C:TimeTables_20054 TimeTables\demosiDemad.roz

¥

Demo

&% Paprasti
@ Tvairiy Zaliy
“‘. Apmokyma

TvarkaraStgalima sudaryti dviem skirtingais thais:
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1. Pasirinkus punkt ‘Sukurti nauj pamok tvarkarast programa sukurs naujtvarkarasio
lang , kuriame Js gal site vesti visus duomenis: klases, disciplinas, pamdkasinetus ir t.t.

2. Kitas tvarkarao sudarymo bdas yra j kurti naudojantis pagalbininko patarimais. Jiptai
pat sukurs naujo tvarkara8 lang, o po to nuosekliai atvers dialogangus, praSydamasesti
informacij . Tai garantuos, kad duomenys bussti reikiama tvarka. Pavyzd iui, yra negalima
raSyti mokytoj darbo valand, pries tai nevedus informacijos apie klases.

Sekaniuose skyriuose aprasyta, kaygesti duomenis, naudojantis pagalbininku.

2.2 Pagalbininkas. Pirmas ingsnis: Informacija

Pirmasis ingsnis yra skirtas tik informacijai irereikalauja joki duomen. Jo apaioje yra
Back, Next bei Cancel (Atgal, Pirmyn, AtSaukti) nykgi, su kuriais galite valdyti pagalbininko
atidaromus langus. Net nutraukus dasu pagalbininku ‘Cancel’ mygtuku, toliau duomenis
galima vesti rankiniu bdu. Norint pagalbinink galima atverti iS naujo, pasirinkus meniu
punktus ‘Aprasymai’, ‘Pagalbininkas’.

Paspaud ‘Next’ mygtuk , pereisite sekantlang .

2.3 Pagalbininkas. Antras ingsnis: Pagrindiniai dbmenys

Pagalbininkas : 2 Zingsnis is 8 x|
Mokyklos IF'Iease register Fakeisti |
pavadinimas :

okl metai;

— Twarkaragtiz savaités disnoms

]

Pamoky per dieng

v Pimadienis
¥ Antradienis ¥ Leisti nulines pamokas
v Tregiadienis
v ketvitadieni 5 avaitgaliz: Iéeétadienis - SEkmadieni:j
¥ Penktadieni T warkaragtiz daugiau nei Iﬁ
™ Seitadienis septyhioms dienoms
[T Sekmadienis
'

E 1E=augoti | Ekzportuoti < Back I MHext > I Cancel

ia vedami tokie duomenys:

1. Mokyklos pavadinimas;

2. Mokslo metai;

3. Savaits dienos, kurioms & norite sudaryti tvarkarastlei, pavyzd iui, pamokos vyksta
ir SeStadieniais, lina paukSiuku pa ym tiir Si dien;
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4. Pamok skaii per dien;

5. Nurodyti, ar norsite naudoti nulines pamokas. Kai kurios mokykloayyzd iui, gali
pradti darb 8 valand, bet gali bti kad kai kurios pamokos prassl ir anksiau,
pavyzd iui, 7:15, kad bt galima geriau panaudoti kabinetus ar mokytajk . Jei nulins
pamokos nenaudojamos, tiesioghgpa ym kite;

6. Jei tvarkaraStis sudaromas daugiau nei 7 dier(smsitei), rasykite reikiam dien
skai i ‘TvarkaraStis daugiau nei septynioms dienoms’ éngPalikite j tusi , jei
tvarkarastis sudaromas savaitei. Paspauskite ‘Neydtuk .

Pastaba:visi pagalbininko languos&esti duomenys gali lti taisomi ar keiiami v liau.
Pastaba: Programos licenzijos numeris yra susietas sa1 dnokyklos pavadinimu, tod |
pakeitus, programa automatiskai nutrauks daibiS naujo paleidus, lina v | rasyti mokyklos
pavadinim ir registracijos kod, arba nauj pavadinim ir j atitinkant kod .

2.4 Pagalbininkas. Treias ingsnis: Disciplinos

Siame langerasomos disciplinos.

A Iwesti discipling
Dizciplina | Sutr... | Tipaz | Detalés |‘

@ Angly kalba A Lengy... @ - . =
@ |starija Iz Lengy... @ = Redaguoti... |
@ Biologija Bi Lengy... @ M
@ TechnikosdinZinier.. Te  Lengw. E ) Patalinti |
@ Snekamoji angly kalba  Sn Mesva.. @ M
@ Angly kalba An Lenge.. @ e
@ Chemija Ch Lengy... @ .
@ Geografija G Lengy... @ S
@ Etika Et Mesva.. @ =
@ M aternatika Ma  Sunki.. @ =

N @ Wokiediy kalba Wo Lengy... @ a
@ Muzika Mu  Lengv.. @ "
@ Fiefimas Fi Lengy... @ 5 - II
i | 0 _>l_|£
B Esaugdt | Ekspartucti | < Back | Mext » | Cancel

Paspauskite mygtukNauja...’jei norite sukurti naujdisciplin .
Jei norite pataisyti jauraSyt disciplin, iSsirinkite j iS sraSo ir paspauskite ‘Redaguoti...’.

= Gal site pataisyti disciplinos pavadinimjos sutrumpinim
o bei tip . Yra trys pagrindiniai disciplintipai — lengva, sunki
I ORI bei nesvarbi. Siuos tipus galima pakeisti, taip gatima
Sumpiinas: M sukurti ir kitokius disciplin tipus. Jie naudojami nurodant
— Disciplinos tipas . . PR . . . ..
Ohepirosipss [ 3 laik , kada gali vykti Sios disciplinos pamokos, pavyag
sunkios — tik i ryto.
o [t [2 3 |e[sNe [7[s ) o .
B [Rivivivie viN KK Taiau nurodant disciplin tipus, svarbu per smarkiai

neapriboti tvarkara$, nes nesunkiai galivykti taip, kad
sunki pamok pasirodys daugiau nei rytinpamok, ir toks

re |Kiviviviviviv <IN || tvarkaraStis negas b ti sudarytas.
Fiedaguoti |
™ Reikalingas namy darbiy ruogimas \P . . . . . Lo i
Maks. paymetofe Kaustuku  [Pasirking ] aspauskite pele ant disciplinos tipo lauko, jeritaoj
™ Dviguba ilgio pamokos gali kirst pertrauka, paKEIStI .

Kabinetai | ok | Asauki |
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Kiekviena disciplina turi lente| kurioje nurodyta:
¥ - kada ji gali vykti (kairje — savaits diena, virSuje — pamokos alnumeris),

- kada neturt vykti,

- kada &i disciplina negali vykti.

Nor dami pakeisti Sios lented duomenis, paspauskite po ja esamggtuk ‘Redaguoti’, ir po
to, spausdami lented langelius pele, keiskite fodmenis. Spausdami savaidien ar pamokos
eil s numer, galite pakeisti atitinkamai visos eilstar stulpelio rodmenis.

=
Disciplines tipas | Sunki disciplina ~| Navia.. | Redaguofi. |
R o [
P K v v vV KK
T X viveivie 22 XX
e |X v viw v 2i2 X K
e [ Kivivivivizi?s i x K
Ciklas...
Pasalint Aot OK.

Nor dami sukurti nauj disciplinos tip, paspauskite mygtukNauja...’.
Reikalingas nam darb ruoSimas:

Paym | S lauk paukSiuku, J s programai nurodote, kad Siai disciplinai mokiriiai ruostis
namuose (atlikti namdarbus), o Miau kiekvienai klasei bus galima nurodyti kiek de&ausia
per dien gali b ti toki pamok, kurioms reikia atlikti nam darbus. Tuomet tvarkarastis bus
sudarytas taip, kad tokios pamokost b paskirstytos tolygiai per savajtir nebt nei per
sunki , nei pernelyg lengvdien .

Maks. paym toje klaustuku:

Priskiriant disciplinai tip, nurodoma, kada jos pamokos gali vykti. iga gali atsitikti taip, kad
tam tikra disciplina gali kti, pavyzd iui, 6-ta pamoka, té&au n ra gerai, kad jos visos b tik 6-
0os pamokos. Sakykime, klasuri dvi istorijos pamokas per savaitdi gali bti 6-ta ar 7-ta
pamoka, bet b nenorite, kad abi istorijos pamokos vyklienos pabaigoje. Totlgalima 6-t ir
7-t pamok istorijai pa ym ti klaustuku bei nurodyti, kad istorija galitbne daugiau kaip vien
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kart savaitje pozicijoje, paymtoje klaustuku. Tuomet programa gmns sukurti tok
tvarkaraSt kuriame istorija vienkart bt 1-5 pamoka, o kit— 6-7, jei tik toks tvarkarastis
manomas.

Dvigubo ilgio pamokos gali kirsti pertrauk :
V liau bus paaiskinta, kaipesti skambu laik ir pertraukas tarp pamokPavyzd iui, galima
nurodyti, kad pertrauka yra tarp 3-os ir 4-os pamakkiekvienai disciplinai galima u duoti, ar
j dvigubo ilgio pamokos gali kirsti pertraukar ne.

Kabinetai:

Paspaudus mygtukKabinetai’, atsivers toks langas:

Rekomenduojami kabinetai konkrecioms discipli El

Dizcipling: Analy kalba

™ Savas kabinetas [ Bendii kabinetai

v Kiti galimi kabinetai;

k2 k3 Ukd Pakeist |

3 huostata taikyt visoms Sios disciplinog pamu:uku:ul

ia galima nurodyti, kokiuose kabinetuose 3$i disomlgali vykti. Si funkcija gali bti
naudojama dviem skirtingais @ais: kai tik yra raSoma nauja pamoka, programa jai
automatiskai priskiria Siai disciplinai paskirtuabinetus, ir taip sutaupoma laiko — nereikia Sios
informacijos vesti IS naujo. inoma, bet kada kabinetai konkee pamokai gali bti pakeisti, jei
tik to reikia.
Kitas b das yra pasinaudoti ‘Shustat taikyti visoms $ios disciplinos pamokoms’ mygtuku,
visoms Sios disciplinos pamokoms bus paskirti Silange nurodyti kabinetai.

2.5 Pagalbininkas. Ketvirtas ingsnis: Klas s

it Paspauskite ‘Naujas...’ jei norite
Dizciplings  Flasés |Kabinetai| Mokytoiail Sukurti nauj kIaS .

o Ivesti klages:

“‘—;? Klasé | Sutrump...l Pamoku...l Detalesl - i i L .
. | FEED s 230 . Paspauskite ‘Redaguoti...” jei norite
<= g se 56 290 [ ; Redagueti. | || Pakeisti klass pavadinim ar jos

£ sc 5C 60 [ sutrumpinim
£ =0 5D 20 z _ Pamokos_ | p '
g = 5E w0 [ _ . , " .
£ o o w0 Gupes | Pamc:(kos... pakeiia pasirinktos klas
S amokas.
§ E: BA EEE % z Laiswvas laikas... | p
£ &C v - Detaizuo._| ‘Grup s..." naudojama klasigrupi
£ &0 ED 25,0 s d iir k i i
- — sudarymui ir koregavimui.
EE EE 290 3
£ &F EF 230 : Pagalint g . o .. .
£ .o cs san %5 = Klasi s rasas bei j sutrumpintas
i | = pavadinimas.
0k | Cancel I Sl |
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‘PaSalinti...” iStrina pasirinktklas .
Kaip ir prie$ tai buvusiame lange,sJgalite vesti, redaguoti ar trinti informacijapie klases.
Klas s yra iSdstytos tokia tvarka, kokia jos bus pavaizduotoskaeaStyje bei spausdinamos.

Klasi i8d stymo tvark galima pakeisti, spaudant rodylds Y, esanias apatiniame deSiniame
lango kampe.

2.5.1 Klasi padalijimas

Klas s padalijim skaiius yra neribotas. Kiekvienas padalijimas gali sauo tu dar bti
padalintas 6 grupes.vedant mokytoj pamokas, reikia nurodyti, kokiai grupei vyks Sika.
Skirting klas s padalijim grup ms pamokos gali vykti vienu metu.

Programa sukurs tokius pradinius kiekvienos ldgsadalijimus:

Padalijimas 1 1-a grup | 2-a grup

Padalijimas 2 Mergais | Berniukai

Tai reiSkia, kad jei vyksta pamoka berniukams, f@iu metu gali vykti tik pamoka
mergait ms, bet ne 1-ai grupei, nes joje galtibr berniuk .

Galima sukurti ir kitokius klasi padalijimus, pavyzd iui, atsi velgiant mokini pa angum ar
kitokius kriterijus:

Padalijimas 3 l-a 3-0 padalijim®-a 3-o0 padalijimg 3-a 3-o0 padalijimg
i grup grup grup

Padalijimas 4 Pradedantieji | Paengusieji

Padalijimas 5 Angl kalba \ Vokiei kalba

Siuo atveju pamokos 1-ai, 2-ai bei 3-ai togo padalijimo grupms gali vykti vienu metu.

2.5.2 Padalijim vedimas

Paspaudus mygtukGrup s...’, atsivers toks langas:

Charakternizuoti grupe | X|
Klasé: BE

Firma grupé. Antra grupé Mauja grups... |
Berniukai, Mergaités
Redaguoti |

Pagalinti

[ =g
EEE
[T

Pagalba

Kopijuotii...
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Jame bus informacija apie pasirinktos kfagadalijimus. Kiekviena eilut atitinka vien
padalijim , kuris savo ruo tu gali tuti grupes.

Padalijimai gali bti pakeisti paspaudus ‘Redaguoti’ ar du kartus padps pele ant atitinkamo
padalijimo eiluts. Nauj padalijim (ir jo grupes) galimaraSyti paspaudus ‘Nauja grup
mygtuk . atsidariuslang reikia raSyti norimus grupi pavadinimus.

Padalijimus galima ir iStrinti, tuo atveju iSsitsiir visos tam padalijimui priskirtos pamokos.
Jei buvo redaguoti tik grupipavadinimai, nekeiant grupi skai iaus, pamokos nebus istrintos.

Grupe

Klazé :

Grupe 1 :

Grupe 2 IM ergaités

qrupe 3 I

Grupe 4 ; I
Grupe 5 I
|

Grupe &

Draugiaue |

2.5.3 Klasi laisvas laikas

Paspaudus mygtuk‘Laisvas laikas...”, galima nurodyti, kada pasiriakklas neturi turti
pamok . Lentels langeli rodmenis keisti reikia taip pat, kaip ir disciplirtip atveju,
paspaud iant norimlangel (ar eilut, stulpel) pele.

2.5.4 Pamokos

Paspaudus mygtukPamokos...’, galima pasi ir ti pasirinktos klass pamokas. Reikia pirma
vesti klases, po to — mokytojus ir glarbo laik. Kadangi pamok klas ms vedimo procedra
yra tokia pati kaip ir mokytoj pamok vedimas, mes apie tai paaiskinsime @a aprasant
mokytoj darbo laikoraSym program.
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2.5.5 Detali informacija

Paspaudus ‘Detalizuoti...’, atsivers toks langas:

Famoky laiko nustatymaz

[T Leisti abwyktij antra parnoka. Detaliau |

b akz. pazpmetoe klaustuku IF'asirinktinc' vI

—Iv Pasiuogimas

baks skaidiuz per zavaite pamoky, reik. pasiruogimo ; |5

1 Mokiniy gupés bun baigh uFsiemimus vienu metu.

Démeszio: iz kntenjus komplikuoja tearkarazcio sukbnma. |sitikinkite, kad vizoms
qrupems nuztatytas tag pats pamoky skaidiuz.

—Iv Piety pertrauka

Piety pertrauka tur boti bokiu laik;

|5 o 7 Mustatyti viziems

[T Meleisti skirti parnaky po piety tuo atveju jgigu piety metas wra pazkuting valanda,

~ Klazez mokytojas:

klazés mokytojas privalo vesti pamoka #ai klazei
kiekwieha diena nuztatytu tuo padiu laiku

Fakeizt | Muztatyti viziems

Jame galima:

1. Leisti atvykti antr pamok. Kartais yra btina, kad kai kuriems mokiniams pamokos
prasidt nuo antros pamokos. Tuomet programos algoritmals gakurti tokius
tvarkarasSius, kuomet viena klas grup turi pirm pamok, o kita — neturi, ir jos mokslo
diena prasideda anja pamoka. Tai gali gerokai palengvinti tvarkaraSsuk rim , o
kartais tai gali bti netgi b tina.

2. vesti maksimal pamok , kurios reikalauja pasiruoSimo namuose, skaber dien.

3. Nusprsti, ar visoms grupms pamokos turi baigtis tuo pa metu. Kartais yra lengviau
sukurti tvarkarast kuomet, pavyzdiui, 1-a grup turi 6-t angl kalbos pamok
pirmadien, o t dien 2-a grup turi 5-ias pamokas. Antradieri-a grup eina namo
anksiau, o 2-a grup turi 6-ias pamokas. Kartais tai gali nébpatogu, ir ia galima
nurodyti kad grups turi baigti pamokas vienu metu.

4. Nustatyti piet pertrauk. Galima nustatyti, kad Si klasduotu laiku turt piet
pertrauk, taip pat neleisti skirti pamokpo piet pertraukos, jei pietmetas yra paskutin
valanda (t.y. po pietdar galt vykti viena pamoka).

5. Nustatyti maksimalpamok skaii pozicijose, pa ymtose klaustuku. Pavyzd iui, kad
6¢ klas gali tur ti ne daugiau nei dvi 7-as pamokas per savait
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6. U duoti, kad klass mokytojas turi vesti pamokas klasei tik nustatgiku. Pavyzd iui,
klas s aukltojas(-a) privalo turti 1- ar 2- pamokas savo klasei pirmadieniais. Programos
algoritmas sukurs vienpamok u duotame intervale, pavyzdiui, jei bus pa yitos
pamokos 1, 2 ir 3 bei 8, 9 kiekvierlien, tuomet Siam mokytojui viena pamoka bus
patalpinta 1-3 pamokintervale, ir viena — 8-9.

7. Mygtukas ‘Detaliau’ atvers langkuriame galima nustatyti pamokaik automatiniu

b du (pamokos prasitl 0-in arba pirm pamok, pamok skaiius per savaits dien
nesiskirt daugiau nei 2-iem pamokomis), arba rankinidug t.y. nurodyti, kokiu laiku tai
klasei turi vykti pamokos. Tokiu lolu galima leisti mokiniams atvykti tik 4- pamok,
nustatyti, kad pamok skaiius per dien nevirSyt 6 pamok vien dien ar 9 — Kkit.
Nustatymas rankiniu ldu yra keturi skaii raSymas, kuri pirmieji du reiskia interval
kada klas privalo pradti pamokas, o tra@asis ir ketvirtasis — intervaliki kelintos
pamokos mokymas turi baigtis.

I5sami klasés informacija - 5.E

Famaky laiko nustatymas
o ) Diz3i567BAM
() automatinis [rekomenduojamas]

() netolydus - ignomoti klasés tearkaradtio langus
(#) Nustatykite mokymo dalj rankiniu bhdu

Mokiniamz pamokos prasideda:

Wiy pirma |1 w | B Yeliausiai 1

Mokiniamz pamokos baigiasi:

Vi pirma |7 w [C Welausiai 2 w D

[ Mustatyti visiems

[ ] Mustatykite mindmax pamoky skaidiy per

1] 15 Musztatyti viziems

[ ] Mustatwkite dieny skaidiy

Atspausdint tok) teksta:

Nepamirskite, kad Siuos duomenis galigsSyti bet kada tvarkaraé k rimo metu. Todl darbo
prad ioje galima juos ignoruoti, ir tik iau, derinant tvarkarastvesti daugiau dyg .

2.6 Penktas ingsnis: Kabinetai

Siame lange galimaasyti informacij apie kabinetus. Taip pat galima nurodyti, kadainetas

turi b ti neuimtas. Kai kurias pamokas paymi * enklu, Siam kabinetui bus neleid iama
priskirti pamokos tuo laiku. Pavyzd iui, jei treadieniais sporto salyra paskirta kitai mokyklai.
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Jeigu yra pakankamai kabinetgalima j ir nevesti program, arba rasyti tik tuos, kuriems
b tina patikrinti galimas kolizijas, kaip sporto sdlizikos laboratorija, darbkabinetas ir kt. Tai
palengvint bei pagreitint tvarkaraSio sudarym.

Mygtukas ‘Kurti’ prideda savus kabinetus (ymimusam namelio simboliu@) kiekvienai
klasei.

Paspaudus ‘Naujas...” arba ‘Redaguoti...’, galite d@tdang , kuriame yra kabineto apraSymas:
jo numeris, sutrumpinimas, tipas. Kabinetai gati krij tip :

1. Savas klas kabinetas;

2. Bendras kabinetas;

3. Kitoks.

Kaip bus paaiSkinta liau, vedant mokytoj darbo laik, galima nurodyti, kokiame kabinete
pamoka turi vykti. Kabinet pa ym jimas ‘savais’ ir ‘bendrais’ palengvins ir informpxs apie
klasesraSym . Pamokai galimaraSyti toki informacij :

- ji vyksta klass savame kabinete;

- ji vyksta bendrame kabinete, tuomet programa auiSk® parinks laisv
kabinet iS bendr kabinet s raso;

- galima nurodyti, kokiuose bent kabinetuose pamoka galvykti. Tai gali b ti ir
savi, ir bendri kabinetai.

rotineta: ]

F.ahineto numeris :

Sutrumpinimas : 5106

Savaz kabinetas: ———

| i

[+ Bendraz kabinetas

AtSaukl |

Detaliau kabinet parinkimas yra aprasytas skyritizgarbas su kabinetais’.

Kiekvienam kabinetui taip pat galima parinkti vig€pastat) ir kiekvienam mokytojui nurodyti
kiek daugiausia kartjis gali pereiti iS vieno pastatdit .
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2.7 Sestas ingsnis: Mokytojai ir j darbo kr vis

Aprasymai ] = | I:Ilil
Disciplinnsi Klasésl Kabinetai tdakutojai |
ezt mokptojus:
W ardas Mavia...
’ Redaguatr..
g1 S E miily
ﬁ. Harnah s Famoky zk...
ﬁ. Surnmmer Su 24 ; :
ﬂ. B Pa o5 Laizvas lakasz. ..
Q Lucie Lu 7 Spalva..
ﬁ. Jennifer Je 23
a Laura La B Detales
ﬂ. K.atherine K.a 18 i
.-(-’ i ¢ o Pazalinti
L apleg a
" - _ I
ﬁ. Hanha Ha 23 Wizka huzpalvint
’,ﬁ ..-'-‘-.nu:lrew A 23 = II
K1 | ;IJ y
OF, | Cancel | Eoply
o
Duomen apie mokytojus vedimui naudokite ‘Nauja...’, ‘Redaguoti...” bei ‘Pasdl

mygtukus. Mygtuku ‘Laisvas laikas...” galimeaSyti, kada mokytojas negali dirbti. Taip pat yra
ir keli kiti mygtukai:
- ‘Pamok sk...” - naudojamas pamokai paskirti;
- ‘Spalva...” — pasirinkti norim mokytojo spalv;
‘Detal ' — nustatyti kitai informacijai apie mokytojusaik maksimal lang skaii ,
dienas, kada jis/ji gali mokyti, maksimgbamok , kurios gali sekti viena kitbe pertraukos,
skaii .
Paspaudus mygtuk‘Nauja...’, atsivers langas, kuriame reikieaSyti mokytojo vard bei
sutrumpinim. Po to paspauskite 'OK’, ir programa iSkart papsasesti koki disciplin (-as)
Sis mokytojas ves, o po to atsidarys Sio mokytajsvo laiko langas.

Disciplinas galima iSrSiuoti paspaudus stulpelio pavadininbaikant nuspaust'Ctrl” klavis
galima r Siuoti kelis stulpelius i$ karto. o

Mokytoj lango apatinje deSinje pusje yra dvi ma os rodykll s ¥, jomis galima perkelti
pasirinkt raso eilut aukStyn ar emyn. Jeigu saSas buvo iSSiuotas paspaud iant stulpeli
pavadinimus, ios rodyk$ pasikeiia u rakinimo & bei atSaukimc®l ikon les. Su pirmja
galima u fiksuoti (u rakinti) s raso tvark, su antruoju — u rakinimatSaukti.

2.7.1 Mokytoj darbo kr vio vedimas

Paspaudus mygtukPamok sk...” arba vedus nauj mokytoj , atsivers toks langas:
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Disciplina | Of x|
M okytojas : Benkova
Sutrumpinimas  Be
Dizciplina | Klage | |lgiz | Wiz | Grupe | K.abinetai | Ciklas | Fitas mak... |
@ Wokiediy kalba aB Paprasta 5 Pirma grupé @ &
@ Yokiediy kalba B4 FPapragta 2 Firma arupé a5 o
@ Wokieciy kalba BB Paprasta 4 Firma grupé o o
@ Wokiediy kalba 7B Paprasta 4 Pirma grupé @ &
@ Analy kalba VB Paprasta 5 Wiza klazé a5 o
@ Wokieciy kalba 8.4 Paprasta 2 Firma grupé o o
@ Wokiediy kalba a.e Faprasta 2 Firma grupé o @
Namapamnka Redaguoti pamoka Pagalinti | Fridéti daugiau K.apijuoti .. | 0k |

Jame yra tokie duomenys: disciplina, klagr klass, jei mokytojas (-a) veda pamok
sujungtoms klasns), pamokos trukm pamok skai ius per savait klas s grup s, kabinetas.
emiau yra mygtukai raso pridjimui, redagavimui bei paSalinimui.ras galima atverti
redagavimui ir du kartus paspaudusy pele. Vis s ras galima r Siuoti paspaud iant pele ant
stulpeli pavadinim. Lang taip pat galima padidinti, paspaudus standartWindows lango
padidinimo ikonl Bl esani virSutiniame deSiniajame lango kampe.

2.7.2 Pamok raSymasirj

koregavimas

raSyti nauj pamok ar redaguoti esan galima Siame lange:

-

X|

M okytojas: IHannah [Hal j Kitas mokptojas... |

Dizciplina: I M uzika j

Klasé - B - Grupe:

IVisa klaze 'I

Malja arupe... |
Jungtinés klages. .. |

Pann. per savaite: |1 Trukme: IPaprasta 'I i
T

v 5 avambinetas

—I¥ Kiti galimi kabinetai:

D augiau kabineby... |

Muz

Pakeisti |

__- Mokytojas: jeigu mokytojui yra

priskirtos pamokos, ia J s negalsite
pakeisti jo vardo. Tai galima padaryti
priskiriant pamokas klasei.

- Jei pamok veda ne vienas mokytojas,

paspauskite mygtuk ‘Kitas
mokytojas...” ir iSrinkite reikiam
mokytoj .

- Paym kite § kvadratl , jei pamoka
gali vykti viename i$ bendrkabinet .

- Paymkite § kvadratl, jei
pamoka gali vykti savame kabinete.
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Kiti galimi kabinetai: kit kabinet, kuriuose gali vykti pamoka, sutrumpinimai. Kaluee
galite pakeisti paspaudmygtuk ‘Pakeisti’. Nepasirinkus jokio kabineto, Sis mykgas lieka
pilkos spalvos.

Disciplina: paspaudus mygtukdeSinje, galite perir ti vis disciplin srasS ir pasirinkti
norim ar rasyti nauj. Kaip ir disciplin atveju, Js galite pasirinkti klasar jos grup. Galite
raSyti nauj grup ar apjungti klases.

Trukm : pamoka gali bti paprasta, dviguba, triguba ar daugiau akademvaland trukm s.
Pamok per savait: rasykite reikiam skaii .

Paspaudus mygtukKitas mokytojas...’, atsidarys toks langas:

Pormiamas E

Farinkimas
. Anna [fn) |-~ Hannah [Ha)

B cthan Y
Emily [Em]

v . Hannah [Ha) 9
. Summer [Su]
B Fauine (Pa)
Lucie [Lu]
. Jennifer [Je] II
Laura [La) H

. K.atherine [F.a]
K.apleigh [K.a]

. Hanna [Ha]
. Andreww [di) 0
B e u)

Grace [Gr]
Arnanrda [rnl LI

Greitaz parinkimaz

=~

Visos Patalink |

Ok

IS Sio sraso galima iSrinkti kelis mokytojus (bet paprastikia, be abejo, vieno) tai pamokai.
Apatin eilut pads greitai su ymti reikiamus mokytojus, taip pat ten bus pasirininkuriuos
J s naudojote (irras te) anksiau.

Tokiu pat bdu galite sujungti kelias klases vienai pamokaisgdadus 'Jungtirs klass...’,

atsidarys dialogo langas, kuriame galima apjunigsés.
Vienai pamokai galima apjungti neribajrupi ar klasi skaii .
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Jungtinés klasés x|

Klasé N -|  Guee [Viakiss <)
Klasé | ~|  Gupe | =]
Klasé | T Gups | =]
Klase | ~|  Gupe | =l
Klase | > Gups | |
Klasé | =~ Gupe | =
Klase : | =l G| k2
Klase | > Gups | |

Dravgiau: |

[ ok ]| ssauki |

Paspaudus mygtuk'Pakeisti’ (kabinet pasirinkimo lango dalyje), atsivers kabinet raSas,

kuriame mlynu paukSiuku ¥ galima pa ymti kabinetus, kuriuose pamoka gali vykti. Pel
paspaudimu kabinetrodmenis galima pakeisti.

=

Farinkimasz
Bendras 203 [B203) = Usienio k1 [Uk1)
I zzienio k2 [UkZ]
sporto sale 1 (351) Uzsienio k3 (LIk3)
Sporta sale 2 [552) I Zzienio k4 (k4]
Bendraz 207 [B] Q
¥ Uzsienio k1 [UK1)
¥ UZsienio k2 (k2] |
¥ Ussienio k3 [Uk3)
S | zicrio k4 [Uk4) b
3 amtos 204 [G204] H

Chemijos 205 [Ch205)
D ailes 206 [DI208)

Drarby k703 [0103)
Fizikos k 104 (F104) Q

Gartos k 201 (G201)

|starijos 212 [1212]
|zbarins 21 (121R] ﬂ

[areitaz parinkimas

oK
- Pagalint |
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Jei buvo paymti ir bendri, ir savas, ir kiti kabinetai, tai r&ia kad pamoka gali vykti bet
kuriame kabinete i Sitrij s raS . Beje, vienas kabinetas gali priklausyti ir kelesrasams.

Daugel raS, kaip disciplin, klas, grup ir kt. galima greit iSrinkti raSant tik pirm;
pavadinimo raid. raSius t pai raid antr kart, kursorius pereis prie sekao pavadinimo,
kuris prasideda Sia raidekit lauk galima pereiti paspaudus ‘Enter’ arba ‘Tab’ klavis

Tai reiSkia, kad, naudojantis klaviaa, duomenis pasirinkti ir keisti galima labai gaei
Pavyzd iui, atsivrus pamokos langui, bus iSryskintas ‘Disciplinoaukkas. Nordami rasti
matematik, paspauskite M, ir ji atsiras (jei tik yraraSe). Paspauskite ‘Enter’, ir pereisite
klas s lauk, po to 4, jei norite pasirinkti 4A, paspaudus 4 kiart , bus parinkta 4B klasV |
‘Enter’, M — mergaits, ‘Enter’, 3 pamokos per savaitEnter’ pamokos trukm ir ‘Enter’ —
duomen patvirtinimas ir raSymas. Langas u sidarys, irslv | gr Site disciplinos lang.

Kartais pamokai reikia daugiau nei vieno kabinefai gali atsitikti, pavyzdiui, jei yra
apjungtos kelios klas. Tuomet paspauskite mygtukDaugiau kabinet, ir atsidarys toks
langas:

D augiau kabinety
Siai pamokai reikia tisk kabinety |-| vl
¥ Savas kahinetas [ Bendras kahineta: v Kiti galimi kabinetai Pakeisti |

Kiekviena eilut atitinka vien kabinet. Sis paveikslis rodo, kad pamokai reikia 1 kabineto.
Tai gali b ti savas kabinetas arba vienas i$ kiabinet , kur galima parinkti.
TvarkaraSio k rimo metu algoritmas parinks po viekabinet iS kiekvienos Sio lango eilud.

Galima raSyti pamokas, kurioms nereikia priskirti jokiosaks. Tokias pamokas galima
panaudoti, pavyzdiui, mokytoj susirinkimams, bendriems klasi susirinkimams,
administracijos darbui.

2.7.3 Cikl ir pamok lygin mis ir nelygin mis savait ms vedimas

Jeigu Js kuriate kelet savaitini tvarkaraSi , galite nurodyti, kokia pamoka kursavait turi
vykti. Pla iau apie daugiasavaitinius tvarkanas bus paraSyta lesniame skyriuje. Taip pat ten
bus apraSyta kaip priskirti pamokas lygims ir nelyginms savaitms.

2.7.4 Sudtingesni pamok grupi vedimas

B na, kad yra pamok kurias lanko mokiniai i§ skirtingklasi . Pavyzd iui, praktinius darbus
gali vesti keli mokytojai, jiems gali reiki keli kabinet. Tokiu atveju sukurkite praktinidarb
pamok, | traukdami reikiamas klases (ar grupes), kabinatuskytojus. Tokiai pamokai
programa taip pat patikrins visas galimas kolizifas to, jos viet bus galima keisti su pele, taip
pat kaip ir bet koki kit pamok.

Taip pat i r kite ‘Seminar ’ skyri .
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2.7.5 Pamok rasymas

Kai kada prisireikiaraSyti kelias pamokas. Tai galima padaryti viendunpasirinkus ‘Pridti
daugiau’ mygtuk klas s pamok lange. Atsivers toks langas:

Kl

e k@upé Mokytojas e Yisa
[z =] IPlrma}n@ [Belicava =] =l =l Paprs =]
[sF =] [anvagun DN[peicova =] = [ =] Paprs =]
[50 =] [Fimsourx] -

Paspauskite Shift klavida el norte suleikl g verts i sehansioms ellutéms

Kiekviena eilut atitinka vien pridedam pamok. Galima wyurodyti klas grup, mokytoj,
disciplin , pamokos ilgir kabinet. Kiek pamok norite pridti nyrodoma ‘Pamok skai iaus
lauke.

Paspaudus mygtukPrid ti’, pamokos tai klasei bus pritbs.

Jei manote, kad toki papamok rinkin gali tekti pridti ir kitai klaseiNkada nors Viau,
paspauskite mygtukiSsaugoti’, suteikite rinkiniui vard ir jis bus trauktas s r

Laikant nuspaustklavis ‘Shift’ ir tuo metu raSant vertes laukus, tos paos verts bus
suteiktos visam stulpeliui. Tai pagreitins duomeredim .

2.7.6 Pamok kopijavimas

Klas s pamok lange galima pasirinkti vienar kelias pamokas (laikant nuspausCtrl’
mygtuk ) ir nukopijuoti jas kitai klasei, paspaudus mygtuKopijuoti ...". Atkreipkite d mes,
kad tos klass padalijimai bei grup bus taip pat nukopijuotos, jeigu pebuvo tose klase,
kurias pamokos yra nukopijuojamos.

2.7.7 Mokytojai ir detali informacija apie juos

Paspaudus mygtuKDetal s...” mokytoj lange, atsivers detalesninformacijos apie mokytoj
langas:
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fokytojas Belicova
Dizciplina 24

1 prbotilangu skaidiu brarkarastis T Mustatykite min/max pamoky skaidiy per dieng =

[l ahsinal e | atay sk a Nustatyti visiems Dienms pamohiy shaitie b bt Siame) ntervales

Bz |atarmafad makitaias s Bnais barfarastie, [EimmjiE IU i Nustatyti visiems |

e o St paioha. = | W et i i et say e Hliaie.

—1 Apriboti disny skaisiy —— T #priboti pamoky, einaniy i siles, skaitiy _
i Weaitiie, KarmokemokatarEs: IU PR
}enuf a\clus. él e |.'no Hs — : Iaks, pamakiy, efEncis eles, IT

iz g alimia Rt okt c!arbo d\enu skalc’:l_u. Fragrama sutEpins

rrokptoe vedamas panekeas jiaotE disskai Siig mananetas aprbee s ees e an e mokneto destomy paroky
shaiCil
I | W etiferiniti derbo uEmtume SestadientEiein sekmadieniss

Maks. pafymétoje klaustuku IPasinnktinai ‘I

[V Mokytejas negali turét il langy per dieng Mustatyti visierns I™ Maksimalus skaitius pamoky, esantiy klaustuko (abejotinoe] zonoj

[~ Mokytojas negali tureti dviejy langy per dieng

Ok I Atgaukt

Jame Js galite:
1. Apriboti lang (laisv pamok) skaii mokytojo tvarkaraStyje. Jei tai nesvarbu, palikite
§ kvadratl tuSi . Js galite nustatyti Sskaii vienod visiems mokytojams,
paspausdami mygtuk ‘Nustatyti visiems’ — atsiradusiame raSe galsite pasirinkti
reikiamus mokytojus.
2. Apriboti dien skaii , kada mokytojas gali mokyti. Tokiu atveju programarinks
tinkamiausias dienas.
3. Apriboti nuosekliai einam pamok skaii . Jis nurodo, kiek pamokmokytojas gali
vesti be pertraukos.
4. Nustatyti minimal ir maksimal pamok skaii per dien. Galima u duoti, kad Si
s lyga nebt tikrinama SeStadieniais ir sekmadieniais.
5. Mokytojas negali tuti trij lang per dien. Tai reiSkia, kad mokytojas gal tur ti
daugiausia du langus per dienNors gali bti nustatyta, kad mokytojas turi 6 langus per
savait, programa neleis, kad, pavyzd iui, 5 langat bvien dien, o 1 — kit. Sudarant
nesudtingus tvarkarasus, galima paymti ir antr langel, ‘Mokytojas negali turti
dviej lang per dien’, tuomet mokytojas tus tik vien lang per dien.
6. Maksimalus skaius pamok, esani klaustuko (abejotinoje) zonoje. Pavyzd iui, 6-ta
pamoka paymta klaustuku ir Sis skaus yra 2, tuomet mokytojas tw tik dvi 6-tas
pamokas per savait
Pasinaudojant Siuo apribojimu, galima nustatytd kaokytojas turt laiko papietauti —
nurod ius kad 5, 6 ir 7 pamokos yra pa ytos klaustuku, ir kad toje zonoje galitbtik
dvi pamokos, bsite tikri, kad viena pamoka liks laisva.

Jeigu nebusvesti duomenys 1 ir 3 pozicijose, bus naudojamdbgmrogramos parametrai,
esantys ‘Tvarkarastis’, ‘Parametrai’ meniu lange.

Pastaba:2-0s pozicijos duomenys ra tie patys, kurie u duodami mokytojo laisvo laiko
lange (tai bus apraSyta sekeme skyriuje). Tai yra tik darbo dierskai iaus apribojimas,
neparenkant konkre savaits dien. Bet i$S kitos puss, apribojant lang skaii , galima
nustatyti kokias pamokas mokytojas gali vesti.

2.7.8 Mokytoj laisvas laikas
Jis keiiamas lygiai taip pat, kaip ir klasilaisvas laikas, nurodant, kada mokytojas galiivest

pamokas, kada negali ir kada laikas yra abejotinepageidaujamas, arlgginis, t.y. pamoka
gali vykti tuo laiku, bet tai ra pageidautina).
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Laisvas laikas
0 ‘ 1 ‘ 2 ‘ 3 | 4 ‘ 5 | B ‘ 7
i i i | i . i
Pi VRNV IERVE D S S
el T T CTTTT FTT
AN VIV Vv T KK
1 1 1 1 1 1 1
Tr VoV Vv T A
1 1 1 1 | | x 1 x
(B O SR B U ecmee . Lo
Bo BV RNV E VRNV R SR
| | | i | i |
Paitk.: s Tinkamas S glyginiz x Metinkamaz
Mustatymui naudati kairj ir desinjj pelé: mpgtukus
Mustatyti visiems | Ciklaz... |

2.8 Septintas ingsnis: Duomen tikrinimas bei tvarkaraS io sudarymas

ia J s galite patikrintivest duomen teisingum, patikrinant j atitikim u duotoms slygoms
ir sukuriant tvarkarast Daugiau apie testavimir tvarkaraSio k rim bus paraSyta 4-ame
skyriuje, Tvarkara$ io k rimas.

2.9 Astuntas ingsnis: Apibendrinimas

Sis langas tra skirtas informacijai. Svarbu atsiminti, kad dwem pakeitimas ir kito
tvarkaraSio k rimas yra galimas ir pabaigus darbu pagalbininku. Kituose skyriuose bus
aprasSyta, kaip derinti tvarkarasankiniu b du, sukurti nauj, keisti mokytoj darbo krv bei
Kriterijus.

3. Darbas su tvarkarasSiu

TvarkaraSio duomenys yra atvaizduojami pagrindiniame programScTimeTables ekrane.
Jis yra sudarytas is keleto dali

& aSc Tvarkaraéiai 2002 - [Demo2.10z]

g Bylos Redaguoti  Apradymai  Perfiora  Twarkaradtis  Pasiinkimai  Langas F'agalha < = S = Men|u Jame yra.
D6 B[ [eenes o] ]| @2 |m|®| @] « ll@ @!J programos valdymo

I tarars - : komandos;
— 1— Instrument juosta: tai

ma os atitinkam programos
28| © S\:M‘Ph il e |- - B =R 1 komand ir ranki ikon | s,
4] He MFhD ‘iﬂ]- | B el ] : 3 I?]igriiflnn filcj)skgcjzrijei.tai pasirinkti

4.4 | Hs GM —4
| A

- Pats tvarkarastis
vaizduojamas kaip kortelj
atitinkani konkrei
pamok , visuma;

MBS

- Valdymo panelie
—parodoma informacija apie
vykdom operacij bei
tvarkaraStnepatalpintas

P pamokas.

LI - N
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TvarkaraStyje kiekvienoje eilye pateikiamas klas tvarkarastis, o spalvotos pamdkortel s
atitinka atskiras pamokas. Spalva atitinka pasirimkokytojo, kuris veda tpamok, spalv.

Padalintos pamokos (kai klapadalinta dvi grupes) yra pavaizduojamos psislyd io kortele
=]

(padalinta horizontaliai, t ), jei pamoka yra padalinta trims grups, jos dydis bus 1/3
kortel s dyd io, ir t.t. Jei, pavyzd iui, mokytojas turris matematikos pamokas per sav&f
klasei, programa paruoS tris vienodas matematikasoBos korteles, ir nuspalvins jas
matematikos mokytojo spalva. Jei&mokai yra ptdteti mokytojai, ji bus padalintastri ai ir

nuspalvinta t mokytoj spalvomisZ_—_. Stulpeliuose yra savas dienos.

Paleidus programkurti tvarkarast kortel s yra dedamostvarkarast. Taip pat jas galima ti
tvarkaraStbei kilnoti ir rankiniu b du.

N ra sunku redaguoti ir jau sukutivarkarast jei, pavyzd iui, reikia vesti dar vien pamok, ar
pasikeit mokytojas, kt. vesti naujus duomenis ar redaguoti jaastus galite pasirinkmeniu
punkt 'Aprasymai’.

3.1 Programos valdymo panel

Programos valdymo paneyra apatinje lango dalyje. Ji yra trijdali :

B 0 o] B g [ ™ o o] o I“
[ Nom [

g L \

Ready

Informacija apie pasirinktpamok | Langelis pasiir ti  pasirinkto| Vieta, kurioje yra nepatalpintos
mokytojo ar klass tvarkarast tvarkaraStpamokos

Skirtukai,l + 200 F

pasii r ti, atitinkamai:
- Visoms nepatalpintoms pamokoms
- Pasirinktos klass nepatalpintoms pamokoms
- Pasirinkto mokytojo nepatalpintoms pamokoms
- Pasirinktos disciplinos nepatalpintoms pamokoms
- Pasirinkto kabineto nepatalpintoms pamokoms

, esantys valdymo pansl apaioje, naudojami

, leid iantis pasii r ti pasirinkto
mokytojo, kabineto, disciplinos ar klas tvarkarast J paspaudus, atsivers atitinkamas
tvarkarastis:
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< Grace Moky[ojas Henry allx] Ibrahim >
i 1 2 | 4 5 g 7 S

" B W L) ')

Pi P 5 5 5 T.A
u Y W :

An P 1A B P
L U} L'} U} B

Tr g 5 1.A P g
" ') B ')

ke 1.A P P S
W W "

Pe g 1.A B | |

< >mygtukai Sio lango virSuje leid ia pereiti priekan ios klass ar mokytojo, Slang galima
padidinti. J u daryti galima paspaudus ‘Esc’ klaviSkon | %I, arba paspaudus pele pagrindin
programos lang

Jei visos nepatalpintos pamokos netelpatitinkam valdymo panels lauk, atsiras geltona
rodykl | , kuri paspaudus galima perstumti pamddorteli eil ir pai r ti kitas nepatalpintas
pamokas.

IdentiSkos pamokos (priklausaas tam paiam mokytojui ar klasei) atvaizduojamos tik vien
kart , toki pamok skaii paraSant apatiniame deSiniame kogddampe.

Jei yra gana daug nepatalpinpbamok, patogiau jas perir ti pasirinkus norim klas ar
mokytoj , ta iau, jei tvarkarastis beveik pabaigtas ir toggmok liko nedaug, patogu matyti jas
visas iS karto.

3.2 Pamok korteli perk limas

Kaip buvo minta, pamok korteles galima perkelti ir su pele. Be abejogpama ir tokiu atveju
atliks slyg patikrinim , taigi J s negalsite padti pamokos neleistin pozicij , pavyzd iui,
tok laik kai mokytojas negali mokyti ar kabinetas yra uawmir kt.

Pamok korteli perk limo proced ra:

1. Pirmiausia pasirinkite pamok kuri norite perkelti, IS pdo tvarkaraSio arba
nepatalpint pamok vietos. Pavyzd iui, tai gali iti geografijos pamoka pirmadien

D|=(a| Sl s =] M |

FIRHADIEHIS ﬁHTRﬁDIEIlIS

s[aJz[z[a[s[eae[a[z[z]a]s[ec]7
5 1 1 1 :GV:/I' 1 1 1 1 1 1 :

2. Pasirinkite j su pele paspaud iant psl mygtuk. Pels kursorius gaus tos pamokos
kortel s form . Dabar galite pamokperkelti su pele.

Dllﬂ'lnl %llﬁll IEIendras j ﬂlﬁll @lﬁlﬁl

FIRHADIEHIS AHNTRADIEHIS
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Pernesant pamok kei iasi tvarkarado dien ir klasi pavadinim fon spalva — jie tampa
geltoni. Klass, kuriai priklauso ta pamoka, langelis nusida diae Programa neleis pati
pamokos ne Sios klass eilut .

Pamok spalva parodo, ar kortegali b ti padta Si viet :
- alia — leistina;
- M lyna - Si pozicija yra pa ynta klaustuku;
- Raudona reiSkia u imtpozicij (mokytojas tuo metu jau turi pamagk
- Pilka reiskia visiSkai netinkanpozicij .

3. Jeigu suradote tinkanviet , pad kite j pamok, dar kart paspausdami ped mygtuk.

g Bylos Hedaguoti  Apragymai Perditra  Twarkaragtis  FPasiinkimai Langas  Pagalba

D|@|E| S| [penaras 2] v @@ =] El 1,.,,..rl [

FIRHADIEHIS AHTRADIEHIS TREEIADIEHIS
# (1 [z [z [4a[=s]& [7 |&[2a]z]z][a]s]«[z|[*®[1]=z][=z]a]5]=%
SAESS S T R T R B oo %
o " ;

ia paraSyta proceda galioja, jeigu vieta, kuri padedate pamokyra laisva.
Padjus pamok, programa jai automatiskai priskirs kabing galim kabinet s raso. Jeigu
Siai pamokai neatsiras kabineto, programa leis panpadti 3i viet , bet jos kortel bus

pa ym ta baltu brksSneliu deSiniame kras M|.
Tai pat programa leis patl pamok neleistin viet, taiau Siuo atveju pamokos kortel

paym s raudonu brkSniu s galite pasirinkti, palikti pamoktoje vietoje ar ne.
Pamokos padjimas uimt viet
Jei norite padi pamok jau uimt pozicij , gali b ti tokios situacijos:

- Pamoka A, kuri norite padti, kertasi su pamoka B, bet abi Sios pamokos
priklauso tai paiai klasei. Siuo atveju pamoka A bus p&g o pamoka B -duota
Jums rankas (vietoj A).

- Pamoka A, kuri norite padti, kertasi su pamoka B, kuri priklauso kitai ldgs
arba su pamokomis B1,... Bn, tokiu atveju atsidaoks tangelis:

+  Patalpinti

X AtEaukh

@ 2B: 5l Tharsten

Jame Js galite pasirinkti, k nor tum te daryti. VirSuje yra komandos, o0 po jomis — pamok
s raSas, kurios kertasi su norima patalpinti pamdka pasirinksite ‘Patalpinti’, pamoka A bus
padta, o pamoka B — paSalinta iS tos vietos. ‘AtSaulduos pamok A Jums rankas.
Pasirinkus kuri nors pamok i$ besikertan pamok s raSo, programa pad pamok A, duos
pamok B Jums rankas, o kitas besikertaas pamokas pad nepatalpint pamok viet .

3.3 Pamok korteli paSalinimas

Jis reiSkia pamokos korted perneSim nepatalpint pamok srit.
 Kaip ir pamok perk limo atveju, galima pasirinkti norimos pamokos kbrtir pernesti
]  nepatalpint pamok srit arba perkelti ] toki tvarkaraSio viet , kur nra klasi
ras .
* Kitas b das yra paspausti psldeSin mygtuk tuo metu kai pamoka yra paimta.
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3.4 Pamok korteli u rakinimas

Jeigu Js inote, kad pamoka turi vykti hent tuo metu, B galite j u rakinti toje pozicijoje.
U rakinimas turi du privalumus:

- ta pamoka nebus perkeliama, jg@s viet m ginsite padti kit pamok;

- programai kuriant tvarkarasgios pamokos nebus perkeltdstas vietas.

Jei mginsite padti kit pamok urakintos pamokos viet programa to neleis ir pamokos
kortel prads mirk ioti.

Pamok galite u rakinti ar atrakinti naudojantis meniurkandomis ‘Tvarkarastis’, ‘U rakinti’,
‘Atrakinti’, arba paspaudus deSiniu pglmygtuku ant norimos pamokos ir pasirinkus atamk

komand. U rakinta pamoka bus pa ynta nedideliu brkSneliu deSiniajame kamp .

3.5 Desinysis pek mygtukas

DeSiniu pels mygtuku Js galite greitai pasiekti da niausiai naudojamamkadas pasirinktam
objektui. J paspaudus, programa atvers meniu larigiriame bus komang taikom tam
objektui, srasas. Sis langas priklausys nuo to, ar pasirirdgktas yra pamokos kortelr ne.
Paspaudus deSiniu psimygtuku ant pamokos korts| atsidarys toks langas:

[CR - DSt ]

L Pasdlnti Pa3alinti — pasalins pamok
i Uzt akinki U rakinti — urakins pamok. Jei ji jau buvo urakinta, programa palsis |
B formacia... atraklnn.__ _ ) _
I Patirinimas » | INformacija... — atvers langsu informacija apie pamok
I&trinti eile IStrinti eil — paSalins tvarkara® eilut
K abinekas r . _ . . . . . . -
Kabinetas — priskirs pamokai kabineDetaliau tai apraSyta sekame skyriuje.
Zidreti ’
Kita »
Redaguati r

Paspaudus deSiniu psimygtuku ant tugos tvarkaraso vietos, atsidarys toks langas:

kA~

Etika: Yanowva

Fiziniz lavinimaz [Bermiukai), Hizam
Fiziniz lavinimaz [Mergaitéz], Homakova

e | Ztrinti eile

AN

Vieta, ant kurios buvo paspaustas pahygtuka

Programa paslys pamok, kurios galt b ti patalpintos Si viet , sras. Bus pasilytos tik
tos pamokos, kurios atitinka duotus kriterijus @suokelia kolizij. Ta iau nebus atsi velgiama
tolyg pamok paskirstym per savait, piln ir padalint pamok sek ar lang skaii .

Si funkcija taip pat gali ki panaudota padalintoms klass. Paspaudus deginmygtuk ant
laisvos pamokos dalies, atsiras pamdurios gali vykti tuo pau metu su Sia pamoka,rasas.
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3.6 Kabinetal

Ankstesniame skyriuje buvo parasSyta, kaip, paspaymkls deSin mygtuk ant pamokos
kortel s, atverti meniu lang Jo apaioje yra dvi komandos, kurios leid ia priskirti pakoms
kabinetus.

B tina, kad jau bt vesta informacija apie kabinetus ir nurodyta, kokiel kabinetuose pamoka
gali vykti, nes kitaip kabinetkomanda bus pilkos spalvos ir jos nebus galim&ip&s.

Kabinet priskyrimas:

1. Pasirinkus komand‘Kabinetas’, programa parodys galinkabinet Siai pamokai vykti
sras:

F.abinetas B.A,

Zilireti 3 L
Fedaguati 3 v s
- . * 5108
5109

E ii | % 5110

ymekliai prie$ kabinetus reiskia:
* Kabinetas yra u imtas. Kita pamoka tuo metu vyidpali.
« Pamokai yra priskirtas Sis kabinetas
Kabinetas be yns — laisvas.

2. Pasirinkite norim kabinet; jei pasirinksite uimt kabinet, programa automatiSkai atims
kabinet iS tos pamokos, kuriai jis buvo paskirtas amks. Pavyzdyje pasirinktas S106
kabinetas, o0 S107-S110 kabinetai yra u imti.
Kabinetas B.A
= ] 5106

W
w5107
¥ 5108
*

*

Zitireti
R edaguoti

5109
5110

Tuétia klaze

Kabineto atlaisvinimas nuo pamokos:

Kabinet galima atlaisvinti nuo pamokos paspaudus komamnds ia klas’. Jos nebus galima
pasirinkti, jei pamokai kabinetas darra paskirtas.

Kaip buvo minta anksiau, programa paskiria kabinetus pamokoms net gakepant rankiniu
b du, tod| Sias komandas galite naudoti tuo atveju, jeigtiteagerskirstyti kabinetus rankiniu
b du.

‘TvarkaraSi * meniu rasite komand‘Priskirti kabinetus’, su kuria galima paskirti lkaetus

pamokoms, kurioms dar ra paskirt kabinet. Programa prane$, kurioms pamokos ji
nesugebjo rasti kabinet.
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3.7 Peri ros

Programos per iros leid ia efektyviai padalinti tvarkarast

ma esnes dalis. Pavyzd iui, yra

daug klasi, ir jos netelpa kompiuterio monitori. Ta iau tvarkarastis vis vien bus bendras.
Vienintelis skirtumas bus programai kuriant tvad&tr tuomet ji sukurs tik pasirinktos perros

dalies tvarkarast

Peri r suk rimas

‘Bendras’ peri ros langas, atvaizduojantis visvarkarast

Apibidinti perZioras

yra visuose tvarkarasiose. Dot
. . . - . D Perziia 1
Sukurti perir galima pasirinkus ‘Perira’, ‘Apib dinti’ .
meniu komandas. Atsivers toks langas: _ Fedaguot._|
Pazalinti |
ia galite raSyti nauj peri r ir pasirinkti, kokias At |
tvarkaraSio dalis ji turi aprpti, ar redaguoti jaurasyt
peri r.
EI ak. |
Peréitira :
IF'eréiUra'I
— Dieny parodyrnas — — 1% Elasiy parodyrnas ; | Galite pridti klas ar |
Paksisti .:I’ pasalinti.

¥ Fimadieris
¥ Antradienis
V¥ Trediadienis
¥ Eetvitadienis
¥ Penktadieniz
[T Sestadienis
[ Sekmadienis

—i Mokytajai

<
<«

—al,

Muo

ki 2

Galite pasirinkti savais dienas
ir kiek pamok per dien rodyti
( skaitant nulines pamokas).

Galite pasirinkti, kuri
mokytoj tvarkaraSius norite
peri r ti

‘Peri ra’, ‘Padidinti’, ‘Sutalpinti’ pasirinkimas sutalps vis tvarkaraSt programos lang

Peri r vaizdo keitimas
Perir

peri r i$ programosranki juostos:

galite pakeisti pasirink komandas ‘Perira’, ‘Pasirinkti’ arba pasirink reikiam
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T
|5 |Mokytojai
Kahinetai

Siame srase taip pat galima pasirinkti tvarkara3per i ras, sugrupuotas pagal kabinetus arba
mokytojus.

Programos komanda ‘Tvarkarastis’, ‘Sukurti nayrad s tvarkaraso k rim tik tai jo daliai,
kurios per i ra yra pasirinkta.

Tod |, jei norite sukurti vis tvarkaraSt sitikinkite, kad yra pasirinkta bendra perra.

Sia savybe galite pasinaudoti, kai norite sukiktdal tvarkarasio, pavyzd iui, vienai klasei.

3.8 Veiksm atSaukimas ir pakartojimas
Perkeliant pamokas rankiniu d¢bu, gali atsitikti, kad po keliolikos pakeitimtvarkarastis taps
nelabai priimtinu ir Js nor site grti  jo pradin padt. TvarkarasSi programa leid ia atSaukti

ar v | pakartoti iki 100 toki operacij (pamok perk lim ).

Operacijos atSaukiamos ar pakartojamos atitinkarmomeniu komandomis (‘Redaguoti —
AtSaukti, Pakartoti’), arba Siomis ikonmis: ilil :

Skyriuje, apraSamame tvarkara3o iSsaugojim (raSym) bus paaisSkinta, kaip iSsaugoti
nepilnai pabaigttvarkarast su kuriuo bt galima pratsti darb v liau.

3.9 Pamok tarpusavio rysiai

Pasirinkus komand'Aprasymai’, ‘Pamok tarpusavio sysis’, atsivers toks langas:

Pamoky tarpusavio sarysis _ |EI|5|
Dizciplinos | Taikpti: | Apragymas | Farametrai...
Ti. Et Vizos klases Atskiras kiekvienos dizciplinos paskirstymas
| | i
Prideti | Redaguoti | FPazalinti | Papildomai |

Jame galimaraSyti pamok tarpusavio sySius. Pavyzd iui, gal nepriimtina, kad angir
vokie i kalb pamokos vykt viena po kitos ar kad muzikos ir pieSimo pamokgstvt pai
dien .

Nauj s ryS galima pridti, paspaudus mygtukPrid ti":
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Mauiirysiai x|

1 Farinkti disciplinaz | 3 * LA | mE | I I |
- = > L3 | W | | |
Dizciplinos Salwga: W 1A N EEE | N EEN|
~[LEH m (W | | | | |

% Pamokos negali vkt ta patia diena
" Pamokos negali vkt ta patia diena viena po kitos

™ Pamokos paskirstymas per savaite

Hustatymai

" Dwvi disciplinos bur bt t3 padia dieng

% Wizoz
2 - " Dwi disciplinos turi eiti viena po kitos
. " Parinkimas b S
et 7 Hustatyta efles tvarka akeisti el bvark
ases
ERT R o " Eiles bearka nesyvarbi ™| Tiik padall pamake

" Megali bt pertraukos tarp pamoky arupés

™ Skirtingy klasiy pamaky grupe tur ekl ta patia diena

Wizoe klases " Padalinta vienos disciplinos pamoka turi vwkli t3 padia diena
" Sins disciplinos Evardintoms klaséms turi prasideti visnu metu,

Ok I Atgaukti

Kiekvienam srysiui galima nurodyti:

- Kokioms disciplinoms jis taikomas;
- Klases;
- SrySiotip (s lygas):
1. Pamokos negali vykti tpai dien.
2. Pamokos negali vykti tpai dien viena po kitos.
3. Pamokos paskirstymas per savaiSis langas leidia pasirinktivairias pamok
paskirstymo dygas:
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Atskiras kiekvienos disciplinos paskirstymas - - ¥isos klases El
{~ Pamokos gali bt dedamos | viena po kitos einancias dvi dienas Wiz m | W | I I 1
EYiv EEEE EEEN EEN| I 1
f* Pamokos negali bt dedamos | dwi ar kg viena po kitos einandiaz di | @[3 [N N [N NN |
' [LA [N RN | | | |
v Jeiyra daugiau pamoky per diena, jos bun it nuozekliai 01 W E|E EE I I I
w12 HE | EEN | | | |
v Murodykite sams tarp disciplinos pilny ir padalinty pamaky
[T Padalinto: pamokos nebibina tur sykh buo padiu metu, :g : : : : _.- : = : :
[~ Pilnos ir padalintos pamakos negali bt ta pacia diena. v W= | =B ] I !
w12 i | ™ || W || | |
v Murodukite parmokos i#déstyrmo dieny skaidiy ir pamoky skaitiy per dieng —_
Pazkirztyti pamokas | tok) dieny skaiciy: bl Bod 0ol [d
: . — vl RN | EEEE EEE | |
Mu I.ﬂ.utnmatléka 'I-"-"- [ki: I.-'-‘-.utu:umatlske 'I B v [ | EEEE I I I
Dienos pamalky skaidiue turi bt Siame intereale; R=2 B=2 [=2 [=3
v [ W | EEE | I
Muo I.-“-‘-.utl:umati§ka 'I C [ki: I.ﬁ.utumatiéka "’ID vidmm| N ' '
v Parnokos buri skt ki fios valandos
= Famokog tuni wykti ki fioz valandos =4 B=
I.-’-‘-.utn:nmatlékal "I 4 IEI 'I . HlE*I .B !3 N . . .
A E v [E] T | NEEN N m m
W 1] _ _ I |
= Maudokite Siuos nustatymus bktai
¥ Atskiraz kiekwienos disciplinos paskirstymas
" Pasiinkby discipling pamoky paskirstymas
ok | ek |

4. Galima nurodyti, kad skirtingdisciplin pamokos sektviena paskui kit (nustatyta
eil s tvarka arba ne, ir ar tai galiovisoms, ar tik padalintoms pamokoms), ar kad
pamokos vyktt pai dien.

5. Galima nustatyti, kad tarp pamokeb t pertraukos.

6. Kad skirting klasi duota pamokgrup vykt t pai dien.

7. Padalintos tos p#s disciplinos pamokos turi vykti pai dien .

Detalesnis pamokpaskirstymo per savaipaaiSkinimas:
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Atskiras kiekvienos disciplinos paskirstymas - - Visos klases

et miton FETTETTT 7 || [ Sie pasirinkimai leis gauti norimpamok
+ Pamokos negal biiti dedamos  dvi ar s viena po kitos einandias di :% : |. : E : n : E : C L pasklrstym )
/1
v Jeiyra daugiau pamoky per diena, jos turi eiti nuosekliai Kg EN EEN 1 1 “
ol HE | NEN | | | |
W Nurodpkite sarydj tarp disciplinos pilny ir padalinty pamaky . o . . i . i
[~ Padalintos pamakas nebitinai turi vykt tug padiu metu. :g : : : : -l : = : : al N au d 0 klte S paSIFI n kl m kad ap M bOj mal
I~ Pinos it padalintos parmokos negali bt t3 patia diena. :g : = : = : -: : : : b t tal koml tlk paSI I’I nktOmS k|a$nS .
¥ Murodpkite pamokos isdestymo dieny skaitiy ir pamoky skaidiy per diena —_ PaVyZd I u I y gal I ma n UStatytI bend Italsykl y
Paskirstyti pamokas | tokj disny skaidiy: AL B3 o1 Dod kad dV| m ate mat| kos pamo kOS tu I tb
Nuo: [Fasimktrai =] A i [Pasimina 18 [V w11 | Pirmos, bet Sis apribojimas galiottiktai

Dienos pamoky skaitius tun bt fiame intervale: fi=2 B=2 =2

o klas ms, kurios turi ne maiau nei penkigs

(W
Nuo:lF’asirinktmai VIC ki ¢ | Pkt L WA e ! ! matematlkos pamokas per Savalt
v Pamaokos ton vkl ikl $10s valandos |
Pasiinklina Pamokos turi vkt iki fios valandos lﬁ - Knlﬁq .Il=‘3T ) . n .
Pl CERN RENN B [ NN | .. . . . o
- » * Pmm s laila"lall17] Pasirinkite ar notum te taikyti auksSiau
[ nurodytas taisykles kiekvienai disciplingi
508 klagés kurioms Sins disciplinas pamoky skaidive wa intervale: e . e . .
Nuo: [Posrrkind =], K2 [Pesiriins 3] atskirai ar visoms disciplinoms (taip sudarant
5 Atskiras kiskvienos disciplinos paskirstymas A/ tars!{ dISCIp“n grup kurlal bendral galIOt
€ Pasirinkby discipling pamoky paskirstymas aU kS IaU nurOdytOS talsyks)
Miaki |

emiau aprasyti keli da niau pasitaikantys atvejai:

Yra 5 matematikos pamokos per savait mes norime kad jos b paskirstytos taip:
2+2+1, o ne viena pamoka kiekviesavaits dien (1+1+1+1+1).

Siuo atveju reikia nurodyti kad yra dvi dvigubosviena paprasta (vienos pamokos trukjn
matematikos pamokos. Kadangi tai vienos disciplipasnokos (matematika), programa |
ned s vien dien, tod | daugiau joki kit nustatym nereikia.

Yra 5 matematikos pamokos per savait mes norime, kad jos b paskirstytos taip:
2+2+1 arba 2+1+1+1 arba 1+1+1+1+1.

Siuo atveju reikiavesti penkias paprastas (vienos pamokos trskmmatematikos pamokas ir
prid ti nauj sryS ‘Pamok paskirstyme per savait nurodant kad dien skai ius savaitje,
kuomet turi vykti Sios pamokos, turitb nuo 3 iki 5, 0 pamok skai ius per dien turi b ti nuo 1
iki 2 (nes kitaip programa gali suil pamokas ir 3+1+1).Taip pat nepamirskite nurodyti, kad
‘Jei yra daugiau pamokper dien, jos turi eiti nuosekliai’ — t.y. viena po kitog llango.

Yra 3 bendros anglkalbos pamokos ir 1 angBnekamosios kalbos pamoka bei 1 angl
literat ros pamoka. Mes norime, kad visos Sios pamokas paskirstytos tolygiai per
savait .

Tereikia pridti vien papildom s ryS ‘Pamok paskirstyme per savait pasirenkant norimas
disciplinas ir ‘Nustatymuose’ pasirinkti norinsavaits dien ir pamok per dien skaii .

Taip pat yra dar vienas pamog rySis: galima nurodyti, kad kai kurdisciplin , jei joms klass

paskirstytos grupes, pamokos toms grups turi prasidti tuo paiu metu. Pavyzd iui,
mergait ms nam ruoSa turi prasidi tuo paiu metu, kaip ir berniukams darbai.
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Galima nurodyti ir kitus pamoks rysSius. Pasirinkite meniu punktAprasymai’, ‘Pamok
tarpusavio sysis’, ‘Papildomair’.

1. Maksimalus dienskai ius, kuomet pamokos gali vykti nurodytose pozi@jodaudodami
§ sryS, galite nurodyti, pavyzd iui, kad kai kurie moky#d, negali vesti pamokpo piet
daugiau nei du kartus per savait

Maksimalus dien skai ius nurodomas lango apaje esaniame lauke.

2. T pai dien negali bti pamok, nurodyt A dalyje ir B dalyje.

Taip galima nustatyti, pavyzd iui, kad jei kai karnors mokytojai veda pamokuriai nors
klasei kairje lango pusge nurodytu laiku, tai jie tpai dien negali vesti pamokdeSinje
lango pusje nustatytu laiku.

| Papildomai E|
FPamoky zareéio tipas:
Megali bbb pamokoz dalyje & IR pamokos dalye B ta padig diena. A
0w Siz laukas leiddia pasiinkt, kelias ifimtiz (skaidiuojant dienomiz] auk$Eiau nuradytai salvgai programa gal boleati,
T aikyti ininktiems mokytojams w
Rk, Pk Fakeisti; Disciplinos B Pk, Bk

1|2‘3‘4‘5‘B‘?‘8 1|2|3|4|5|B|?|8

=RV RV NV Pi NV RNV
a|viviv an | viv.
Tviviv ™| P vivio
ke [V ivivi 0] ke | 10 iwivi b
Fe \/\/\/ ____________________________ pe | | i v’v’ _______________
Sin pamoky sarydio svarba;
Normali v [ ok | [ Aweu |

Taip pat yra keli pamoktarpusavio sysiai, kurie gali bti naudingi mokykloms, turinoms kai
kuriuos specialius reikalavimus:

- Maksimalus pamokskai ius per t pat savaits period;
- Maksimalus nuoseklimokymo period skai ius parinktoms pozicijoms;
- Maksimalus lang skai ius per savaitparinktoms pozicijoms;
- Maksimalus nuoseklimokymo period skai ius parinktoms pozicijoms;
- Minimalus period skaiius per dien parinktoms pozicijoms (gali i ir diena be
pamok ).
Visi Sie apribojimai gali bti taikomi ir klas ms, ir mokytojams.
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3.10 Daugiasavaitiniai ciklai

Programa leid ia kurti ir daugiasavaitinius ciklusiekvienai pamokai galima u duoti ciklo ilg
savait mis, ir kas kelint savait pamoka turi vykti.

Jei Js mokykloje nra daug toki pamok, geriau yra nenaudoti cikl o pasirinkti
porini /neporini savaii ciklus.

Pavyzd iui, jei norite, kad fizikos ir chemijos lakatoriniai darbai vykt kas dvi savaits,
nurodykite, kad fizikos laboratoriniai darbai vy&stygin mis, o chemijos — nelygimis
savait mis. Tuomet programa patalpins Sias pamokas adravnetu (jei tuos darbus atlieka tos
paios klass grups, viena turs fizik , kita - chemij), arba dienos pabaigoje (kad kita grup
neturt lango). Tuomet pirmsavait pirma grup tur s fizikos laboratorinius darbus, o antra —
chemijos, antr savait — atvirksSiai.

PanasSiai galima sujungti klases ir kelis mokytojugen didel pamok. Pavyzd iui, pirm
savait du mokytojai ves pamokas skirtingoms vienos ldagrupms, o treias mokytojas —
pamok visai kitai klasei. Kit savait pirmi du mokytojai ves pamokas antrosios kéas
grup ms, o antrasis mokytojas — visai pirmajai klasei.

Auks iau aprasSytas metodas gerai tinka, jei yra nedaugpg , kurios vyksta kas antisavait.

Kitas b das bt sukurti tvarkarastl10- iai dien . Siuo atveju reikt vesti dvigub darbo krv
mokytojams, t.y. jei mokytojas turi 5 matematikaanpkas per savaitreik t radyti 10. Sis
b das tinka, jei tvarkaragi abi savaites gali smarkiai skirtis irma svarbu, kuri pamoka kuri
savait turi vykti.

Jei yra daugiau cikliSkpamok , ir jos turi b ti tuo paiu metu skirtingomis savaimis, veskite
ciklus. Paspauskite mygtukCiklas’ pamokos lange:

Flaze 20 - Giupe: Wiza klazé j Mauja grupe...

Jungtines klazes. ..

Pam. per savaite: |3 Trukmé: | Paprasta | |2 savaites =l

A

Pasirinkite ciklo Siai pamokai trukmPaveiksllyje parinktas 2 savaii ciklas ir nurodyta, kad
pamoka vyks pirmj savait ir nevyks antrj .

Darbas su cikliniu tvarkarai yra toks pat, kaip ir su paprastu. Jei klasri tvarkaraStyje
cikliSsk pamok, jos bus pavaizduotos skirtingose tvarkai@gilut se.

HOHDAT

Chemi_jos pamoka CHp vyksta tik pirnsavait, o kit savait tuo metu } P R Sa e
vyks kita pamoka. ol : TR o '

1D klas turi dviej savaii cikl . Ir jai tvarkaraStis bus pavaizduotas 5 . & F
dviem eilut mis, pirmai ir antrai savaitei. 1) A M e
Si pamoka turi vienos savastcikl , ir abi savaites vyksta tuo pa metu. 47 RS

L
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J s galite nustatyti, kurias savaites norite perii, pasirinkdami ‘Perira’, ‘Savait’ meniu
komandas.
Taip pat paspaudus ant klagpavadinimo deSiniu ped mygtuku, galite iSsirinkti norimsavait .

3.11 Skambuiai

Pagrindiniai duomenysl Skambutis  Skambutis (2] |Skambut\s [3]|
Pamok:  Pradéti B aigti
0710 07 68 Dukart spragtelekite pamoka, kuiia norite redaguoti.
08:00 0845

09:00 0345

Dienos

™| Pimadienis
™| Anbadienis
™ Tretiadienis
™| Ketvirtadienis
V¥ Penktadienis

0
1
2
3
4
5
E
7
g
9

Nustatykite pertraukg po pasiinkios pamokos. F‘ertrauka;
¥ bus atvaizduota stora lirija teark aradtyie. Taip pat galima
inurodyti, kad dvigubo ilgio pamokos nekirsty pertraukos.,

[ Dwiguba ilgio pamokos neaal kirsti $ios pertraukos.

’TI Canicel | Apply |

Kiekvienai pamokai galima nustatyti jos prad ios pabaigos laik Tas laikas taip pat bus
atspausdintas tvarkarasose. Taip pat galima nurodyti, ar po pamokos pesatrauka bei ar
pertrauka gali pertraukti dvigubo ilgio pamok

Viso galima nustatyti tris skambiu laiko variantus. Paprastai pirmas variantas ygaipdinis ir
galioja visoms dienoms, tau jei kai kuriomis savais dienomis pamok trukm skiriasi,
nustatykite j laik ir iSrinkite, kuriomis dienomis Sis variantas ggi.

Paveiksllyje parodyta, kad Sie skamba laikai galioja penktadien

4. Duomen tvarkara$ iui paruoSimas
4.1 vadas

TvarkaraSio k rimui programa naudoja dinaminius ir euristiniugaaltmus, kurie leid ia jai
dirbti panasiai kaip ir mogus, tik su dviem esnaiisi skirtumais:
- Pirmasis yra greitis. ASc Ttvarkar&d programos algoritmas gali petia ti deSimtis
t kstani pamok korteli per sekund
- Antras skirtumas yra programos sug&has kurti didelius tvarkaragus ir pateikti
statistin informacij apie sukurt tvarkarast Programa tokiu bdu ino, kurias pamokas
yra verta panginti perkelti kit viet , ir koki viet .

programos algoritm galima i r ti kaip labai greit ir patyrus tvarkaraSi sudarytoj.
Kadangi jis nuolat atnaujina savo statistimformacij apie tvarkarago sudarymo eig jis
perkelia tik reikiamas pamokkorteles. Tuo pau metu jis turi SeSis pagalbinius algoritmus,
kurie stebi uduot slyg vykdym , tod | jis niekada neapsirinka. Programos autoriai,ntys
ilgamet tvarkaraSi sudarymo patirt gali garantuoti, kad joks mogus neprilygs Siai
programai. Jei tik egzistuoja toks tvarkarastisrikuatitinka vestus kriterijus, programa |
sukurs, ir daug greiau nei mogus. Taiau yra labai svarbu teisingaiesti duomenis, u duoti
kriterijus ir apribojimus.
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4.2 Kriterijai

Kriterijai, kurie nurodo programai koks tvarkarastiuri b ti sukurtas ir kaip jis turi i
kuriamas, gali bti padalinti Sias kategorijas:

» mokytoj apkrovos (j vedamos pamokos);

» disciplinos tipas;

* tolygaus pamokisd stymo per savait

» mokytoj ir klasi langai;

» maksimalus mokytojlang skai ius;

» maksimalus mokytojlang skai ius per dien;

* leidimas kurti nulines pamokas;

* leidimas atvykti antr pamok ar rankinis pamoklaiko vedimas;

* taisykl apie visos klas ir padalintos klas pamok nuoseklum;

* kabinet priskyrimas pamokoms;

» pamok u rakinimas pasirinktose pozicijose;

« tvarkaraSio k rimo sudtingumo lygio nustatymas;

« tikrinimas, ar yra reikalingas pasiruoSimas paaglkamuose;

e pamok, esani klaustuku pa ymtose pozicijose, skagaus tikrinimas;

* pamok tarpusavio gysiai.

Be jokios abejors, vedus neteisingus ar labai grie tus kriterijus, ddkarkarastis gali iS viso
neegzistuoti. Sekaiuose skyriuose mes ap velgsime individualius kijtes (s lygas),
paaiskinsime j reikSm ir taisykling naudojim.

Kai kurie kriterijai vedami paioje darbo prad ioje, pavyzd iui, sekant pagalbikinpatarimais.
Kiti vedami komandos ‘Tvarkarastis’, ‘Parametrai...” phgalSis langas naudojamas nustatyti
programos krimo algoritmo kai kuriuos parametrus.

4.2.1 Mokytoj pamok (apkrovim ) vedimas

Prie$ kuriant tvarkarasb tina patikrinti, ar teisingairasytos vis mokytoj pamokos. Be abejo,
kompiuteris pats tokios klaidos negabptikii.

Po to patikrinkite, arvestos visos pamokos klass. Tai galima lengvai patikrinti, kuriant
tvarkarast atskiroms klasms. Pasirinkite vienklas valdymo panele ir pam ginkite perkelti

jos pamokas tvarkarasSio lauk , atitinkamos klass eilut . Visai nebtina stengtis sukurti gero
tvarkaraSio, pakanka pamokas idibti apytikriai. Taip Js pamatysite arraSytos visos
pamokos ir ar teisingai buveestos pamokos grums.

Taip pat galima leisti programai sukurti preliminavarkarast kur ji patikrins kriterijus, tokius
kaip mokytoj lang skaiius, ar tolygus pamokisd stymas. Toks tvarkarastis bus pakankamas
duomen ir kriterij teisingumo patikrinimui. Lengviausias das yra paspausti de§inpel s
mygtuk ant klass pavadinimo ir pasirinkti komandPatikrinimas - Klas...":
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Sawaibe 1.
Savaibe 2.

Patikrinimas - Klasé Sc

Detalgs

Laiswvas laikas
Klasés pamaokos
GErupes. ..

IEkrinti eile
IIZrakinki eile
Akrakinki eile

[ S I P [P [N [

Testavimo proceda detaliau bus apraSytal@sniame skyriuje] estavimas

4.2.2 Disciplin tip vedimas

Kiekvienai disciplinai galima priskirti tip ia svarbu bti d mesingiems ir per daug neapriboti
pamok . Be abejo, dauguma mokytojnori, kad j pamokos vykt iS ryto, kol mokiniai
nepavarg. Bet, iS kitos puss, nereikia pamirsti kad rytinipamok skai ius ribotas, ir yra Kiti
mokytojai bei kitos pamokos, kurios taip pat turtiivarkarastyje.

Mes rekomenduotume prad ioje apriboti tik p@s sunkiausias disciplinas. Jei pavyks sukurti
tvarkarast J s galite apriboti daugiau disciplirar u duoti daugiau dyg ir v | pai r ti, ar
tokiu atveju pavyks sukurti tvarkarast

Pavyzd iui, klas turi penkias angl kalbos pamokas per savaitlvi iS kuri yra literat ros, ir
kurios gali vykti vlesniu dienos metu. Totnereikt u duoti, kad angl kalba negali bti 5-ta
ar v lesn pamoka. Vietoj to Jk angl kalbai galite 5-t ir 6-t pamokas pa ymti klaustuku, ir
u duoti, kad daugiausia dvi angkalbos pamokos gali i klaustuku pa ymtoje vietoje.

4.2.3 Laisvas laikas mokytojams ir klasms

Mokytoj ir mokini laisvo laiko languose galite nurodyti, kada kiekas mokytojas gali vesti
pamokas, ir kada kiekviena klagali jas turti.

Mokytoj laisvo laiko nustatymas yra gana aiSkus — jie galtys informuoti apie savo
pageidavimus. Patikrinkite, ar kuris peturi daugiau pamoknei leistina. Taiau iS prad i
veskite tik svarbiausius kriterijus.

Jei yra mokytoj, kurie veda pamokas tik dvi dienas per sayaitn ra svarbu kurios tai dienos,
nenurodykite kad tai, pavyzd iui, pirmadienis atradlienis.

Pasinaudokite komanda ‘ApraSymai’, ‘Mokytojai’, ‘Bdiau’, pa ym kite kvadratl ‘Apriboti
dien skaii ’ ir veskite norim skaii . Programa pati parinks tinkamiausias dienas. Jei
nurod te konkreias savaits dienas, nedarykite to ir kitiems mokytojams. Galii, kad visi
ateinantys mokytojai nos vesti pamokas tik, pavyzd iui, antradiear ketvirtadien Tuomet
gali atsitikti kad Si kriterij nepavyks suderinti — juk gali b ir toki pamok, kurios turs b ti
paskirstytos tolygiai per savaiir prival s vykti Siomis dienomis.

4.2.4 Apribojimai mokytojams

Maksimalus lang skai ius mokytojui reiSkia, kad programos algoritmagkdateisingu tik tok
tvarkaraSt kuriame duotam mokytojui jis rna virSijamas.
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Pastaba: Jei langskai ius nra svarbus, nepa ynkite kvadratlio ‘Patikrinti mokytoj langus’
‘TvarkaraSiai’, ‘Parametrai’ lange.

Akivaizdu, kad smarkiai apribojus langkaii mokytojams, norimas tvarkarastis gali ir ngb

sudarytas. Tod rekomenduotume:

- apriboti tik kai kuri mokytoj langus, pavyzd iui, ateinaio mokytojo, kuris turi tik dvi
pamokas, kad jos sekviena po kitos.

- neapribokite lang skaiiaus kitiems mokytojams arba parinkite priimtinskaii |,
pavyzd iui nuo 3 iki 10, priklausomai nuo tvarkarassud tingumao.

- neapribokite lang tiems mokytojams, kurie vislaik yra mokykloje. Taip patrasykite
didesnlang skaii mokytojams, kuriems langskai ius n ra svarbus.

Po to, kai pavyks sudaryti tvarkarasu duotu lang skai iumi mokytojams, galite padidinti
apribojimus ir pamginti sukurti sudtingesn tvarkarast

Taip pat galima u duoti maksimalmokytoj lang skaii per dien. Tuomet programa turi
sukurti tvarkrast kuriame mokytojas netus daugiau langdienoje nei nurodytas maksimalus j
skai ius. Taiau reikia nepamirsti, kad gali b mokytoj , kurie d| vairi prieasi gali turti
pamokas tik ryte ar tik po vidurdienio.

Parametr lange yra svarbus ‘Tikrinti uimtum parametras. ia nustatomas maksimalus
pamok skaiius, kurias mokytojas gali vesti be pertraukos. tdikomas tiems mokytojams,
kuriems nra suteiktas kitoks apribojimas mokytojo detalio®rmacijos lange.

Mokytojui galima nustatyti ir minimalmaksimal pamok skaii per dien.

V lgi, geriau vesti Siuos apribojimus jau po to, kai tvarkarasgsapribojim buvo skmingai
sukurtas.

4.2.5 Nulin s pamokos

Pastaba: Jei mokykloje jos mra naudojamos, papragusiai nepa ymkite ‘Leisti nulines
pamokas’ kvadratio ‘Pasirinkim ’, ‘Nustatym ’ lange.

Jei nulin s pamokos yra leistinos, programa kai kurias pas@edalpins nulin pozicij . Gali
atsitikti kad nulins pamokos bus hinos, norint geriau iSnaudoti kabinetus ar noriked
mokytojai neturt per daug lang

Leisti nulines pamokas galima dviemdais:

1. Jei programai leista kurti nulines pamokasajafpins atitinkamas pamolkkorteles Si
pozicij kurdama tvarkaraStTaip pat, nustatant mokytojr klasi langus, disciplinas, 3
galite vesti | apribojimus nulins pamokos at vilgiu.

2. Nulini pamok n ra leista kurti. Tuomet galite u rakinti kai kuriggmokas nuline
pozicijoje, ir jos nebebus perkeliamogit viet programai kuriant tvarkaraStraip pat
galima u rakinti kai kurias pamokas nulie pozicijoje toms klasns, kurioms nenanoma
sukurti tvarkarago nepasinaudojus nulimis pamokomis.

Antrasis bdas leid ia geriau kontroliuoti nulines pamokast Bemet svarbu parinkti reikiamas
pamokas ir klases.

4.2.6 Leidimas atvykti antr pamok

Detalios klasi informacijos lange & galite nurodyti, kurios klas gali atvykti antr pamok.

Kartais tai taip pat yra ltina, norint sukurti tvarkarastBet kuriuo atveju, leidimas atvykti
antr pamok palengvina tvarkara® suk rim , t.y. programa gali nuspsti, kad viena klas
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grup tur s pirmj pamok, o kita gals ateiti mokykl tik antrj pamok. Tai leist sukurti
geresntvarkaraSttai klasei. Js galite nuspisti, leisti § pasirinkim ar ne, bei, jei tas priimtina,
geriau j paym ti. Be to, kai kurioms klasns galite nustatyti, kad pamokos prasidir 3-j
pamok, o baigt si ne vliau kaip 8-t pamok.

4.2.7 Pamokos, kurios negali sutapti

Yra pamok, kurios negali sutapti, t.y. negali vykti tuo pametu. Pavyzd iui, mokytojas veda
angl kalbos pamok 10A klasei. Klas padalinta dvi grupes ir turi 3 pamokas per savaitei
klas padalinta pradedan j ir paengusij grupes, ir nra joki kit disciplin pamok,
kurios vyk tokioms grupms, pradedantieji nega turti joki kit pamok tuo metu kai
pa engusij grup mokysis angl kalbos.

Kadangi programa kuria tvarkarass kuriuose nra lang klas ms, ji prival s tokias angl
kalbos pamokas patalpinti arba dienos prad ioje (lamoka) arba gale. Jei tai bus paskutin
pamoka, viena grupt dien tur s angl kalbos pamok o kita gals eiti namo, taigi viskas bus
tvarkoje. Bet taip pat galima padangl kalbos pamok nulin arba pirmj pozicij, jei
nulini pamok k rimas yra leistas ar klagali atvykti antr pamok.

Ta iau jei tokios pamokos atveju buvo neleista kudiim pamok ar neleista klasei atvykti
antrj pamok, tvarkarasio nebus manoma sukurti, nes viso klasei turitib6 angl kalbos
pamokos, bet ta 5 mokslo dienos per savait

Gali b ti ir kitoki situacij, kuomet pamokos negali sutapti, nes turi vykti éapaiame

kabinete. Labai svarbu atsi velgtitokias situacijas. Gali atsitikti, kad tvarkar@snepavyks
sukurti, nevedus klasei lango. Kadangi programos algoritmag l&las ms nekuria, tai galima
padaryti rankiniu bdu, prieS pradedant programai kurti tvarkara¥tip pat galima sukurti
‘tus i * pamok ir nurodyti, kad jos gali vykti, pavyzd iui, nuo-8s iki 5-os pamokos.

4.2.8 Pamok nuoseklumo tikrinimas visai bei padalintai klasei

Pamok nuoseklumo tikrinimas visai bei padalintai klagea u duodamas pamokpaskirstymo
per savait lange, u duodant sys, kad padalintos pamokos turi vykti tarp pilpamok .

MO E = W m ] |
W W W I I
W ia = | I I
iR ERRETE I I

Jei tai uduota, programa laikys teisingu tik takarkarast kuriame tarp vienos disciplinos
pamok visai klasei yra tos p#s disciplinos pamokos visoms tos [@s klass grupms.
Tuomet neatsitiks taip, kad tos jp@s klass viena grup aplenks kit grup , nes vl turint bendr
pamok pasirodyt, kad viena grupyra labiau pa engusi nei kita. Paprastai mokytdginori
iSvengti.

w oz |3 |a[s]s[7]s
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Tikrinimas u duotas. Dabar tvarkarastis teising@arp matematikos pamok(M) visai klasei
yra pamokos abiem grums.

IS kitos puss, Si slyga gali apsunkinti tvarkara® k rim . Tod |, jei n ra b tina, Sios slygos
nereikt u duoti.

4.2.9 Tolygus pamok paskirstymas per savait

Tolygus pamok paskirstymas per savaityra galinamas visoms disciplinoms, pa yjas
kvadrat! ‘Patikrinti iSd stym ’ programos parametiange.

Kai Si s lyga yra jungta, programa iSdtys pamokas tolygiai per savaiTai reiSkia, kad jei yra,
pavyzd iui, dvi istorijos pamokos per savaitarp j bus bent vienos dienos tarpas. Tvarkarastis,
kuriame istorijos pamokos bus gretimose dienosg |&ikomas neteisingu. Be abejo, jei istorijos
mokytojas gali vesti pamokas tik pirmadieniais mtradieniais, programa tvarkarasturiame
istorijos pamokos bus Siomis dienomis, laikys tegsi.

Praktikoje Si slyga yra gana sunki. Labai da nai i$ pirmo vilgengali atrodyti, kad pamok
tvarkaraStis gali ki sukurtas, bet programos algoritmas manys vidaigk nes bus vos dvi
pamokos, kuri niekaip nepavykta paskirstyti tolygiai.

Kaip ir pamok nuoseklumo tikrinimo visai bei padalintai klaséeju, galima Sios $ygos ir
neu duoti, bet tuomet galimavesti pamok tarpusavio sySius kai kurioms Kklasns ir
disciplinoms.

4.2.10 Kabinet paskirstymas

TvarkaraSio k rimo metu programa priskiria pamokoms kabinetugkiienai pamokai galima
sudaryti tinkam kabinet sra$, ir algoritmas iS j iSrinks vien. Jei kokiai nors pamokai
nepavyksta rasti laisvo kabineto, programagims perstumdyti kitas pamokas ir taip rasti laisv
kabinet arba mgins perkelti t pamok kit viet . Jei kuriai nors pamokai kabinetaira
nurodyti, jai jis nebus paskirtas. Programa nepaial pamok, kurioms reikalingas tas pats
kabinetas, vien pozicij . Jei pamokai programa neras laisvo kabineto (i®dyt galim

kabinet), ] paym s balta juosta deSife pusje )

4.2.11 Pamok u rakinimas reikiamose pozicijose

Programa tvarkara® k rimo metu neperkels u rakintpamok . Pamok u rakinimas pagelbs
tokiais atvejais:

1. Kuomet kai kurios pamokos turitinai vykti nustatytu laiku;

2. Kai reikia neatsi velgti kai kurias u duotas s$ygas, pavyzd iui, jei nra leista kurti
nulini pamok, ir J s rankiniu bdu u rakinote kai kurias pamokas Sioje pozicijoje;

3. Kuomet kai kurios pamokos turi vykti po piePrograma negali iSdtyti pamok taip,
kad klasei atsirastlangas, tod tokiu atveju tai galima padaryti u rakinant pamok

U rakinkite tik tas pamokas, kurioms tai yratma. Jei, pavyzd iui, pieSimo mokytojas (-a) gali

vesti pamok tik 1-m pirmadieniais ir 3 antradieniais, 3A ir 3B klams, neu rakinkite Si
abiej pamok . Geriau apribokite jas mokytojo laisvo laiko lange
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Programa parinks tinkamiaugpamok iSd stym , t.y. ar atsi velgs ar geriau kad 8 pamoka
antradienb t 3A klasei, ar 3B klasei.

Daugelio pamok u rakinimas gali smarkiai apsunkinti ar i$ visdeisti sukurti tvarkaraso.

4.2.12 PasiruoSimas pamokai

Norint iSvengti tokio tvarkara®, kuomet vien dien klasei reikia daug ruostis namuose, o kita
diena bt laisvesn, galima nurodyti, kad kai kurioms disciplinomskaingas nam darb
ruoSimas, bei u duoti, koks did iausias pamokeikalaujani pasiruoSimo namuose, skiais
per dien turi b ti.

4.2.13 Maksimalus pamok skai ius vietose, pa ym tose klaustuku

Si s lyga paradytdisciplin - skyriuje.

4.2.14 Skirtingi tvarkara$ io sudarymo sud tingumo lygiai

Rekomenduotina nustatyti ‘normatvarkarasio k rimo sudtingumo lyg. Kuo didesnis lygis,
tuo ‘grie tesnis’ yra programos algoritmas, ir jigengiasi dar labiau patobulinti jau sukurto
tvarkarasio dalis. Be abejo, jo darbo sparta taip pattsjd.

N ra prasms m ginti kurti tvarkarastsu didesniu sudingumo lygiu jei yra klaid duomenyse,
nes tokios klaidos nebus iStaisytos. iéa jei yra inoma kad duomenys teisingi, ir tvar&stis
gali b ti sukurtas, galima u duoti didessud tingumo lyg ir sukurti geresntvarkarast

5. Tikrinimas (Testavimas)

PrieS kuriant tvarkaraSyra rekomenduotina patikrinti, amanoma sudaryti Sio tvarkaras
atskiras dalis. Jei, pavyzd iui, matematikos mokgso gali vesti pamokas tik tris dienas
savaitje, bet programai nurodyta kad jis viso turi 16 p&mir matematika turi bti 1-5 pamoka
dienoje, nes tai sunki disciplina, m prasms mginti sukurti vis tvarkarast — d| Si
apribojim jis negals b ti sudarytas.

Norint sutaupyti laiko tikrinant tvarkarasStalimis, kad surasti tokias ar panaSias klaidas,
programa turi specialifunkcij kuri atlieka tok patikrinim .

Komanda ’'Tvarkarastis’, ‘ISbandyti tvarkaraSipaleis algoritm, kuris patikrins atskiras
tvarkarasio dalis. Atsidarys toks programos langas:
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Twarkarastio bandymas x|

Twarkaragtio bandymas o .
y — -Tikrinimo eigos

ANNNANNNNNNNNNARNNNNNNNNNNNNNNN < | indikatorius.

Dizciplings ; ERERERERERENENRNEER

11 ab ligturyviy modulis |

Zj .—— -Tikrinami yra mokytoj,
klasi ir disciplin

duomenys, ir eigos

indikatorius rodo tikrinimo

S A
g <\ eig .
Eter'!dr.as . Kléses . Hu:uk}ltu:uﬁl _ _Sios ikonl s rodo
v Dizcipling 11ab lietuviy AB gali bt sukurta. ;I tvarkarasio dali tikrinimo
+ Dizciplina 11ab angly AB pranclizy A gali bOb sukurta, rezultatus.
+ Dizciplina 11ab angly A anagly paagr gali bt sukurta.
+ Dizciplina 11ab biolag A fizika & istarija & gali Bt sukorka. | -Tikrinimo rezultat
+ Dizciplina 11ab daile muzika gali BTt sukurta, / pranesSimai.
+ Dizciplina 11ab matematika A gah bk sukurta, lkon | raSo gale reiskia
+ Dizciplina 17 ab istorijat chemijad fizikat gali bt sukurta. tikrinimo  pabaig.  Jei
+ Dizciplina 17 ab ligtusiy madulis gali bib sukortka, tikrinimas nerado klaid, ji
_IEI bus mlyna, raudona - jei
| | J rado. alia - tikrinimas

Praleisti | lm tebevyksta.

Jei programa nesuggb sukurti tvarkara3o dalies, labai gali ti kad tvarkara§o duomenyse
arba vestuose kriterijuose yra klaid Tas klaidas kina surasti, nes jei nepavyko sukurti
tvarkarasio dalies, nepavyks sukurti ir viso tvarkaras

Net jei patikrinimas ir nerado klaid tai dar negarantuoja, kafsritra Tvarkarastis  Pasirinkimai
tvarkaraStis bus sukurtas. Pamokos yra susijusigaisavyje, ir e G ERW
paio tvarkaraSio k rimas yra daug sutingesnis procesas ne
tvarkarasio atskiroms klasms, disciplinoms ar mokytojam{ | Demo3.rez | Lithuanial oz
patikrinimas. Taiau jis leid ia paSalinti galimas kriterijklaidas. PIRMADIENIS

z [ 3
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5.A

Galima greitai patikrinti tvarkara® teisingum keletui mokytoj,
klasi ar kabinet — juos galima iSrinkti laikant nuspausshift’ ar
‘ctrl’ klaviat ros mygtuk ir, paspaudus deSirpel s mygtuk, |8~

A

L=l ]

pasirinkti ‘Patikrinim . Ta  Patikrinimas - Klasés
1B | Etrinti eile
— IZrakinti eile
1.C Atrakinti eile
o | En. hd 5‘*7 I
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5.1 K daryti, jei programai nepavyko sukurti tvarkaras io

Kai buvo paminta ankstesniame skyriuje, tikrinimo algoritmdsos problemiSkpamok Jums
rankas. Js galite j d ti tvarkaraStir patikrinti, ar ta vieta yra tinkama.

Tai pat galima daryti taip:
o dtit pamok betkuri tvarkaraSio viet ir paspausti deSin pel s mygtuk.
» Pasirinkus komand ‘Patikrinimas’, Js galite iSsirinkti, k nor tum te tai pamokai
patikrinti — klas, disciplin ar mokyto; .
* Programa prad darb, ir po kiek laiko pasakys kokie yra tikrinimo rdiatai. Taip pat
atsidarys nepatalpinfpamok panels langas. Panginkite padti tas pamokastvarkarast
rankiniu b du ir patikrinti ar jos yra tinkamose pozicijose.

ia yra dvi galimybs:
» Padjus pamok, paspausti deSin pel s mygtuk ir pasirinkti ‘Informacija’. Programa
informuos, ar Si pozicija yra tinkama arba ar yo&iks nors klaidos.
* Kita galimyb — v | iSbandyti tvarkarast po kurio programa pranes$ apie visas galimas
problemas.

Atlikti tvarkaraSio iSbandym yra labai svarbu. Gali pasirodyti, kad pamoka, padviet , iS
pirmo vilgsnio atrodania tinkama, i$ tiestokia n ra.

Daugiau apie iSbandynyra paraSyta skyriuje ‘Tvarkara8 iSbandymas’.

Be to, tvarkaraso k rimo metu Js galite laikyti nuspaustCtrl’ klaviS ir tuo metu paspausti
mygtuk ‘AtSaukti’. TvarkaraSio k rimas bus nutrauktas ir programa Juchsos pamok, kuri
jim gino d ti tvarkarasttuo metu.



6. Tvarkaras io k rimas

Po tvarkarago patikrinimo jo krimas yra gana paprastas — komanda ‘TvarkaraSkstti
nauj ..." paleis programos algoritmkuris prads darb. Programa pasalins iS tvarkarasvisas
pamokas, iSskyrus u rakintas. Ji gins sukurti tok tvarkarast kuris atitinka visas u duotas
s lygas. Atsidarys toks langas:

i

Jis turite patikrinti tvarkarast pries pradédami jo IEbandyti tvarkaragt;... |
kirima! Néra prasmeés kurti tvarkarasti nepatikrinus
jo duomeny ir salygu.

Pradeti tyarkarastio kirimg

—Kdrimo sudétingumas — Apribajimai -
? !
= - ’ Likd | Leisti aprib.
W = . .
1) @ & 1_/' suEvelninimg
i 3
Mormmalus Didelis Labai didelis @ Grieztas
b
=
2 [ Leisti naudati kity tinklo kompiukeriy resursus koriant bearkaragt,
Standarkiniai nuskakymai Pagalba | BEEaukki

PrieS nurodydami programai praidsudaryti tvarkarast galite leisti jai arba grie tai laikytis
uduot slyg , arba, iSkilus sunkumams, leisti suSvelninti kaiikkos apribojimus:

Pasirinkus ‘Grie tus’ apribojimus, programa kur& tokius tvarkara3us, kurie tenkins visas
u duotas slygas. Pasirinkus ‘Leisti apribojimsusSvelninim’, programa gals nesilaikyti kai
kuri apribojim , kurie gali trukdyti pilnam tvarkara® suk rimui. Tai taip pat pad aptikti,
kokie galbt per grie ti apribojimai trukdo tvarkara® k rimui — jei programa nuolat susvelnina
kai kuriuos apribojimus, gali bi kad jie nra priimtini ir juos reikt panaikinti ar pakeisti.

Programai pradus sudaryti tvarkarastatsidarys toks langas:

Kuriamas tvarkaragtis B4

|_-Bendas darbo eigos indikatorius.
|_-Pamokos kortek indikatorius.

-Informacija apie pamok kuriai yra ieSkoma vietos
Ltvarkarastyje Siuo metu.

VirSutin je lango dalyje yra trys darbo eigos

e indikatoriai. Pirmasis rodo pamokskaii , kuri

i nesugebjo d ti tvarkaradtir bendr pamok korteli

— skaii tvarkaraStyje. Pamaus, pavyzd iui, skaii
[ | 1/809, tai reikS kad jau vienos pamokos programa

negali d ti  tvarkarast ir tvarkarastis nebus pilnai
pabaigtas.
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Kitas indikatorius parodo kiek tvarkaraS per sekund programa patikrina, jis skirtas tik
informacijai.

Tre iasis indikatorius rodo kiek apribojimbuvo susSvelninta, jei tik automatiskas apribojim
suSvelninimas buvo leistas.

TvarkaraSio k rimo trukm priklauso nuo jo dyd io, bet labiausiai nuo jawest apribojim ir
kriterij .

Programa kuria tvarkaraStkuris atitikt visas slygas. Jei to nepavyksta, lieka keletas
nepatalpint pamok korteli . Jas galite tvarkarast d ti rankiniu b du, pavyzd iui, kaip
nulines pamokas. Tai gali neatitikti kai kukriterij , kuri programa negajo ignoruoti. Taiau
m s patirtis rodo, kad tai neb geriausias sprendimas ir daugelis tvarkaragali b ti sukurti
pilnai.

Taip pat galima panginti sukurti tvarkarastiS naujo, pasirinkus didesk rimo sudtingumo
laipsn.

Galima mginti kurti tvarkaraStir iS5 naujo, nekeiant slyg , nes programa kiekvienkart
pasirenka kiek kitoki darbo eig. Ta iau tai verta daryti ne daugiau kaip du ar trigksyro po to
geriau mginti pakeisti kriterijus. Galima padidinti maksimamokytoj lang skaii , pakeisti
disciplin tipus, perkelti u rakintas pamokaskitas vietas ar u rakinti keletpamok nulin se
pozicijose, jei programai ma leista kurti nulini pamok .

IS kitos puss, jei tvarkaraStsukurti pavyko, galite panginti vesti daugiau apribojimir kurti
tvarkarastiS naujo. Bet prieS darant taitma raSyti sukurt tvarkarast geriausia kitu vardu,
kad jis iSlikt jei kartais sekantis nginimas nebt s kmingas.

Svarbu: tvarkaraSio k rimo algoritmas gana smarkiai apkrauna kompiutpracesori, tod |
geriau kad jo darbo metu kitos programos telpaleistos. Taip pat rekomenduotina iSjungti
kompiuterio ekrano apsaug(screensaver). Jis galsijungti automatiskai, palikus program
dirbti ir ymiai sul tinti programos darbo spartEkrano apsauggalima iSjungti kompiuterio
valdymo panels lange (Control Panel, Display)

Jei programa tvarkara® iSbandymo metu ras problem | s tursite daugiau galim
pasirinkim :
Dialog E|

Galimas klaidos aptikimas klasés 6a aprasyme
MNebaigtos pamokos: 1

O

Patikrinti ir iStaisyti Sia problema

= Patikrirki 3ig pamoka dar karty ] bl Patikrinti, leidZiant apribojiryg
N susvelninimg

% Praleisti kai ir prakesti kkrinimg

— @ | Parodyti pagalbg

Baigti patikrinimg
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Galite patikrinti programai u kliuvuselement dar kart, praleisti Si klaid bei patikrinti, ar
apribojim suSvelninimas panaikintSi klaid . Pastarasis patikrinimas gali labai p@dr rasti
klaidas vestuose duomenyse.

6.1 Automatinis kai kuri apribojim suma inimas

PrieS pradedant programai kurti tvarkargst galima leisti nesilaikyti kai kuriapribojim . Jei
programai nepavyksta surasti vietos pamokai, tugingali pam ginti nesilaikyti kai kuri
kriterij ir m ginti v |. Tai leist sukurti tvarkarast kuriame, pavyzd iui, dauguma mokytoj
neturi daugiau nei 6 nuosekliai einan pamok, taiau trys turi 7-ias. Grietai irint S
kriterij , pilno tvarkaraSo sudaryti gali nepavykti, ir keletas pamokks nepatalpintos, bet
leidus programai suma inti apribojimus, bus suksrpdinas tvarkarastis. Teau tai nepads tuo
atveju, jei duomenys yra neteisingi ar yra per dapgbojim . Taip pat algoritmas negali
palengvinti kai kuri s lyg , kaip kabinet priskyrimas, todl Si programos savybnaudokite
galutiniam tvarkarasui sukurti, kuomet yra tobulinama jau sukurto kemasio versija.

6.2 Papildomi tvarkaras io k rimo rezultatai

Algoritmas raSo geriausi tvarkarast kok jam pavyko sukurti, laikin j byl . Programa
stengiasi atsi velgti absoliuiai visus duotus kriterijus. Kartais gali atsitikkiad darbo metu jam
pavyks sukurti tvarkarastkuriame betrksta tik vienos pamokos. Tiau kadangi tvarkarastis
nebuvo pilnai baigtas, ji ngins gr ti kiek atgal ir paSalinti keletkit pamok korteli . Gal bt
buvo galima neatsi velgti koki nors maiau svarbislyg ir dtit pamok tvarkarast

Ta iau algoritmas to ne ino ir to padaryti pats negali

Jo sukurt geriausio tvarkarafo variant galima pair ti laikinojoje Windows direktorijoje:
C:\Windows\Temp, jei operacin sistema yra Windows 98 arba  C:\Documents and
Settings\Username\Local Settings\Temp jei kompyjgeyra Windows 2000 ar Windows XP
operacin sistema.

6.3 Tvarkara$ io k rimas, pasinaudojant kitais tinklo kompiuteriais

Galima leisti programai kurti tvarkarads, § darb jungiant ir kitus kompiuterinio tinklo
kompiuterius. Jei norite gauti rezultagrei iau, prijunkite kitus tinklo kompiuterius, ir jiegol s

j s kompiuteriui atlikti skaiiavimus.

Kaip tai padaryti:

PrieS praddami kurti tvarkaraSt pa ym kite paukSiuku punkt “Leisti naudoti kit tinklo
kompiuteri resursus kuriant tvarkard5to kituose kompiuteriuose, kuriuos norite panaudo
(uose taip pat turi Wi diegta tvarkara$ programa), pasirinkite Start/Programs/aSc
Timetables/ Network generation client:

P-'T a5 Timetables » g a5t Subskitution
Jj B35S Liliky » g asc Timetables
[ Burn4Free £ retwork generator client
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7

Jis turite patikrinti twarkarast pries pradédami jo I5bhandyti tvarkarastj... |
kirima! Méra prasmeés kurti bty arkarasti nepatikrinus
jo duomeny ir salygu.

Pradeti tvarkarazcio kirimg

—Kdrimo sudétingumas — Apribojirai .
2 :
= - ’ . o | Leisti aprib.
o =
&) @ = _/' | sEvelninima
=
Mormalus Didelis Labai didelis @ Griezkas
b
_
2 v Leisti naudati kity binklo kompiuteriy resursus koriant Bearkar agt,
Standarkiniai nuskakymai | Pagalba AkEaukki

Atsivers toks langas ir programa pagagrindiniam kompiuteriui atlikti daskai iavim :

TimeTable network generator x|

My work, skatus:

Looking for a new masker, ..

—achedules I have checked:
Mo otk ywek, .,

Just cruising around. .

Cancel

Pastabos:

- Nerekomenduojama naudoti papildomus kompiuteriksato tvarkaraSui, kuris turi
duomen klaid ar u duotas labai grie tas §/gas. Si funkcij geriausia naudoti, jeigu
j s jau sukr te patenkinamtvarkarast ta iau ved te kelet papildom s lyg ir norite
j patobulinti; tuomet papildom kompiuteri panaudojimas sutrumpins skiavim
laik .

- Geriausia naudoti kompiuterius, kurgreitis panasus kaip ir pagrindinio kompiuterio;
| tesni kompiuteri panaudojimas gali net pailginti programos dartio la

- Daugeliui vartotoj pilnai pakaks ir vieno kompiuterio, tau jei tvarkara§o k rimas
trunka ilgiau nei valand verta pamginti darb jungti dar vien kompiuter. Ta iau
nerekomenduojama naudoti daugiau nei 2-3 papildeompiuteri : pavyzd iui, antro
kompiuterio panaudojimas leistpagreitinti tvarkara3o k rim 70%, taiau penkto
kompiuterio panaudojimas pagreitindarb tik 15%, lyginant su keturi kompiuteri
grup s darbu.

- Sia funkcija bus galima efektyviau pasinaudoti fietoje ateityje, kuomet bus plau
naudojami dviej procesori kompiuteriai.
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7. Tvarkaras io tikrin

imas

Programa aSc Tvarkaradi leid ia patikrinti jau sudaryt tvarkarast Tai galina greitai
patikrinti, ar buvo atsi velgta visus kriterijus ir ar jis tenkina visus mokytojubvarkarasio
tikrinimas skiriasi huo duomentikrinimo, aprasyto 2.6 skyriuje. Jo darbo metkritiamos
individuali pamok pozicijos tvarkarastyje.
Patikrinimo funkcija paleid iama komanda ‘Tvarkatia§ ‘Patikrinimas’. Taip pat galima

pasirinkti ranki juostos ikonl I@l

Tvarkarastis taps pilkos spalvos. Jame galima igueiaptikti problemas ir pakeisti programos
nustatymus, kurie tas problemas duk

.& aSc Tvarkarasfiai 2006 - [Lithuanial.roz] B ] 4|
Bwlos  Fedaguoti  Apradymai  PerZidra  Twarkarastis  Pasirinkimai  Langas  Pagalba -8 X
0= - %@. Bendras -ﬂ‘@ﬁﬁ‘"ﬁ v’!%‘ k'{

= I PFIRHADIENIS GHTRADIENIS TREZIADIEHIS KETTIRTADIENIS FPEHETADIENLS :_i

jI-2§ vzl [als]elr ey [zlala[s]e]rlelalz]3[a]sls s [a|r]z]lz]a]Elslr]e|lv][elalals]e]r =
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8d |[Lk Ch F AP M Kk AP G Rk M B Lk Ch | Mz Kk Lk W Py Lk Rk Tch Lk Et Lk AP G F M | Ti
9z |[F | M Lk AP Rk Kk Ch AP LK In Tch & Lk B M. M Kk Rk Et Lk Ch M AP Mz G F LkWM B | Ti
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Paspauskiteia, jei norite pakeisti
tvarkaraSio nustatymus, kurie in
§ pranesSim ir suk | tvarkaraSio
sudarymo problem

Klaidos praneSimo
detalesn informacija
parodoma Siame lange.

Kiekvien praneSimo eilutgalima
paspausti pes mygtuku, ir
programa kitame lange parodys
detalesn informacij kokie
nustatymai Im $ praneSim.

Apatin je jo dalyje atsiras klaids raSas. Kiekviena eilutatitinka vien klaid . Paspaudus ant
atitinkamos eiluts su pel, atitinkamos pamokos nusida o savo spalva 8 dalite greitai rasti
kurias pamokas atitinka duotoji klaida.
Klaidos gali bti vairios. Jas galima arba iStaisyti, arba palikmiau pateikiamas galim
klaid s raSas:

* ... yra neteisingoje vietoje — pamoka yra neleggé tvarkaraso vietoje;

* Mokytojas ... turi daugiau langnei leista — mokytojas turi daugiau langei nurodyta

detalios informacijos apie mokytolange;

------
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» Mokytojas ... dirba daugiau diemei leista — virSytas diennustatyt detalios mokytojo
informacijos lange, skaius; Sis skaiius n ra susijs su mokytojo laisvu laiku;

* Mokytojas ... turi daugiau langnei leista per dien— virSytas lang per dien skai ius,
nustatytas mokytojo detalios informacijos lange;

» Mokytojas ... virSijo leist nuosekliai einan pamok skaii - jis nustatomas mokytojo
detalios informacijos arba programos paramktnge;

« Klas ... turi lang - klas ar jos grup turi lang tvarkarastyje. Si klaida galiykti
kuomet:

- kai kurie mokiniai neturi pamokos kokiu nors mdbet yra pamokos pries ir po Sio
laiko;

- kai kurie mokiniai neturi pamokintervale, kuris apskauojamas automatiskai
pagal klass pamok skaii arba nustatomas rankiniudu ‘ISsami klass
informacija’ lange (‘Klass, Detalizuoti, Detaliau’).

» Padalintos pamokos yra patalpintos keliose veetestai reiSkia, kad ma galima
patalpinti tvarkaraStvis padalint pamok, nesukrus lango kai kurioms grums.

... daugiau kart per dien — to paties tipo disciplina yra tvarkaraStyje daugkart
dienoje, ir galima perkelti kai kurias pamokdst dien .

* ... einaniomis viena po kitos dienomis — dvi pamokos yraigremis dienomis, jei buvo
u duota pamokas iSatyti tolygiai per savait tas nra leistina,

* ... n ra kabineto - Siai pamokai ra paskirto kabineto;

... visa ir padalinta pamoka yra pai dien - jei programos parametiange buvo
nustatyta, kad tos p@s disciplinos padalintos ir pilnos pamokos netorii t pai
dien ; Si s lyga nebuvovykdyta;

* ... visa pamoka yra tarp dviejpadalint pamok — Si pamoka neatitinka pilnir
padalint pamok paskirstymo dygos;

* N ra mokytojo sutamparmms pamokoms — padalinta pamoka, turintildaid , tur jo
b ti perkelta kit viet, kad neatsirastlango klasei, bet tai buvo meanoma, nes
reikalingas mokytojas turi pamoluo metu;

* N ra kabineto sutampailmms pamokoms — atvejis, panaSysies tai buvus tik n ra ne
mokytojo, o kabineto. Biina arba paskirti kitkabinet, arba perkelti pamok kit viet ,
nes kitaip klastur s lang;

... daugiau pamok pozicijose, pa ymtose klaustuku, nei leista - virSytas u duotas
pamok , kurios gali vykti laiku, pa ymtu klaustuku, skaius;

* ... per daug pamok reikalaujani pasiruoSimo — virSytas tokpamok skai ius;

* Nevykdyta dviej viena po kitos einam disciplin s lyga; nevykdyta dviej disciplin
esani t dien s lyga — nevykdytos pamok tarpusavio sySio s lygos;

* Taip pat yra ir daugiau praneSirapie pamok tarpusavio sysius.

Jei urakintos pamokos turi klaid programa laiko, kad § tai atsivelgte ir atitinkamus
pranesSimus pateikiasaso gale.

Daugiau informacijos apie tvarkaraSgalima rasti pasirinkus ‘Tvarkarastis’, ‘Statistik
komand. Atsivers langas, pateikiantis informacgpie tvarkarast
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Statistika___
Mokytojai 28 ‘Wardaz | Lan... | Pai... | UZimtumas I Pamoky per di.. |+
Nebaigtas tvatkar 0 5 Ml 2y 0 0 2 240424040
Klases 5 A0 Elzateth 10 1 Tt
Flemiehas 278 a Grace 0 0 2 0/211/0
elebaes pemas 0 Hl = b0 2 2/200/2/1
'é' Kirsten 1} 1} 1 0/01411
i M Leics [ 1 14011410

Padetos ne vietoje pamokos: 26 'é' Lisa i} i} 3 3/0/3/3/0
[

Bendras langy skaitius: 45 ;? RETSID . . & e
Vidutinis langy skaidius: 1607143 |88 Theodore 8 8 2 212121270
Makes. langy skaicius 4 é . Maurice 1 1} 4 374704370
tokytajai. turintys maks. langy skaisiy: 1 ’é' Rafael 1 a 5 5/4/5/5/2
Yielks, bt 2 5 M Reter 1 i 4 340510
Mokytojai, turintys maks. 7 &l el 1 ] & 0/5/0/6/0
Pamaoky minuiy skaidis: 18480 'é' Tharsten 1 i} [3 3/E/6/3/6

.5 Ibrahirn 2 1} 3 B/4/9/6/4
o > n [ FrA IR =

Sukurtas tvarkaragtiz 20: 28, Sunday, Februam 15 =

Paskutinis atnaujnimas: 18: 30, Monday, August 26

Stulpeliuose yra:
» Mokytoj lang skaiius;
» Skai ius pamok, esani vietose, pa ymtose klaustuku;
» Maksimalus nuosekliai einan pamok skai ius;
» Pamok skai ius kiekvien dien .

8. Tvarkara$S io spausdinimas

Tvarkarast galima atspausdinti bet kuriuo metu,i#ai nepamirskite, kad pamokos, kuriogan
patalpintos tvarkarast nebus atspausdintos. PrieS spausdinant galima pas kompiuterio
ekrane, kaip atrodys atspausdinti tvarkamaSlapai. Galimi keli spausdinimo variantai:
tvarkarasiai gali b ti bendri, klass, mokytojo, kabineto. Taigi, jei padés pakeitim vienai
klasei, nra btina spausdinti viso tvarkara® v |. Spausdinimo parametrai nustatomi
‘Spausdinimo srities’ (‘Bylos, Spausdinimo sritignge.

8.1 Spausdinimo sritis
‘Spausdinimo srities’ komandasgl galite pasirinkti tokius spausdinartvarkarasi tipus:

* Bendr klasi tvarkaraSt — tai tvarkaraStis visoms klass, kurios bus iSétytos
tvarkarasSio eilut se. Stulpeliuose bus savaitdienos, o langeliuose — pamokos su
disciplinos ir mokytojo vardo sutrumpinimu;

* Kiekvienos klass atskir tvarkarasSt— tvarkarastis bus atspausdintas klasei ant atskir
lapo;

* Bendr mokytoj tvarkarast— kaip ir klasi tvarkaraSi atveju, kiekvienam mokytojui
bus skirta tvarkara eilut . Siame tvarkarastyje lengvai surasite, kada kmogytojas
turi lang ;

» Bendr kabinet tvarkaraSt— jie visai tokie patys, kaip ir bendri mokytdyarkaraSiai,
tik eilut s atitinka atskirus kabinetus;

» Kabinet /mokytoj tvarkaraSt — kaip ir klass tvarkarasuose, tvarkarastis atskiriems
kabinetams ir mokytojams bus spausdinamas ant atski ;

* Sieninis tvarkarastis — jame galite nurodyti, keli A4 formato lap (nurodomas plotis
ir aukstis) tvarkarastis turi bi iSspausdintas. Tuos lapus galima suklijuotiSkabinti
didelio formato tvarkarast

PrieS spausdinant reikia pasirinkti, kuriuos tvaakaus norite spausdinti. Vienu metu galima
atspausdinti keli tip tvarkaraSius. Bendrame tvarkaraStyje taip pat galima pddirimorimus
mokytojus, kabinetus, klases. galima nurodyti tikgbausdinamo tvarkaras dyd, pavyzd iui,
galima nurodyti, kad jo dydis spausdinamame lape tiksliai 10x15 cm.
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Spausdinimo sritis x|

Visa tai nurodoma Siame ‘Spausdinimo srities’ lange

Klazes ki akyptojai
& o
ﬁ ¥ Bendras klasiy bearkaradtis ﬁ%.ﬂ{ ¥ Bendras mokytaiy tearkaradtis
——1 | Atskiromis dienomis = AtzRimmis-diznomnmiz
= . . : T . v 1
E v Klekwenl:ujs klazes atskiras TR v .-’-'-.tsklras_ t_varkarastls kigkvienam — Pa ym kite &
bwark.aradtis ik Msgui

¥ “izos " Parinkimas Fakeist | ¥ Wizos - P‘::M Fakeizt
13 viso klasiy 24 Dydis | 15 viso mokytojy 47 \ Dydis | norite spausdinti

| kvadrat|
pauksSiuku, jei

vis mokytoj
K. abinetai Sieninis tvark ansgtiz tvarkarast
i [T Elasiy bearkarastis
%& ¥ Bendras kahinehy trarkarastis [~ Mokytojy tvarkaradtis N Pa ym kite §
e [T Kahirnety tvarkaratis kvadrat|
- [~ Atskiromis dienamis Akt |3— "y |2— - pauk$iuku, jei
Iw atskin kabinety tearkaradtiai norite SanSdinti

Atzpavzdinti mokytojy ¥ 21 pusla atskirus mokytoj

@ Wisns O Parinkimas Fakeist | 3 isbistitass el sll s tvarkarasius.
r Atzpauzdint nenaudaotus T |
1£ wizo kabinety 41 Dydis I kabinetusz Pasirinkite
[T Atspauzdinti mokytajy urasus Farnnkimas |

Perzitira Savaite

mokytojus,
[T Twarkara$tiai mokiniams [T Atzpausdinti discipling bearkarast kuriems norite
Dydis | spausdinti

tvarkarasius.

=] [Visas savaites =] lvati | stiue | Atgaukti | ok |

Kaip ir mokytoj atveju, galima iSsirinkti, kurioms klass ir kabinetams & norite spausdinti

tvarkaraSius.
Galima spausdinti ir smulkesniu Sriftu. Jei pasisite 4 -> 1, programa atspausdins keturis

atskir klasi ar kabinet tvarkaraSius ant vieno A4 popieriaus lapo.

Siais vairiais nustatymais galite pasirinkti kokius tvar&Sius nortum te atsispausdinti.
Programa atsimins pasirinkimus ir pdgs tokius paius sekanio spausdinimo metu. Pabaigus
darb su tvarkara§ programa spausdinimo srities pasirinkimus reil duoti i$ naujo.

Kitas spausdinimo ldas yra atspausdinti didelio formato sienivarkarast Tai bus bendras
klasi , mokytoj ir kabinet tvarkarastis, ir programa sudalins fluot A4 formato lap skai i

— Jums reiks nurodyti norim tvarkarasio plot ir aukst lapais.

Galima atskirai atspausdinti mokytogisciplin s ras. Juos galima spausdinti ir smulkesniu
Sriftu, dviej lap informacij ant vieno (pasirinkus 2 -> 1).

Jei tvarkaragai turi savaitinius ciklus, galite pasirinkti, Kursavait nor tum te spausdinti.

Dar daugiau spausdinimo nustatympasirinkim yra ‘Spausdinimo nustatyr lange, kuris
atsivers, paspaudus mygtuiStilius’.
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Spausdininno nustatymai E[ Pa ym kite &

ST kvadrat! , jeigu
E r Dienos atvai Fe. Jel UEdetas paukiciukas, dienos bus norite. kad
T b atvaizductos eilutése o
8 savaits dienos
Pavadinimo tekstas: I bt lS(_j stytos
stulpeli
pavadinimuose
Spauzdinimo stiliai [ (nepaymjus,
’7 Pak gisti | Abverti if kito bearkaradtio I:uyll:ns\ | | dienos bus
\ i5d stytos

[ Fodyti dienos eilés numerj vieto] savaités dienos [Ly. Diena 1 vietoj Pimedienio] eilut se).

[~ Spauzdinamos kabinety spalvos wra parinktos pagal klasiy spalvas. ..
Sis tekstas bus

g atspausdintas
| tvarkaraSio
| pavadinime.

| |_ |_| Pastaba:

demonstracine
Fonas | Paar. tekstas | Kitaz tekstas | programos versijoje

H Sio teksto keisti
Parinkt stand. zp. ztiliy |

¥ Spausdinti spalvatai

I b alpkiojai

programa neleis.

Siame lange tai pat galite pasirinkti, kaip turatrodyti atskir klasi , mokytoj bei kabinet
kortel s. Gal site pakeisti ir spalvas, kad jos geriau iSsiskatspausdinus ant popieriaus, nes
da nai spausdintuvo spalvos ne visiSkai atitinkankduterio monitoriaus spalvas.

Bendro klasi tvarkara$ io kiekvienai atskirai dienai spausdinimas
‘Spausdinimo srities’ lange yra pasirinkimas ‘Atsknis dienomis’, leid iantis spausdinti
bendrus tvarkarafiis ant atskiro lapo kiekvienai dienai. Spausdminustatym lange (jis
atsiveria paspaudus mygtulstilius’) taip pat galima nurodyti, ar stulpelise turi b ti rodomos
savaits dienos, ar pamokeil s numeriai.

Dienos ir pamokos yra eiluge Dienos ir pamokos yra stulpeliuose

SW| &[5 perses =] o] @& [m|®] & v g@ﬁﬂ|
usdinti | Kitas puslapis <stesnispus|§ O puslapisi| | Sumasinti Padidinti Sitfus i

05 Bendras klasiu tvarkarastis
a International Business Network, Lithuania - Ewaluation version

TRECH O KETVIRTA DIETIS

International Busi

Pi

An

Standartinio spausdinimo stiliaus atstatymas
Bet kada galite atstatyti standartinius spausdinpa@metrus paspausdami mygtuRakeisti’,

esant ‘Spausdinimo periros’ lange. Atsivers ‘Spausdinimo perbds pagalbos’ langas,
kuriame reikia paspausti mygtukParinkti standartinspausdinimo stili’.
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8.2 Spausdinimo peri ra

Sia komanda galima pasiii ti ekrane kaip atrodys spausdintini lapai. Prograpaaodys
atskirus lapus, atsivelgdama nustatytus spausdinimo srities lango pasirinkim@sl site
peri r tiir atskir klasi bei kabinet tvarkaraSius:

& asc Tvarkara&tiai 2006 - [Lithuanial.roz] ;I_[i[
© Bylos Redaguoti ApraSymai  PerSidra  Tvarkarastis  Pasiinkimai  Langas  Pagaba - X
(0@ M| & D Bendas oo | S e R LB R T

Spausdinti | Kitas puslapis I Arkst prislapis I Du puslapiail Sumazinti I Padidinti I Stilius | Spausdinimo sritiz]  Pakeisti I I Zdaryti |

” Bendras klasiy tvarkarastis
B s ke e Vpaeng . £ B Liskes

! | Do 3 | Do 1 |
TEFREFLEEFLE L P EE R R e

5a
Sb % -

sc « I =

Ba
b

6o
Gl
Ta
Fils]
Tc

fa
g |4

8o

gl

Page 1 [ e i

Sio lango virduje yra tokie mygtukai:

» Spausdinti. paspaudus,jbus iSspausdintas ekrane esantis tvarkarastis;

* Kitas/Ankstesnis puslapis naudojamas tvarkara® lapams vartyti;

* Vienas puslapis/Du puslapiai Siuo mygtuku pasirinkite, ar norite 1 ti vien , ar du
lapus vienu metu;

« Padidinti/Suma inti : padidina arba suma ina vaizduojamo puslapio gyd

» U daryti : Sis mygtukas u darys spausdinimo peras lang.

Bedaguoti  Apradymai  Perfitia  Twarkaradtis  Pasiinkimai  Langa:  Pagalba

2la] @] o o] || @le|mle] 5] <] e % 2

Kitaz puslapis I<stesn\spusl4 Dupuslap\ail SumaZinti | Eadidinti | Sitiliez IJausdinimo SII Pakeicti I

Prie§  spausdinant  ‘Spausdinimo
peri ros’ lange galima pakeisti
Eervinslt ety o I e tvarkaraSio iSvaizd. Paspauskite

T AT

deSiniu pels mygtuku bet kurioje
tvarkaraSio vietoje. Atsidarys dialogo
langas, kuriame gadite pakeisti
pasirinktos tvarkara$o dalies
parametrus.

Paspauskite deSiniu psimygtuku ia,
kad pakeisti savais dienos Srift bei
jo dyd.

Paspauskite deSiniu pslmygtuku ia,
nor dami pakeisti pamokos ed numerio Srift, jo dyd bei raSyti kok nors kit tekst vietoj
pamokos laiko (Sis tekstas galitbir keli eilui ). Taip pat galima nustatyti Siras
spausdinimo vietlangelyje.
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Tvarkarasio linijas galima pastumti aukStyn ar emyn ir tggakeisti pirmosios eilus aukst
bei pirmo stulpelio plot

Paspaudus deSiniu pelmygtuku atitinkamai gasite pakeisti klass pavadinim, mokytoj arba
kabinet.

‘Spausdinimo per iros’ lange paspauskite deSiniu pemygtuku kuri nors pamokos kortelir
atsivers toks dialogo langas:

=
Bendras klasiy tvarkaradtis In W Mokytojas W/ Klase
st s ity ¥ Spausdinti visa varda I Spausdint visg varda
pamoky korteléms:
ligis: Paprasta Wieta: u Wigta: Wigka:
Aukstiz: 1 | |
Sriftas... | Eriftas... | Sriftas... |
V| Grups IV Kabingtas —Kita _
v Mespausdinti, jsi visa klase v Mespausdinti. j=i kabinetas Redaguati tekstus |
M3 zavas
|
Wieta: | ] Wieta:
Sriftas. . | Sriftas... |
ok | msaui |

Siame lange galite pasirinkti, kokius pamokos sgaasnus ra3us norsite pakeisti.

Tekstas jo kaije virSutinje dalyje nurodo, kokio tipo pamokoms Sie pakeitingalios.
Pavyzd iui, galite pakeisti spausdinamos pamokesi& toms pamokoms, kuritrukm yra
viena pamoka (ilgis lygus 1) bei ji vyksta tik visdasei. Paspaudkitos pamokos korte] galite
nurodyti, pavyzd iui, kad vis dvigub pamok disciplin pavadinimai bt spausdinami
stambesniu Sriftu.

Kiekvienai pamokai galite nurodyti, ar ngite spausdinti disciplinos pavadinimmokytoj ,
klas, grup ar kabinet. Tam tiesiog reikia paynti atitinkam langel varnele. Nordami
nurodyti, kurioje pamokos korted vietoje Siuos tekstus spausdinti, pasirinkiteirgiam
pozicij . Nor dami pakeisti Srift, paspauskite Srifto mygtukr pasirinkite norim Srift bei jo
dyd . Beje, dyd galite nurodyti ir ma esnnei leid ia pasirinkimas, pavyzd iui 2, 3, 5 ittSrifto
ir jo dyd io pakeitimai galioja visoms to tipo parkems.

Taip pat galite pakeisti tekstus, spausdinamus pamdortelje. Tam paspauskite mygtuk
‘Redaguoti tekstus’ irrasykite norimus tekstus. Tiau Siuo atveju nebus galima automatiskai
atstatyti programos spausdinanekst. Taip pat tekstai yra kaami tik vienai pasirinktai
pamokai, o ne visoms to tipo pamokoms.

8.3 Tvarkaras io spausdinimas
Nustaius spausdinimo srities parametrus, tvarkaraglite iSspausdinti pasirink ‘Byla’,

‘Spausdinti’ komandas. Atsidarys standartinis Windooperacins sistemos spausdintuvo
dialogo langas, kuriame gaite pasirinkti norim spausdintuv ir tvarkarasio kopij skaii .
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9. TvarkaraS i byl atidarymas ir iSsaugojimas

TvarkaraStis yra saugomas duomebyloje, panaSiai kaip, pavyzd iui, MS Word ar Ekce
programos dokumentas. Syl galite radyti kompiuterio disk ar lankst diskel bet kuriuo
metu. ISsaugottvarkaraStgalite v | atidaryti, keisti, atspausdinti, o po tolwSsaugoti. Galima
rasyti ir nebaigt tvarkarast tai labai rekomenduotina, jei reikia pertrauldriol ar yra pavojus
kad d| elektros srovs pertrki ar kit problem vesti duomenys gali pradingti. Galima
padaryti ir atsargintvarkarasio kopij , rasant j kitu pavadinimu. Tai gali i naudinga ir tuo
atveju, jei nepavykt sukurti geresnio tvarkaras ir reik t gr ti prie pries tai buvusio varianto.
od iu, kompiuteryje gali b ti raSyti vair s tvarkaraSai, iS pagrindinio galite sukurti laikin
tvarkarast jei pavyzd iui, kuris nors mokytojas serga ilgik , ir t.t.

9.1 Tvarkaras io iSsaugojimas (raSymas)
Pradjus kurti nauj tvarkaraSt programa jam suteiks standartivard, pavyzd iui,
‘documentl’. Kai norsite tvarkaraSt rasyti, programa paklaus, kaip noritgpavadinti. Taip pat

ji paklaus, koki viet | s nortum te raSyti tvarkarast kompiuterio disk C, diskel A, bei
koki direktorij .

Norint rasyti byl , pasirinkite komand‘ISsaugoti’ arba paspauskite madiskelio ikon| E
programosranki juostoje.

Komanda ‘rasyti kitu pavadinimu’ leis iSsaugoti jau turinrd tvarkarastkitu pavadinimu bei
kit viet .

Svarbu atsiminti, kad jei tvarkaraai ir turi t pat pavadinim, bet yra iSsaugoti skirtingose
kompiuterio disko ar lankstaus diskelio vietose,gali b ti visai skirtingi.
9.2 Tvarkaras io atidarymas

Tvarkarast atverti galima komanda ‘Atidaryti’ iS ‘Bylos’ memi Atsiras langas, panasus ,
kuris atsiranda norintraSyti tvarkarast Jame galima pasirinkti, kokvarkarast nor tum te

atidaryti ir iS kokios vietos. Taip pat galima paspti ir H ikon | .
Paskutiniai tvarkara$ iai, su kuriais buvo dirbta
Apatin je ‘Byl ' meniu komand s raSo dalyje yra pateikiami pavadinimai ketugaskutini
tvarkaraSi pavadinimai. Pasirinkvien | , galite j greitai atidaryti.
Galima pasinaudoti ir informaciniu langu, kurisiegsia pradjus darb su programa. Jame taip

pat iSvardinti pastaruoju metu naudavarkarasi pavadinimai, ir pasirinkj galima atidaryti
du kartus paspaudus atitinkamavadinim pele.

10. Duomen ir tvarkaraS i eksportas ir importas

10.1 Eksportas icrosoft Excel program

Vis tvarkarasio lentel galima eksportuoti Microsoft Excel 97/2000/XP elektroninienteli
program. Tai gali pagelbti kuomet:
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* Reikia pakeisti tvarkara® spausdinimo iSctym , atspausdinti jkitu formatu, kt.;
 TvarkaraStreikia persisti peri r ti mogui, kuris neturi aSc Tvarkara&i programos.
Eksportuoti tvarkarasStgalite, pasirink komandas ‘Byla’, ‘Eksportuoti’, ‘Eksportuoti MS

Excel’.

Atsidarys toks langas:

Eksportuoti j M5 Excel @

Ekzparta zritys
Bendraz klaziy tvarkaragtiz
Bendraz mokytojy bearkarastiz
Bendras kabinety bvarkaragtis
[ Tvarkaradtiz kiekwienai klasei
Twarkaraztiz kiekvienam mokytojui
Atekin kabinety tvarkaragtiai

bk ytajy darbo laikas
[ Menaudojami kabinetai
[ ] Makytojai

[ Pamoka

[ ] Discipling suvesting

Sutalpinti j lapa
[] Maudati spalvas

| ok || sssaki |

-

Sioje dalyje nurodykite, kuriuos tvarkarais
norite eksportuoti, panaSiai kaip ir spausdinimo
atveju.

Siuo pasirinkimu  nurodysite, kad reikia
nustatyti tokius Excel lentelilauk dyd ius,
kad tvarkarastis sutilpt lap .

Paym kite § kvadratl , jei norite, kad pamok
kortels bt nuspalvintos mokytojus

atitinkan iomis spalvomis.

Paspauskite mygtukOK, ir bus paleista Excel programa bei eksportdoomenys.

Pastaba: Btina, kad kompiuteryje i diegta Microsoft Exce 97/2000 programa. Jei josieer
bus ankstesnnei Excel 97, Si eksportavimo funkcija neveiks.

10.2 Eksportas HTML

HTML formatas naudojamas dokumenpublikavimui internete. Jeigu tuwgite tvarkarast

HTML formate, j lengvai galsite patalpinti

internet ar intranet. Galimyb eksportuoti

tvarkarast HTML format turi tokius akivaizd ius privalumus:

* visi mokytojai, mokiniai bei j t vai, kurie turi galimyb pasinaudoti internetu, gal
su inoti tvarkarasSius net neatvykdamimokykl ;
* jei mokyklos kompiuteriai yra sujungtitinkl , mokytojai bei mokiniai taip pat ga
su inoti bet kurios klass ir mokytojo tvarkarast

Tokio formato tvarkara$ai gali b ti peri r ti bet kokia interneto narSykle, tddn ra b tina,
kad kompiuteriuose bt  diegtos papildomos programos.

Pasirinkus komand'Eksportuoti HTML'’ atsivers toks langas:
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Eksportuoti j HTML

3

Eksportucti ;- C:ATimeT ableshE sparthindes. himl

Fazinnkite direktaora...

[ ] Eksportucti 'gryng' HT L

[ E kzportuotil l [ Akdaukti

Byt [T E' Galite pasirinkti, kokius tvarkarai§is nortum te

Twarkaraghz atrodys taip pat, kaip ir atzpauzdintas ant eksportuoti.
popigniaus (2. Spauzdinimo perditrg).

Eksportuoti galite tik kai kurias klases ar tik kai

Patikrinkite, kuriuos bearkara$tius norte eksportuoti; kurias dienas, jei tik turite susik toki peri r .

Kiekwienos klasés atskiraz tvarkaragtiz
[+] &tskiras bvarkarasts kiekvienam mokytojui Paspaudu_s_ mygtUK‘EkSportUOti’i programa_
Atskir kabinsty tvarksradtisi iukurs atltlnkamus HTML formato . lapus ir
[ ] Tvarkaradiai mokiniams IS.SG.UQOHS . Juos . pr_ogramos TimeTables
direktorijoje, pavadintoje ‘Export’.

Bendras klaziy tvarkaradtiz
Bendras mokytojy trarkarastis
Bendras kabinety tvarkaragtis

[Ekspurtunti!] [ Atdauki ]

Pabaigus eksportuoti tvarkaradtezultat galite pair ti atv r index.htm byl, sukurt Sioje
direktorijoje.

Eksportuoti j HTML X

Twarkarazhiz eksportuotaz sekmingail

HTHL puzlapial ragyti ) direktonja pavadints

C:hTimeT ables\E wporthindes. ktml

Be abejo, Siuos interneto puslapius galima redadpgotpatalpinti interneto server Ta iau jei
mokykloje yra vietinis kompiuteritinklas, tvarkaragus mokiniai ir mokytojai gak peri r ti
ir be interneto pagalbos.

Patyrusiems vartotojams:
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Direktorijoje ‘Template’ yra HTML byl Sablonai, pagal kuriuos programa kuria tvarkacas
HTML formato puslapius. Sias bylas galima modifikudet svarbu prie$ tai sukurti j
atsargines kopijas, nes klaidingi patobulinimaii ghloti nelauktus rezultatus, gali net tekti
diegti program iS naujo.

Galima tvarkara3us patalpinti Internet ir juos peri r ti naudojantis “Macromedia Flash”
technologija. Sie tvarkara&i atrodo taip pat, kaip ir atspausdinti su spasgu. Vartotojai
juos gali padidinti, suma inti, atspausdinti tiesg@Interneto narSykk.

Norint, kad Tvarkara3 programa interneto puslapius sukutiMacromedia” formatu, nereikia

. . [ Ekzpartucti 'grena’ HT ML
pasirinkti mygtuko ‘Eksportuoti ‘gryn'HTML’:

43 Tvarkaradtis - Microsoft Internet Explorer - [Working Offline] -10] x|

I.Eila Edt  Miew Favoites Toolz  Help i
« .= .3 B 4 8 I EBa B . E

Back Fafinatd Stop  Refresh  Home | Search Favortes  Histo b ail Frint Edit Disclss
| Address [ C:\Timetables\ Timetables 2003 E sportbindes hirl | @60
J Links @&]Bestof the'weh &) Channel Guide @ Customize Links & Free Hottdail &7 Internet Start ] Microsoft &1 Windows Update 2

International i A e e Bendras Klasiy trarkarastis HaleiiZi =
W TRA TRESAL RET IR TA -

Hetwork, o4
Evaluation version Cabe H ...... [ H

Mokslo metai:
2002:2003

Bendri tratkaraséiai

I Klazés - I

|@ Daone. ’_ l_ |§ My Computer o

“Macromedia Flash” paprastai jaurma diegta daugelyje kompiuteri Jeigu jos nra, narSykl
automatiskai paslys j pasiimti iS Interneto irsidiegti.

Programa gali eksportuoti duomenis universal XML format . Tai leis suderinti Tvarkaras
program su kita mokyklje naudojama programimanga.

10.3 Duomen importas program

program galima importuoti duomenis igairiausi kit program, pasinaudojant kompiuterio
laikin ja atmintimi (clipboard). ia mes parodysime kaip galima duomenis importubtxcel
lenteli , bet kit program atveju importo proceda yra tokia pati.
Pirmiausia reikia iSsirinkti norimus duomenis:
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Ed Microzoft Excel - Sheetl

J File Edit Wiew Insert Format Tools

DEeEa gy &

| A B 7
B2 =| Petrauskis

- 10 =

[
B

2 |Petrauskieng N

3 |Budinas J

4 |Jonaitieng K

5 |klimagauskiene 5

6

7

8

Abraityte G
Juréniene =
Butvilaite R

9 |Trakimaite D
10 |Mormantieng K
11 |Matulieng D
12 |Bertulyta %

13 |Latwyte 5

14 JLaukaitis B

15 |Polikaitieng &
16 |Turmosaita A
17 |Tunevicienga E
18 |Laurinavidius S

Po to paspausti Edit - Copy (arba Ctrl+C) irtgr tvarkaraSi

program, pasirinkti “Bylos,

Importuoti, Importuoti i$ laikinosios atminties”.téivers toks langas:

Importuoti i$ laikinos atminties [Clipboard)

Pasirinkite ka norite importuati Miokptajas

8is saradas parodo duomenis, esantivs lakinoioje Atmintyie.
Paspauskite stulpeliy pavadinimus noredami suzinoti ka ieiskia kiekvienas stulpelis.

H| Pasirinkite, kokius duomenis norite

<«=—— [ importuoti. Kadangi Excel lentge

mes nusikopijavome mokytojus,ia
taip pat pasirenkame mokytojus (bet
importuoti galima ir kabinetus,

] = | disciplinas, pamokas ir kt.)

e,

Hinsiestines ~\Pagpauskite pele stulpelio antraféi'r

Juéniene 5 atsiras  langas, kuriame gsite

e parinkti arba  pakeisti  stulpelio

mentene ~ | pavadinim. Galima palikti kai kuri

e stulpeli antraStes ir tugas, jeigu

Lo bsic ad juos duomen importuoti nenorite.
L Parinkus vis norim  stulpeli

oo | _ it | pavadinimus, paspauskite mygtuk
“importuoti”.

Bet kada iS Excel ar kitos programos galima nusjkofi naujus duomenis, ir, paspaudus
mygtuk “Atnaujinti i$ laikinosios atminties”, atnaujintnportuojamus duomenis.

Paspaudus stulpelio antraStatsiras toks

b okytojaz

= —
r Jei iz laukas tugdias, naudokite pazkuting verte
i£ pries tai gjuzios eilukés.

I 1Ztrint eilutes kurios aukas yra tuicias.

/ | OF. I Atgaukti

7/

langas:

Pasirinkite reikiam stulpelio pavadinim

Kartais bna srasS, kuri kai kuriose
eilut se duomen nra. Paymjus §
4 =] 55 # 6 %* 63



pasirinkim, emiau esanios eilut s, jeigu jos buvo tu$os, bus u pildytos auk$au buvusi
eilu i duomenimis.
Pa ym jus S pasirinkim , tus ios eilut s (be duomen bus istrintos.

Paspaudus mygtuK'Importuoti’, programa pranes, kiek eiiu gali b ti importuota ir kiek |
dubliuojasi. Dubliavimasis reiskia, kad Sie duoneayba jau yra programoje, arba jie kartojasi
importuojamame gaSe. Po to js galite nuspisti, ar norite importuoti Siuos duomenis.
Programa nuspalvins raudonai tas eilutes, kuriogalheb ti importuotos, o aliai —
besidubliuojanias eilutes.

Importuojant iS laikinosios atminties, programana® kas gali i blogai su tais duomenimis,
kurie nebuvo importuoti.
10.4. TvarkaraSi palyginimas

Pasirinkus Bylos, Palyginti, galima palyginti ativetvarkaraStsu bet kuriuo anks&au sukurtu
tvarkarasiu.

Pasikeitusios pamokkortel s ekrane bus nuspalvintos, nepasikeitusios — pgkab/os.

.& a5c Tvarkarazciai 2003 - [lithuanian_timetable1A-DEMO_compare._roz]

g Bylos Hedaguati  Apragumai Perditra  Twarkaragtis  Pasiinkimal Langas  Pagalba

O|@|d| S [reneras =] w|c| @2 & w| & «|!E] # 2
a FIRHADIEHIS AHTRADIEHIS TRECIADIEHIS
-2 1 z E 4 5 « ¢ = 1 [z [ 2 [ 4% [ & [ 7 [ * 1z = 4 5 &
S5 | M | Ak | Tch | Lk hr Molak Lk leEl L Mo Ak :Lk,IMZ: :
s Mo Lk KK Lk Ak M GEL &k Lk, Toh :I-{M:M:
' 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 I
5 Lk G &P (M .0 Lkl Dl iKkILk Wp o o |GEilk &P M | Tch
- 1 1 1 MII 1 1 1 1 ] 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 IEt 1 1 .I 1 1 1 1 1 1 vl 1 1 1
Ba || MG Lk . M Rk Ti Wk Lk DI AP Lk ' M GEAR G

Jeigu norite atspausdinti tvarkaras tik tiems mokytojams ar klasis kuriems jie pasikeit kol
Sie pasikeitimai yra iSskirti kompiuterio ekranaspinkite “Bylos, Spausdinti”.

Si funkcija gali bti labai naudinga tobulinant tvarkarapadarius nedidelius pakeitimus, ar
pasinaudojus kita tvarkaraS programos funkcija, “Patobulinti”, greitai palygirdu nedaug
besiskirianius tvarkarasus.

Jeigu norite dabartinpalyginti tvarkaraSt su paskutiniu iSsaugotu tvarkara§ pasirinkite
“Bylos, Palyginti, Palyginti su paskutine iSsaugbtda” arba paspauskite klaviabs mygtukus
Ctrl+L.

11. Seminarai

Programa turi vadinam seminar funkcij , kuri yra naudinga mokykloms, turiloms profilin
mokymo sistem ir leid ia sukurti tokias pamokas (seminarus, pirakis u si mimus, kt.),
kuriose gali dalyvauti skirting klasi mokiniai. Programa Sias pamokas taip pat patalpins
tvarkarastir patikrins, ar nra toki klaid , kaip to paties mokinio, norifo lankyti du praktinius
darbus, kurie vyksta vienu metu. Taip pat programapaprast, bet efektyv algoritm, kuris
leid ia parinkti, kaip iSdstyti tokius praktinius darbus, kad jie u imminimal pamok skaii .
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Seminarai

12a

Maujaz mokings

akiniai
e [
E Ruzgas &

S abaitiz R

S abaityte K.
Fiusteikyté T
Ruseckas E
Lieguté B

S ashausk aité A
S arolyte W

Y aiditte E
Cepas T
Cibulskas T
Povilaitis E
Yolkovaite .
Zuromnzkis R

Y aziuk evicitte M
Wagkyte H
Lipinskas T
Varanyte 2
Urbaits B

/

(k. ogom. ke

* riakakaksisiaiabaialalsiaiaialalals
SoU1CLILTIel eI ey =
L@@ e1eol1eol1e1ee 00y
LLT1eel Lt 1e @@ 0@l I0010y

[ E xport-» Excel ][ Escel-:Import ][ Detaliau ]

Optimizuati

Angly

Geografija

Seminar informacin lang
galite atidaryti, pasirinkus
‘ApraSymai’, ‘Seminarai’

31 |

16

o

Dool1elTIeel LIS e 1oL

[ Usrakinti

SIS L1 g2 e e 0L

komand:

Klasi , kurios turi seminarus,
sraSas. Pasirinkus klas
atsiras sraSas, kuris parodys,
kurie  mokiniai kokius
seminarus yra u siregistray

- Stulpeliuose yra tvarkaras

E pavadinimai.

s

e +| Naujus mokinius galite pridi
4 mygtuku ‘Naujas mokinys’.

Stulpelio virSuje esantis skaus reiSkia bendr t seminar u siregistravusi mokini skai i

Pilnaviduris rutuliukas reiSkia, kad Sis mokinys suegistravo Siam seminarui. Tuigs

kvadratlis — kad ne. Paspaudus pele, rutuliuk galima pakeisti kvadratl
Pasirinkimas ‘U rakinti’ neleis keisti Si ymi

ir atvirks iai.

b senos.

Paspaudus mygtukOK, programa sud Sias pamokastvarkarast Jei, pavyzd iui, 4A ir 4B

klas s mokiniai u siregistravo seminarui,
neu siregistravo, programa sukurs jungsrpamokos korteltik pirmoms dviems klasns.

bet nei viend€ mokinys Siam seminarui

Jei norite pakeisti jaurasyto mokinio vard paspauskite jsu pele, palaukite, kol jis bus

iISrinktas ir raSykite nauj vard. Taip pat, iSsirinkus mokin |

paspaudus ‘Del’ klavis

galima istrinti iS sraSo,

Seminar funkcija gali b ti naudojama kuomet yra sunku suformuoti mokiai student grupes
— paprastai taip ma kai mokiniai gali laisvai pasirinkti pamokas rias jie turi ar nori lankyti
(tai gali b ti ir kursai, paskaitos, praktiniai u shnimai ir t.t.), pavyzd iui, jei mokymostaigoje
taikomas profilinis mokymas. TvarkaraS programoje Si problem galima iSsprsti labai
lengvai — tereikia pasirinkti pamokas, pavadintasminarais’. Sias pamokas galima sukurti
lygiai taip pat kaip ir paprastas pamokas: pakankadyti, kad grupyra ‘Seminaras’

Makptojas: I.&manda [#sm)

Dizcipling: Iﬁeugrafi\a

Klase Ta

Pam. per savaite: |2

¥ Savas kabinetas
— " Kiti galimi kabinetai:

I Bendras kabinetas

j Kitas mokytojas.. |
- Giupé: Mauja gupe... |
Jungtinés klazés... |
Trukme:  |Paprasta b Ciklaz. |
[raugiau kabinety... |
Pakeisti |
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Po to, pasirinkus ‘Seminarfunkcij (‘ApraSymai, Seminarai’), galima nurodyti kigeminar

kurie mokiniai ar studentai lanko:

klas s mokinius.

| H

Paspauskiteia, nor dami pasirinkti norimos Paspauskiteia, nor dami rasyti naujus mokinius. Mokini
klas s mokinius. Galima pasirinkti ir visus vardus ir pavardes galima bet kada pataisyti aeigéiktiesiog
spusteljus antj vard pele.

//pasirinkti, ar mokinys lankys $eminar ar

Seminarai [_ O] x]
48 - Naujas moking
Mokiniai | Advanced Math Biolo Philoso... | Quant. ...
3 = 5 3
L. Jackie Chan o2 [m] © LB
L. Michael Schumacher 1 ® O @1
£ Baris Becker 01 O Q @2
L David Backham [oF] ® O L]
L. Gaiy Linsker Q2 ] [m] L]
Export>Excel | Excelslmpot Detaliau I Usiakint
Optimizuot

Paspauskite pele bet kdauk nor dami

ne. Rutuliukas reisSkia kad lankys,

tu$ iaviduris kvadratas — kad ne. Vienetas
reiSkia kad mokinys priskirtas pirmajai
seminaro grupei, dvejetas — antrajai.

Pagal pasirinktus seminarus programa sukurs aditidls pamokas, kuriassj gal site d ti
tvarkaraSt Programa taip pat patikrins, kad umiimai nesutapt taip, jog tas pats mokinys

tur t juos tuo paiu metu.

Tokie seminarai, kuriuos nebus u rasytmokini , nebus rodomi tvarkarastyje.

Kaip matyti iS paveikslio auksiau, kai kurie seminarai gali b dar padalinti kelias grupes
(Advanced Math) — t.y. klasei gali th priskirtos ir daugiau tos pas disciplinos seminar
pamok , ir galima parinkti kuris mokinys kurigrup tur t lankyti. Tai gali bti reikalinga,

jeigu, pavyzd iui, besimokan j skaiius grupje yra apribotas.
skai iai rodo § seminar lankani mokini skaii .

Stulpelio virSuje esantys

Jeigu mokinys nori lankyti, pavyzd iui, matematikesminar, bet nra svarbu kuri grup jis
paklius, tuomet galima paminti surasti kuo geresmokini paskirstym grup se, kad gausi

geresnis tvarkarastis:

- Pirma, langel ‘U rakint’ paym jus paukSiuku, bus galima keisti tiktai mokini
paskirstym tarp grupi (to seminaro ribose), bet nebus galima paSalirdkimo is

seminaro.

- Antra, galima leisti programai pai pamginti pertvarkyti mokini paskirstym

seminar grup se.

AHTRADIEHIS TREEIADIEHIS
[efzlafsfeJr]e]a1]2]2]a]s]e]53

ml2

2
— «  Patalpinti

i * Atiauklh

@ 4B, 44, 4AC: AM [Seminarag], Joseph Fourier
r'd

Ferzkirztyti mokiniug seminarny grupese.

Jeigu j s perkelsite seminar viet , kuri yra
jau uimta kito seminaro, programa gal
pakeisti mokini paskirstym seminar
grup se taip, kad seminab t galima padti
Si viet .

Jei Sis pasirinkimas yra pilkos spalvos
(neleid iamas), tai reiSkia kad mokini
perskirstymas vis vien neleis pad Sio
seminaro norim viet .

- Tre ia, paspaudus deSiniu pglmygtuku ant seminaro pasirinkimo rutuliuko, jigsb
perbrauktasstri u br kSniu <. Tai reiSkia, kad Sis parinkimas yra u rakinamasei j s,
nei programa negas perkelti Sio mokinio kit grup .

8 .&'( )* * 4 1 ok
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Kaip mokiniams ar studentams galitbpaskirstyti seminarai galima pasir ti viename i$
pavyzd i , tvarkaraStyje ‘Trainingl3’ (pasirinkite ‘ByloBarodyti tvarkaras pavyzd ius’).

Patarimai:
1. 18r Siuoti seminar rasSus (mokinius) galima pele paspaudus stulpelicagin
Galima r Siuoti ir pagal kelis stulpelius, tuomet reikiakigi nuspaudus ‘Ctrl’
klaviat ros mygtuk ir pele paspausti norinstulpeli antrastes.
2. Vienu metu galima keisti parinkimus kelienmaSams iS karto. Tiesiog iSsirinkite
norimus mokinius iS saso pele, laikydami nuspautCtrl’ arba ‘Shift’ mygtuk ,
ir po to daromi pakeitimai gali isSiems iSrinktie mokiniams:

Seminarai

lﬁ'\ — = :
b okiniai | Advanced Math Biolo Fhilogo... | Quart. ...
[] | 5 5 ﬂ G H
£ Jackie Chan Oz O Q [E
£ Michael Schumacher o1 [ ) O *1
£ Baris Becker [O]] O Q [ )]
£ David Backham Oz ® 0 @1
£ Gary Lineker oz O 0 @1

11.1 Seminar patalpinimas tvarkarastyje

Pasirinkite seminarir pad kite j tvarkarast Jei tuo metu laikysite nuspausCtrlI’ mygtuk ,
programad s tvarkaraStir kitus seminarus, kurie gali vykti tuo pa metu su Siuo seminaru.
Taip programa u tikrins, kad seminapozicij skai ius tvarkarastyje & minimalus.

Programa, kurdama tvarkaraShelies seminar tod | svarbu, kad jie neuimt per daug
pozicij .

11.2 Mokini s raSo importavimas seminar lang
Pirmiausia program reikia vesti seminarus (u smimus), nurodant kas juossto, kiek kart

per savait, t.t. Po to iS Seminadango paspaudus mygtukExcel->Import" reikia nurodyti, iS
kokios elektronins lentel s importuoti duomenis. Elektronis lentel s forma turi bti tokia:

Fd Microsoft Excel - seminaru importo forma.xls

File Edit Aiew Insert  Format  Tools Data  Window  Help
DEedas®m &Y 46B o @ =-2] i3 % s v 1d
J18 - &
A | 8 [ ¢ | © | E | F [ G |
1 Semmaras & Semmnaras B Seminaras ©
2 |Jonas 54 X 1
3 |Petras SA X X 2
4 |IMarvte SA X
5 |Tomas 5B X 1
B |Tadas 5B X 1
7 |Julija 5C X 2
8 |Cmité 5D X 2
gl
10
11
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T.y. lentelje turi b ti nurodomi mokiniai, j klas, seminar pavadinimai (turi sutapti su jau
vestais seminarais) bei mokiniu pasirinkimai. Seare C skaiai 1, 2 parodo kurii$ dviej
vienod seminar grupi mokiniai pasirinko.
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Patikekite 3i darba kompiuteriui!

& asc Pavadavimai _ - (o] x|

= 012345678
- 5.7 Pakeitimas 27.7.05 - TRECIADIENIS 27 » _-
Jo |

Medalyvauia | Klase Disciplina | Pakeitimo tipas | kas juos pakeis De | |
Ernily i Tch La '
Ainna Sc =% Gr :

i Ernily (i Tch Ta I

O T T

ok Ermiily Ta Tch

4, Ernily 7a Tech

6/ &nina Sh Kp

{=1
[=]
{u)

Kriterijai

=]
=]

Prizkirti

Klazés mokytojas  Patviri
UZimtumias

Megali

Maks. pamoky per diens

Sio menesio statistika:

Pavadawvo: 0{o.0o
Medalyvavo: 0
Taskai (Ziaiz metaiz) 0-0 =

'UDFH'%?EHE

=T
L]

"% $ % # & O+
& *. N01( 2  *. N/I01.
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Pavadavim programos vartotojo vadovas

1 anga

1.1 Darbo prad ia

Sveikiname pradus naudotis aSc Pavadavimai programa, kuri lelsngigai susidoroti su
situacijomis, kuomet reikia pakeisti mokytojus kkurioms pamokoms, pavyzd iui, kai
mokytojas suserga. Mes esame tikri kag [hbai greitai valdysite programir ji taps geru
pagalbininku.

1.2 Programos galimybs

Si programa pritaikyta darbui vistip pradinse ir vidurinse mokyklose, gimnazijose,
lic juose, profesirse ir kitose mokyklose. Jyalina:
» vesti nedalyvaujanus mokytojus ir klases, kiekvienu atveju nurodggdalyvavimo
prie astis;
* Parinkti pavaduojanus mokytojus, kiekvienam pavadavimui galima pmgkip ;
 Pakeisti pamok, kurias veda pavaduojantys mokytojai, kabinetus;
 Sukurti ir atspausdinti kasdienius pavadavsrasus mokytojams ir mokiniams;
» Gauti statistin informacij ir m nesines ataskaitas.

1.3 Reikalavimai kompiuteriui

* Reikalingas suderinamas su IBM PC kompiuterig& ar geresniu procesoriumi, su 16
MB ar daugiau operatyvis atminties, kietu disku su bent 50 MB laisvos asetCD
skaitytuvu (nebtinas, jei programa diegiama atsisiuntus i$ interneto) ir VGA/SVGA
monitoriumi.

* Operacin sistema Window 95/98 / ME / NT /2000 / XP.

* Pel bei spausdintuvas.

1.4 Programos diegimas

Programa yradiegiama vienu metu su aSc Tvarkarasprograma, kuri u registravus, galite
pradti naudotis ir aSc Substitutions - aSc Pavadavipeigrama jos ikorl atsiras

'n‘

[2 3

a5c

kompiuterio darbalauky;daiis=a¥asEy .

1.5 Pagalba vartotojui

Jeigu iskilt koki nors klausim dirbant su programa, visuomet galite kreiptiprogramos
autorius. Interneto puslapio adresas yra www.asttbies.com Elektroninio pasto adresas:
timetables@asc.sk
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2 Tvarkara$ io pasirinkimas

Prad ioje reikia pasirinkti tvarkarastur mokykla Siuo metu naudoja. Pirrkart paleidus Sc
Pavadavimai programatsivers toks langas:

li aSc Pavadavimai Y ] 4|

Pai r ti
mokytojo, klass
ar kabineto
Tvarkaragéiai tvarkarast
Jei trarkarastis keiciasi .. .
ickslo mety kégyje, galte Minimizuoja
TwarkaraEtio pavadinimas | Galinja nuo progl’amOS Iang
|Tvarkara§tis 01,09 2004 - 31.08 2005 V | gr ti
program galite
paspaud
skambuio
ikon | (esani
Windows
uduo i
juostoje) su pele:

& e

Baigti darb su
programa

Nor dami pasirinkti reikiam tvarkarast paspauskite su pele alipliusiuk =r, esant
virSutiniame kairiajame lango kampe. Atsivers lamdairiame Js gal site iSsirinkti tvarkarast

Pavadavimo twarkarascio parinkimas

Pavadinimas: Twarkaratiz 2006/2007

1. Farinkti bvarkarast | |
Trvark araztiz

Parinkti bvarkaragt, kuriz buz panaudotas pavadavimams.

2 (%) Maujaz
Budéjimai ir () Pagal kita bearkarast w
laigvas laikas

Kiekwvienarm maokptojui galima nustatwt, kada jiz ar ji gali pavaduoti, ar kuamet mokytojui galima priskit
pavadavimo pareiga.

Taigi, jei [Us pradésite naudotiz tvarkaraiiu pries tai nesudare pavadavimy tearkaraitio [pye. savaitei,
kuriai yra zpecialuz tearkaradtiz), jumz nereikeés i naujo apragpti pavadawiry ir laissy laiky.

Funkcia "Fagal kita tvark arazt] taip pat naudaokite mokykloms zu daugiazavaiciu beark arasciu,

3_ Pavadavimo tvarkaradtiz nuo

Fradeti

ia galima nustatyti:

* TvarkaraSio pavadinim. Jis gali bti bet koks ir yra skirtas tik informacijai.
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 Tvarkarasio, kuriuo nor site naudotis, byl

* Bud jimus ir laisv laik . V liau bus aprasSyta, kad mokytojams norimoms pamokoms
galima paskirti budimo laik arba nustatyti, kada jie negali pavaduoti. Pavird
jeigu reikia keisti tvarkaraStmokslo met viduryje, galsite pasirinkti, ar pasilikti tuos
pa ius budjimo ir laisvo laiko nustatymus ar naudoti buvusikiadangi Siuo atveju tai
pats pirmas tvarkarastis, pasirinkite nustatyNaujas’.

« Dat, nuo kurios Sis tvarkarastis galioja mokykloje.d&agi tai pirmasis tvarkarastis,
jam automatiskai bus suteikta rugsl dienos data.

Paspaudus mygtukOK’ patvirtiname, kad mokykla naudoja tvarkarastnuo rugsjo 1 dienos.
Jei dI koki nors prie asi tvarkarastis pasikern, J s galite pasalinti jir pasirinkti kit .
Daugiau apie tvarkaraS pakeitim apraSyta 13 skyriuje.

3 Programos nustatymai

Yra du pagrindiniai programos nustatymangai. Pirmasis atsidarys nuspaudus iko 9 :

Nustatymai X]  Ppasirinkite,
kokiomis
Bendra | Kriteriiail Spausdintil . )
dienomis
— Pavadavimasz dienome [~ Parodyti palsidus pra . nor tl_«lm te
I Pimadienis /F’HMﬁ:alwauia fiandien daryti

v -&-”tfadiﬂm/’ " Mokytojai, kurie nedalyvaus wtoj pavadavimus.
¥ Tretiadienis
v Ketvittadieni i ~—Nurodykite,
¥ Penktadienis e L E ar, paleidus
[T Sestadienis program,

™ Sekmadienis ¥ lrankiy juost s nor site kva_ld ji
TAnkKIY UOEto: paalizkinimal pal’odyt Sios

v atspausdint kabinstus dienos ar

rytdienos
/ pavadavimus.

Pasirinkite, ar nossite kad programa, spausdindama nedalyvaujamokytoj s ra$, atspausdintir
kabinet , kuriuose jie turjo vesti pamokas, sas .

\

— Spauszdinimo nuztatymal
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Kitame nustatym lange galite pasirinkti tvarkarasé dienas. Paspaudus nedalyvaujan
mokytojo ikon| , m lynomis rodykl | mis gal site pasirinkti savait dien:

& asc Pavadavimai

€267 Nedalyvauja 27.7.05 - TRECIADIENIS
Jis galte jvesti neatvykusius
+ - mokytojus bei nepryksiandias
- pamokas kiekviens dieng.
Medslyvauja | PrieZastis I Kada Makytajai gali kit tisk

Enmnily Meéra Viza diena nesantys visg dieng, tiek ir

= = _ jos dalj. Norédami jvesti nauig
Arina Mera Visa diena mokytojs, paspauskite Plius.

o
]
o

]
]

w0 s o i B

Tvarkarastio diena: 3 X Ciklas: 1
v

=T
[ ]

Sioje vietoje galsite pasirinkti, kuri tvarkaraf__diena bus naudojama $ios dienos
pavadavimams. Dienas galima keisti ma omidynomis rodykl| mis, esaniomis Salia dienos
numerio. Pavyzd iui, jei Sskaii pakeitte iS 1 2, tai reiSkia kad pirmadienio tvarkarastis yra
naudojamas antradieniui. TaigisJgalite pasirinkti antradienio tvarkara$tet jeigu Siandien yra
pirmadienis. Taip pat keant dien programa paklaus, ar reikia perstumti ir sekasdienas.

Jei tvarkarastyje naudojami ciklai, gsite pasirinkti, kurcikl norite naudoti.

4 Nedalyvavimo prie asi nustatymai

Kiekvien kart, kai mokytojas nedalyvauja (negali vesti pamokl s galite rasSyti prie ast.
Programa sukurs mesin ataskait su informacija, kurie mokytojai nedalyvavo, kie&rk bei
kokios buvo prie astys. Prie ags informacija yra raSoma lange, kuris atsidaro paspaudus

mokytojo ikon| B ¥ Ipei + enkl .

- 267 Priezastys 287 >
+ —
o i o i
Vardas Sukrumpini
= = I £ Nedalyyavimo prieZastis x|
Priezastis neZinoma Méra
Liga Serga
TEwykes Tevykes Priedastis : I O
Sutrurmpinimas |
Pasztaba : I
Tatkai jo
ak. I AtEaulkti
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V liau bus paaisSkinta kaip nurodyti pavadinimsutrumpinim ir komentar kiekvienai
prie as iai.

5 Pavadavimo tip nustatymas

Panasiai kaip ir nedalyvavimo prie as atveju, paspaud ikon| bei ¥ enkl,Js
galite nustatyti ir vairius pavadavim tipus. Galite raSyti pavadavimo pavadinim
sutrumpinim ir komentarus.

6 Informacija apie mokytojus

Kiekvienam mokytojui galite u duoti tokiinformacij :

& asc Pavadavimai

jom Tt = T

- 267 Mokytojai 287 >
Maokytojo vardas |Spausdinti I F‘akﬂistilﬁpausdinti i F‘akeistil Budéijimas 4|

Anna Lo L |

Ethan v (& B

Enmily v L& G|

Harnah v & EH

Summer L I |

Pauline Lo L |

Lucie L & EHl

Jermifer bt I |

Laura Lo L |

katherine L I B

Eayleigh v L& G|

Harina v & EH

Andrew L I | ll

Paspaudu [& ikon | , galima nurodyti, ar reils j traukti spausdinams ras. Pavyzd iui,
kai kurie mokytojai gali nebedirbti mokykloje, fau juos galima palikti bendrameraSe, kad
iSlikt statistin informacija apie juos, bet spausdinami jie nebebus

Paspaud ian ¥ ikon | , galima nurodyti, ar mokytojas gali pavaduoti. Y&aviui, ateinantis
mokytojas negali pavaduoti kito mokytojo, tbgam pa ym kite ikon | kry iuku —Z%
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Paskutin ikon | , 84, atvers toklang :

Lai laik Ly .. I ..
oo et =l virgvaland iai. Programatrauks apskait informacij

kiek virSvaland i mokytojas dirbo.

P _I Bud jimas. Galima nurodyti laikotarpius, kuomet

mokytojas budi. Tai reiSkia, kad jei tuo metu kakss
mokytojas negali vesti pamokos, budintis mokytojas
bus pirmas jgalin i pakeisti eilje. Tuo laikotarpiu jis
turi b ti pasiruoss pavadavimui.

AN

Tr

Ke

Pe - Siuo laiku mokytojas negali pavaduoti.

Faaigk.: Budsgjimas S Wirgvalands x Negali

Mustatymui naudoki kairji i deginji pelés mpgtukus -
Ciklas... |

Du kartus paspaudus pele mokytojo vawtsidarys Sis langas:
Mokytojas

ia galite raSyti pradin mokytojo task

Vardas: JMokytoias 4 skai i (pavyzdiui, likusi iS praeit

met). V liau bus apraSyta kaip
nedalyvavimo ar pavadavimo atveju
mokytojui bus priskaiuoti ar atimti

taskai.

S utrumpinimas : |M4

Pradiniai tagkai. [0

— Klazesz mokytojas klazer _ o o ]
14 1B 1C 1D 24 2B 2C 20 //Gal_lte pakeisti mformacu_aple mok_ytol—_
kurios klass mokytojas jis yra, bei kokia

A
A
Pakeisti | (-ios) jo mokomos disciplinos.

— Patvirtinimas:

Geo Darb
Pakeizti

Ok I AtEaukti

7 Informacija apie disciplinas

Kiekvienai disciplinai galima nustatyti, ar ji gddi ti apjungta su kita disciplina. Pavyzd iui, jei
5A klas yra padalinta angl ir vokie i kalbos grupes, ir vokié kalbos mokytojas serga,
tuomet galbt angl kalbos mokytojas gal vesti savo pamokvisai klasei. Bet, pavyzd iui, gal

fizinio lavinimo pamokos berniukams ir mergaits sujungti negalima, tuomet Siai disciplinai
pakeiskite ikonl < ikon | su kryiuku *% (sujungti negalima).
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£ aSc Pavadavimai

Disciplinos
Kiekvienai disciplingi galima
nurodyti, ar ji gali bt
sujuncta su kita. Tai padaryti
Disciplina. | izl bati sujungts galite paspauds ikongls
Tikyha stulpelyjs "Gali biti sujuncta’.
Etika

Lieturiy kalba

Prancdzy kalba

o
2]
o

2

Rusiy kalba
Matematika

o
]

Informatika

Biologija
Fizlka
Chemija

Iskarija

Geografija

w O0s & f B

=E
[

8 Nedalyvaujani mokytoj ir klasi raSymas

. o o . .. e e
J s galite raSyti nedalyvaujarius mokytojus, pasirink ikon | virSutiniame
kairiajame programos lango kampe. Lange atsirasytopk negalini vesti pamok pasirinkt
dien , s radas. Paspaud “* mygtuk , galite pridti nauj ras.

Sc Pavadavimai = |EI|£I

- 57, Nedalyvauja 27.7.05 - TRECIADIENIS 2B7. >
Jis galte presti neatvykusius
= oo b e
pamokas kiekviens diens.
Nedalyvauja Molkytojai gali biti tiek
Erily ? Kas nedalyave: I ;I resantys visg dieng, tisk ir
jos dalj. Norédami peesti naujs
Anna mokytojs, paspauskite Plius.
O Kodél s [Priezastis nezinoma =]
nedalyvavo @
K.ada jizdi & Visadiena " Dienos dal
2 nedalyvavo:

Hug o =l w [z =]

[ lgalaikis nedalpvayimas Muo I.’:? ﬂl? ﬂIEUDE ;I
135S PRI || R | R |

oK I Atiaukt

Tvarkaratio diena: 3 A Ciklas: 1
b, hd

Siame lange galima nustatyti:
» Kas nedalyvauja. Tiesiogasykite vard ar pasirinkite jiS s raso.
» Kod | mokytojas nedalyvauja.
» Kada jis negak vesti pamok Tai gali b ti visa diena ar jos dalis. Jei mokytojas negali
vesti 1-3 ir 6-9 pamok jam reik s padaryti durasus.
« llgalaikis nedalyvavimasrasykite interval, kada mokytojas nega vesti pamok.
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Jei norite pasalinti kurnors mokytoj iS nedalyvaujari j s raSo, iSrinkite j su pele ir
paspauskite minus (-) mygtu = .

sekani dien ar pries tai buvusidien J s galite pereiti paspaudna as mlynas rodyklles

o -€ 267
esanias Salia dato )

Su “' ikon le Js galite perkelti vakar diennedalyvavusi mokytoj sra$ Siandienos
sras.

9 Pavadavim raSymas

Paspaudus anjr ikon | , kuri yra lango virSutiniame kairiajame kampe, gaé
nurodyti kiekvienos dienos pavadavimus.

Paspaud ia, pereisite pries$ tai buvusidien .
__ﬁ, asc Pavadavimai N =10] =]

| 1. Emily Tch 6c

012345678

=
{al
o

$

Kriterijai

a}
=]

Prizkirti

UZimtumas
Megall
Maks. pamoky per diens

Sio meénesio statistika:

Pavadsavo: O[04
Medalyvawvao:
Takai (£iais metais); 0-0 = (]

~ [0+ © §{ [

=5
L]

Paspauskiteig,jei norite raSyti koki nors pastabtai dienai. Ji bus atspausdinta tos dienos
pavadavimape.

Si uras knygel parodys sra3 mokytoj , kurie gali pavaduoti idsirinktpamok. Mokytojai
yra i8d lioti tokia tvarka, kad gaSo virSuje yra mokytojas, geriausiai tinkantisvgguoti Si
pamok .

Kiekvienam mokytojui, pasirinktam iS S0 virSuje, galima par ti detalesn informacij :
kiek pamok jis jau pavadavo ir kurie pavadavimo kriterijainjaatitinka.
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Kiekviena eilut atitinka mokytoj, o jos kairje yra mokytojo vardo

sutrumpinimas. Jei jis yra raudonos spalvos, maqgagtonegali
pavaduoti. Jei spalva tyna, tuo laiku mokytojas budi.
M5 Juosta Salia mokytojo vardo reiskia: alia — jiskodsi klas ; geltona
- — jis turi teis pavaduoti Si pamok; m lyna — jis yra Sios klas
M0 vadovas.
M3
M Pamokos, kurias Sis mokytojas veda, yra purpsargpalvos. Pamokos,
ma kurioms reikia pavaduojaio mokytojo, yra nuspalvintos geltona
spalva.

Pamokos, kurias Sis mokytojas pavaduoja, yra rasglon
Pamokos, kurias turi vesti mokytojas, bet josvyks, nes, pavyzd iui, klasnegali jose dalyvauti, bus
m lynos spalvos.

Kriterij s raSas. Jei kurie nors kriterijai jam tinka, jie bus
Kriterijai Mokytojas 9 %4 M lynos spalvos. Pilka spalva reik§ kad kriterijusansi
Priskirti Moko klase : mokytojui netinka.
klazes mokytojas  Patvitinimas § fi: Statistin informaciia:
zimtumasz Prizijungiartiz o . . ] - . .
Megal Budgjimas __ - pirmasis skaius reiskia pamok kurias mokytojas
Maks. pamoky per dieng pavadavo Sm nes, skaii ;

i - jo pavaduot pamok vidurkis;
- pavaduot pamok procentas;
Pa s 000 00% 1. . - jo V|et.a.1 pavadupjam mokytOJ s raSe. 5
Nedatyvave: O Kiek pamok jis negaljo vesti (nedalyvavo) 3n nes.
Taskai (siais metaiz). 0-0=0 Kiekvienam pavadavimo tipui ir prie ami galima priskirti
taSkus. ia yra skirtumas tarp sunormuojo pavadavim ir
nedalyvavim task . Jis skaiiuojamas visiems mokslo metams.

Sio ménesio statiztika;

Pavadavim raSysite, dukart paspaugele norimo mokytojo vardbei parink pavaduojantmokytoj :

r

Pavadavimas [‘S__<|

Pamaka 2 & |
MHedalyvauja Pauline PR | D . |
Digciplina:  Matematika Fatvirtinimaz: Pl
Klage : il Jizdji néra klazés mokytojas

Ch:0 5:0

[ ] Atgauktas
¥.abinetaz

Pavadavimo lipas Tipas nedinamas w |

Pastaba :

| ok || sssauk

10 Pavadavimo kriterij nustatymas

) L&) * 4 e %* 4 =1 55 # 6 %* 78



Paspauskite ikot

langas:

Kriterij

, esani lango deSinje ir pasirinkite skirsn“Kriterijai”. Atsivers toks

Mustatymai [ x|
Bendia  Kriterijai |Spaudlnt\|
Kriterijus v
Friskirti =} 10
Maokoklasg ") : 3
B
Klases mokgtojas —J‘ 10
Patvirtinimas J 70
U gimtumas -} 30
Prisijungiantis J' 100
Budgjimas It 10000
Pastovus —1 10
pavadavimas
Maks. pamakuy per J 30
dieng
Galite pasiinkti kiekviena kriterijaus verte. Kua didesné §i verté, tua tinkamesné wra mokptojo
kandidatir ma iSvardins mokytojus, galinius pavaduo, linkamiausius wiriuje, o netink amiausius
- apatioje.
Galite pazirinkti konkrety mokytoia, nes programa jums pasitilys molotoiy sarada. Tinkamiausi mokytojai
bus sarago virsuie. Moredami pazitieti detaly kriteriy sarads. paspauskite myotuka Kriteriy apragyma’
Kriterjaus aprasymas | Mustatyli standartines relk§mss|
akK I Cancel Lpply |
~

Moko klas — jei mokytojas moko Siklas , jis gaus nurodyttask skaii . Kartais yra
patogu, kad mokytojas pavadugiamok klasei, kuriai jis veda kitas pamokas, nes jis
] pa sta, be to, tos pamokos metu gali ap velgti med jakurios gal bt nespjo
i5d styti savo pamokos metu, spti u davinius ar atlikti kitus darbus.

Klas s mokytojas — kaip ir kriterijaus ‘Moko klas atveju, jis gaus parinkttask
skaii jei pavaduos pamoksavo klasei. Tai taip pat leis paudingai iSnaudoti, nes
savo klasei mokytojas gali vesti klasvalandl ar kit u si mim .

Patvirtinimas — mokytojas gaus nustatyttask skaii , jei jis turi suteikt
patvirtinim , kad gali pavaduoti Sipamok.

Uimtumas — jei mokytojas planuoja pavaduoti pamplgali atsitikti, kad jis turs
vesti daugiau pamokisS eil s nei jam nurodyta tvarkaraS programoje. Jei tai atsitiks,
jam bus iSskaiuotas nustatytas taSlkskai ius.

Prisijungiantis — jei mokytojas tuo metu veda pamaprie kurios gali bti prijungta
pavaduojamoji pamoka, jam bus priskaotas papildom task skai ius.

Bud jimas — jei mokytojas tuo metu budi (yra pasiruedavaduoti), jis gaus tok
tasSk skaii .

Pastovus pavadavimas -mokytojas gausia nurodyt task skaii , jeigu jis turs
pavaduoti pamokas po to, kai pats negalesti pamok (tur jo praleist pamok).
TaSk skaiius bus apskaiuojamas taip: jo pavaduopamok skai ius padaugintas is
nurodyto tasSk skaiiaus. Tai leidia u tikrinti, kad pavaduojamosiosamokos bus
tolygiai paskirstytos tarp mokytaj

Maks. pamok per dien — mokytojas gali tutti pamok per dien ne daugiau, nei
nurodyta jo duomenysefrasytuose tvarkara® programoje. Jei Sis skaus bus
virSytas, jis gaus tasSk apskaiiuot taip: (maks. pamok sk - vest pamok sk.) *
nurodyto task skai iaus. Jis gali bti ir neigiamas, jeigu jis tujo pamok daugiau nei
jam nustatytas maksimalus pamakai ius per dien.

Priskirti — Sis kriterijus naudojamas, kad mokytojui netefiavaduoti pamokos, kuri
yra atskirta langais nuo jo paties pamakarkaraSio. Pavyzd iui, jeigu mokytojas turi
tik pirm pamok, jam bt labai nepatogu pavaduoti penkt pamok. Tada taskai
apskaiiuojami taip: [Bendras mokytojo taSkskai ius - (5 - 1) * Sio kriterijaus task
skai iaus]. Bet iS kitos pus, jei pavaduojamoji pamoka yra mokytojo lange, jauns
priskai iuotas Sio kriterijaus taskskai ius.
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Programa naudoja Siuos taskus, slagna mokytojus galini pavaduoti pamok s ras:
tinkamiausius pavaduoti virSuje, netinkamiausi@pa ioje.

11 Spausdinimas ir eksportavimas Excel

Paspaudus spausdintuvo ikbn@‘ (apatiniame kairiame lango kampe), atsivers galim
spausdinti dokuments ra3as. Prie kiekvieno jous maos ikonl s [& ir B.&, leid ian ios
atitinkamai pasi i r ti dokument ekrane ar jatspausdinti=Exeel | - dokument eksportavimo

Excel program ikon | . lkon | eksportuos pasirinkdokument html (interneto
puslapi) formatu /Timetables/Export/subst/ direktorij

Galima atspausdinti:

Sios dienos pakeitimai (pavadavimai)- tai informacija mokytojams kokias pamokas jié tu
pavaduoti.

Sios dienos pakeitimai — informacija mokiniams Gal b t tai bus jiems vienas i&lomiausi
s raS , norint, pavyzd iui, su inoti, kuriai pamokai nebina ruostis.
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Pavadavim suvestin:

| Nurodyti laikotarp, kuriam norite gauti statistin

<« | informacij .

Nurodykite, ar norite kad programa apskaot ir
/' sumines stulpelivertes bei pasirinkite format
« Valandos — kiek valandnokytojas pavadavo
pamokas
« Dienos - kiek dienpavadavo

« Dienos (valandos) — valandos ir skliaustelaies
dienos

- Pasirinkite, kokius pavadavimtipus nortum te
atspausdinti.

Pakeist (pavaduot ) mokytoj suvestin - bus sukurta ataskaita, parodanti kiek kart
mokytojas negajo vesti pamok ir d | koki prieasi . ia dar galima pasirinkti ar naum te
kad bt suskaiiuotos virSvalandins pamokos. Jei virSvaland iai ra naudojami, Sinuostat
galite ignoruoti.

Eksportuoti nedalyvavusius ir pavaduojan ius — Sio sraso eksportavimasExcel
program.

Pavadavim tvarkaraS i eksportavimas HTML format
Galima eksportuoti pavadavintvarkarasSius HTML bei XML formatus. Eksportuojant bus

atsi velgiama nustatytus spausdinimo pasirinkimus — kokius sliig eksportuoti, kokia
tvarka, kaip iSrSiuoti.

12. Pavadavim tvarkarasS i spausdinimo nustatym keitimas

Spausdinimo nustatymuose (paspauskite ikon , po to pasirinkite ‘Spausdinti’) galite
pakeisti spausdinandokument iSvaizd .
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Spausdinampavadavim tvarkaraSi bei ataskait iSvaizd galima lengvai keisti:
emiau parodyta, kaip pakeisti dienos pavadavitmarkarast ta iau taip pat yra keiami ir visi
Kiti Sios programos spausdinami dokumentai.

Paspauskite  deSiniu  psl
mygtuku  bet kur tekst, ir
gal site pakeisti jo Srift bei
dyd.

Paspauskite ‘Stulpel

mygtuk , ir atsiras stulpeli
dialogo langas. Jo aprasymas
pateiktas emiau.

Nor dami pakeisti stulpelio
plot, pele patraukite ntynas

linijas.
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Parinkite  kuriuos stulpelius § norite

__— spausdinti.

|

Parinkite stulpeli eil s tvark.

Parinkite r Siavimo tvark.

L Parinkite, ar norsite, kad eiluts su tokiu paiu

4‘// raSu bt sugrupuotos.
_ Pasirinkite standartinius spausdinimo

parametrus.

13 Atsargin s kopijos

Paspaudus ikon | , atsivers toks langas:

\\ Pradti nauj pavadavim program. Si funkcija istrins iki $iol
buvusi pavadavim informacij ir paruos programnaujiems
mokslo metams. Smygtuk reikia paspausti mokslo met

prad ioje.

Sukurti rezervin pavadavim programos byl ar j atstatyti iS
rezervin s kopijos.

Programa taip pat sukuria rezervipavadavim programos
byl automatidkai. ia yraj s rasas, ir jas galima atverti paspaudus ‘Atstagzervin byl ' mygtuk .

14 Tvarkaras io keitimas met b gyje

Kartais tvarkaraStis gali pasikeisti trimestro mefias pat gali vykti ir su pavadavim
tvarkaraSiu. Lygiai taip pat, kaip buvo pasirinkta pirmopyarkarasi programa, J galite
pasirinkti ir kit tvarkarastir nurodyti, nuo kada jis galioja. Pavyzd iui, jgia egzamin savait

ir jei Si savait tvarkarastis yra kitoks, pasirinkite &arkaraSttai savaitei, ir nurodykite kad
v liau v | galios bendras tvarkarastis.

Taip pat 3 skyriuje buvo aprasyta, kaip galima ralsii kitos dienos tvarkarast
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rasius pavadavim informacij, ji yra iSsaugoma /Timetables/Supl/ direktorijojeod I, jei
pasirinksite kit tvarkarast kuris turi tok pat pavadinim ir raSysite jam pavadavim
informacij , programa paklaus, ar jraSyti vietoj senosios bylos. Rekomenduotina toydali
suteikti kitok vard , kad nedingt ankstesn pavadavim programos byla.

Galima pakeisti ir Pavadavinprogramos iSvaizd(apvalkalus):
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Da niau pasitaikantys TvarkaraS i programos naudojimo klausimai

Kaip priskirti kabinetus mokytojams, o ne klas ms

vedant kabinetus geriau juos priskirti bendriemsik@tams, o ne klas saviems kabinetams.
Po to, vedant pamokas, mokytojams reikia pa yiriKiti galimi kabinetai” ir pasirinkti t, kur
norite priskirti mokytojui.

Kitas b das bt pasirinkti "ApraSymai", "Pakeisti", pasirinkti diglin , po to pasirinkti
mokytoj , pasirinkti “Kabinetai”, “Pakeisti”, “Kiti galimikabinetai”, iSrinkti reikiam kabinet
bei paspausti mygtuk'Pakeisti”. Sis bdas galbt net geriau tinka nei pirmuoju atveju, ygei
jau mokytojai ir j pamokos yravesti programos duomenis.

Kaip mokytoj , disciplin , kabinet , klasi s raSus importuoti program is tekstini ar
Excel rinkmen

Importui reikia naudoti programos meniu funkciBylos-Importuoti-Importuoti is laikinos
atminties (Clipboard)”.

Pries tai reikia Excel lentgk atsidaryti duomenis, kuriuos neite importuoti, ir juos
nukopijuoti laikin j atmint (pasirinkus “Edit, Copy”).

Po to tvarkarag programoje reikia pasirinkti, kuriuosrasus norsite importuoti: mokytojus,
klases, kabinetus, disciplinas ar pamokas ir Tvasa importo lange, paspaudus pele ant
stulpeli , pasirinkti j pavadinimus.

Pastaba: Importuojant disciplirs rasus, Excel lentgle b tinai turi b ti du laukai - pavadinimas
ir sutrumpinimas.

Kaip nurodyti programai, kad kabinete vienu metu turi vykti usi  mimai kelioms
klas ms arba visai klasei ir kelioms kitos klass grup ms ar pan.

Reikia pasirinkti “Aprasymai”, “Klass”, “Pamokos”, pasirinkti norimpamok, “Redaguoti
pamok”, “Jungtin s klass”, ir Siame lange parinkti (sujungti) norimas ldasr/arba grupes.
Jeigu pamok veda daugiau nei vienas mokytojaspyid ti galima pasirinkus “Kitas mokytojas”
mygtuk , o jei tai pamokai reikia daugiau kabingpasirinkite “Kiti kabinetai”.

K daryti kad padalinus klas dvi (ar kelias) grupes, joms pamokos vykt vienu metu

Pamok tarpusavio gysio lange pasirinkite: “Sios disciplinos idvarims klasms turi
prasidti vienu metu”.

Taip pat galite panginkite ne dalinti klas dvi grupes, o priskirti du mokytojus visai klasai
pamokai su “Pamokos”, “Redaguoti pamgKKitas mokytojas”.

Kitas variantas it dalinti klas kiekvienai disciplinai atskiras grupes, pvz.: AnglAngl 2;
Tikybal, Tikyba2 ar pan. Padalinus kldgsiog dvi grupes (pvz. Pirma grupAntra grup)
programa mano, kad padalijimas yra toks pat tiekypd iui, tikybai, tiek angl kalbai, ir,
sudarydama tvarkaraste ino, kad nortum te, jog angl kalba vykt abiem grupms tuo paiu
metu.

Ar galima sudaryti tvarkarast , jei pamokos mokykloje vyksta dviem pamainomis
Taip, tereikia nurodyti didespamok skaii per dien (pavyzd iui 12 pamok), sudaryti

bendr tvarkaraStir po to su funkcija “Per ira”, “Apib dinti” sukurti dvi skirtingas
tvarkarasio peri ras, pavyzd iui "1-ma Pamaina", "2-ra Pamaina", gopniskiriant atitinkamas
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klases. Po to bus galima Sias skirtingas tvarkarafalis per i r ti ar eksportuoti Excel
atskirai.

Ar galima TvarkaraS i program importuoti duomenis iS Mimoza programos
Taip, Mimozos duomenisTvarkaraSi program galima perkelti taip:

- Mimozoje atidaryti “Components” langpasirinkti “Copy onto the
Clipboard, 2/Codes, names and Categories”.

- Pereiti TvarkaraSi program, naujame tvarkara® lange pasirinkii:
“Bylos”, “Importuoti”, “Mimosa”. Paspausti mygtuk‘Atnaujinti i$ laikinosios
atminties”, po to - "Import Components".

- Gr ti i Mimosa program. Atidaryti lang : “Courses”, pasirinkti “Copy onto
the Clipboard, 7/Codes, names and lectures of Caerge”.

- Pereiti TvarkaraSi program, paspausti mygtuk‘Atnaujinti is laikinosios
atminties”, “Import Courses”.

- Paspausti mygtukAtSaukti'.

Ta iau individuali mokini s raso Siuo bdu importuoti negalima, kaip |
importuoti yra apraSytaia: "Kaip importuoti mokini s ra8 seminar lang ".

Ar programa tinka profilinio mokymo klasi  tvarkaraS iams sudaryti

Taip, tinka. Tvarkarag programoje Si galimybyra pavadinta “Seminarais” (“ApraSymai”,
“Seminarai”).

Atskirus mokinius bei j pasirinktus u simimus galimavesti “Seminar” lange. Taip pat

pai r kite su programa esans pavyzd ius, kuriose yra panaudota Si funkdjghuanial.roz,
Gymnazium.roz.

Kaip program vesti seminarus

Seminar galima vesti tiesiog klasei priskiriant pamok tuo metu nurodant, kad klasgrup
yra "Seminaras". Po to, nus Seminar lang, galima vesti klass mokinius ir jiems priskirti
S bei kitus seminarus.

Taip pat i r kite apraSym programos “Vartotojo vadove”.

Kaip seminarus sudti tvarkarast

Tai yra labai paprasta. Pasirinkite seminaipad kite ] tvarkaraStsu pele. Jei tuo metu
laikysite nuspaust'CtrlI’ mygtuk , programad s tvarkaraStir kitus seminarus, kurie gali vykti
tuo paiu metu su Siuo seminaru. Taip programa u tikriked seminar pozicij skai ius
tvarkaraStyje bt minimalus.

Taip pat i r kite skyri “Patobulinta seminarfunkcija” Vartotojo vadovo aprasyme “Naujos
2004 met programos funkcijos”.

Kaip importuoti mokini s raS seminar lang

Pirmiausia program reikia vesti seminarus, nurodant kas juostd, kiek kart per savait ir
kit reikiam informacij .

Po to iS Seminarlango (“Aprasymai”, “Seminarai”’) paspaudus mygtukxcel->Import"
nurodyti, iS kokios elektronirs lentel s reikia importuoti duomenis. Elektronmlentels forma
turi atitikti jau vestus seminarus, t.y. joje turitbnurodomas mokinys, jo klasseminar
pavadinimai (turi sutapti su jauestais seminarais) bei mokinpasirinkimai. Detalesn
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informacija su Excel lente$ formos pavyzd iu yra pateikta programos “Vartotepdove”,
skyriuje “Mokini s raSo importavimasseminar lang ”.

Ar galima spausdinti atskirus tvarkaras ius mokiniams
Taip, tereikia “Spausdinimo srities” lange varng&geym ti “Tvarkarasiai mokiniams” langel

M s koled e mokytojai vadinami d stytojais, klas s grup mis, yra ir kit termin
pakeitim . Ar galima padaryti, kad programoje Sie terminai b t tokie pat, kaipirm s
naudojami

Taip, t galima padaryti, kreipkis mus.

Ar galima padaryti, kad programa priskirt  sporto salei vienu metu ne daugiau nei 2
klases

Programa negali atsi velgtikabineto ar sak dyd, ta iau Siuo atveju galima 2 klases sujungti
vien fizinio lavinimo pamok, arba sukurti 2 sporto sales, nors teturite 1 salomet vienu
metu programa paskirsias sales ne daugiau nei 2 klases. Jesgli telpa 3 klass, sukurkite 3
sales, pvz. Sal, Sal2 ir Sal 3.

Kaip nurodyti, kad, pavyzd iui, 10 A klasei matematka neb t paskutin , arba b t
v lesn pamoka tik kart per savait

Galima u duoti matematikos disciplinai kad, pavyd, 5 ir 6 pamoka jai pa yma klaustuku,

ir nurodyti, kad "Max. pa ymta klaustuku" yra 1, tuomet tik viena karta perasavprograma j

d si5ar6-t pamok.

Galima ir per pamoksarysius - nurodyti, kad 10 A klasei, pavyzd iys matematikos
pamokos turi baigtis iki 4-os pamokos. (Pamtdrpusavio sySiai, Pamokos paskirstymas per
savait, Nustatymai, "3" pamokos turi vykti iki Sios vatios "4".

Kaip galima padaryti, kad programa sukurt lang Kklasi tvarkaraS iuose

Programa, sudarydama tvarkaraling klas ms nepadaro. Siuo atveju galima sukurti kelet
"tus i " pamok ir nurodyti, kad jos gali vykti, pavyzd iui, nuoiBi 5 pamokos.
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